Anexo |

PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS
ATIVIDADES-FIM

DESCRICAO DA FUNCAO E SUBFUNCAO

031. GESTAO DO SISTEMA RODOVIARIO ESTADUAL
(FUNCAO)

Esta funcdo corresponde as atribuicbes inerentes a
administracdo do sistema rodoviario estadual, compreendendo as atividades
desenvolvidas no planejamento, ocupac¢do, conservacdo, operacdo rodoviaria e
fiscalizacdo em cumprimento as legislacdes rodoviarias e de transito.

031.01 GERENCIAMENTO RODOVIARIO (SUBFUNCAO)

Esta subfungcdo refere-se as atividades relativas ao
acompanhamento do desenvolvimento rodoviario, sua ocupacdo e controle das
intervencdes nas rodovias e estradas.

031.02 OPERACAO RODOVIARIA (SUBFUNCAO)

Esta subfuncdo refere-se as atividades relativas ao controle
dos servicos prestados na rodovia, mediante monitoramento de trafego, concesséo de
permissdes, visando regrar e disciplinar a operacdo rodoviaria e as condi¢cdes de
seguranca, objetivando o atendimento aos usuarios no transporte de pessoas e cargas.

031.03 FISCALIZACAO RODOVIARIA (SUBFUNCAO)

Esta subfuncéo refere-se as atividades relativas a fiscalizagéo,
autuacao, aplicacdo de penalidades e medidas administrativas cabiveis por transgressfes

e infracdes a legislacdo de transito e rodoviarias.
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Anexo Il
INDICE

Cédigo de
classificacao

A

Abrigo de 6nibus USE Processo de autorizacdo para implanta¢do de ponto de
parada de Onibus

Acesso a rodovia, Processo de autorizacdo de projeto para

Acesso irregular ou em desacordo com legislacdo USE Processo de aplicacdo de
penalidade por acesso irregular

Acesso irregular, Processo de aplicacdo de penalidade por

Acidentes, Relatério de diagndstico instantaneo de

Acompanhamento de ocorréncias na praca de pedagio, Dossié de

Administrativo por penalidade de multa, Processo de recurso

Adverténcia por escrito, Processo de aplicagdo de penalidade de

AE, Processo de autorizagdo especifica -

AET USE Processo de autorizacdo especial de transito - AET

AET, Processo de autorizacdo especial de transito -

Alcodlicas as margens da rodovia, Processo de autuacdo por venda de bebidas
Anotacdo de responsabilidade técnica — ART INTEGRA Expediente de declaracéo de
area confrontante com faixa de dominio

Anuncios nas rodovias, Processo de concessao de licenca para exploragao de
Anuncios, Processo de aplicacdo de penalidade por instalacdo irregular de
Aplicacdo de penalidade de adverténcia por escrito, Processo de

Aplicacdo de penalidade por acesso irregular, Processo de

Aplicacdo de penalidade por danos a bens rodoviarios, Processo de

Aplicacao de penalidade por instalacdo irregular de anuncios, Processo de
APREENDIDOS, LEILAO DE VEICULOS

Apreendidos, Processo de leildo de veiculos

Area confrontante com faixa de dominio, Expediente de declaracdo de

Area nao edificante, Processo de autorizacdo para ocupacio de

Assisténcia aos municipios USE Processo de execucdo de assisténcia rodoviaria aos
Municipios

ASSISTENCIA RODOVIARIA AOS MUNICIPIOS

Assisténcia rodovidria aos Municipios, Processo de execucao de

Atualizacdo do cadastro da malha rodoviaria estadual, Expediente de

Atualizacdo do cadastro da malha rodovidria USE Expediente de atualizacdo do
cadastro da malha rodoviaria estadual

Auto de infracdo de transito

031.01.02.004

031.01.02.003
031.03.01.014

031.03.01.014
031.02.03.003
031.02.01.002
031.03.01.006
031.03.01.007
031.02.03.006
031.02.03.007
031.02.03.007
031.03.01.012
031.01.02.008

031.01.02.007
031.03.01.013
031.03.01.007
031.03.01.014
031.03.01.016
031.03.01.013
031.03.02

031.03.02.001
031.01.02.008
031.01.02.002
031.02.04.001

031.02.04

031.02.04.001
031.01.01.002
031.01.01.002

031.03.01.001
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Auto de Infracdo INTEGRA Processo de autuacdo por venda de bebidas alcodlicas
as margens da rodovia

Auto de infracdo USE Auto de infracdo de transito

Autorizacdo de eventos USE Processo de autorizagdo para realizagdo de eventos
esportivos e similares

Autorizagdo de ocupacdo da faixa de dominio USE Processo de autorizacdo de
ocupacdo da faixa de dominio

Autorizagdo de ocupacdo da faixa de dominio, Processo de

Autorizagdo de projeto para acesso a rodovia, Processo de

Autorizagdo de provas esportivas USE Processo de autorizagdo para realizacdo de
eventos esportivos e similares

Autorizacdo de romaria USE Processo de autorizacdo para realizacdo de eventos
esportivos e similares

Autorizacdo de servico de guincho USE Processo de autorizacdo para prestagao de
servico de guinchamento

Autorizacao de transito USE Processo de autorizacdo especial de transito - AET
Autorizacao especial de transito - AET, Processo de

Autorizacao especifica - AE USE Processo de autorizacdo especifica - AE
Autorizacao especifica - AE, Processo de

Autorizacdo INTEGRA Processo de autorizagdo para transporte de trabalhadores
rurais

Autorizagdo para a realizagdo de evento-ARE INTEGRA Processo de autorizacdo
para realizacdo de eventos esportivos e similares

Autorizagdo para circulagdo em trechos com restricdo de trafego, Processo de
Autorizagdo para colocagdo de painéis ou anuncios USE Processo de concessdo de
licenca para exploracdo de anuncios nas rodovias

Autorizagdo para implantagdo de lombada fisica, Processo de

Autorizacao para implantacao de ponto de parada de dnibus, Processo de
Autorizacdo para instalagdo de postos de venda de produtos hortifrutigranjeiros,
Processo de

Autorizacdo para ocupacdo de area nao edificante, Processo de

Autorizagdo para oferecimento aos usuarios de servicos de guinchamento INTEGRA
Processo de autorizagcdo para prestacao de servico de guinchamento

Autorizagao para prestacao de servico de guinchamento, Processo de

autorizagdo para realizacdo de eventos esportivos e similares, Processo de
Autorizacdo para transporte de trabalhadores rurais, Processo de

Autuagdo por venda de bebidas alcodlicas as margens da rodovia, Processo de
Autuacdo, Notificagdo da

Autuacao, Processo de defesa da

B

031.03.01.012

031.03.01.001
031.02.03.011

031.01.02.001

031.01.02.001
031.01.02.003
031.02.03.011

031.02.03.011

031.02.02.001

031.02.03.007
031.02.03.007
031.02.03.006
031.02.03.006
031.02.03.009

031.02.03.011

031.02.03.008
031.01.02.007

031.01.02.005
031.01.02.004
031.01.02.006

031.01.02.002
031.02.02.001

031.02.02.001
031.02.03.011
031.02.03.009
031.03.01.012
031.03.01.002
031.03.01.005
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Baixa administrativa de multas USE Processo de suspensdo, reativagdo e
cancelamento de multas

Baixa CADIN USE Processo de inclusdo, reativacdo, suspensdo e cancelamento de
inscricdo no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e
Entidades Estaduais — CADIN

Baixa de multas USE Processo de suspensao, reativacdo e cancelamento de multas
Baixa por pagamento de multa, Processo de

Bebidas alcodlicas as margens da rodovia, Processo de autuagdo por venda de

Bens rodoviarios, Processo de aplicagdo de penalidade por danos a

Boletim de ocorréncia do agente arrecadador INTEGRA Dossié de acompanhamento
de ocorréncias na praga de pedagio

Boletim de ocorréncia do auxiliar de pista INTEGRA Dossié de acompanhamento de
ocorréncias na praga de pedagio

Boletim de ocorréncia do controlador INTEGRA Dossié de acompanhamento de
ocorréncias na praga de pedagio

Boletim de ocorréncia USE Processo de aplicacdo de penalidade por danos a bens
rodoviarios

C

Cadastro da malha rodoviaria estadual, Expediente de atualizacdo do

Cadastro de inadimplentes USE Processo de inclusdo, reativacdo, suspensdo e
cancelamento de inscricdo no Cadastro Informativo dos Créditos ndao Quitados de
Orgaos e Entidades Estaduais — CADIN

Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais —
CADIN, Processo de inclusdo, reativagdo, suspensdo e cancelamento de inscricdo no
Cadastro rodoviario USE Expediente de atualizacdo do cadastro da malha rodoviaria
estadual

Caderno Operacional
Caderno operacional para cobertura de feriados prolongados USE Caderno
Operacional

CADIN, Processo de inclusédo, reativacao, suspensao e cancelamento de inscrigdo no
Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais —
Cameras - GECAM, Sistema de Gerenciamento de

Cancelamento de inscricdo no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de
Orgaos e Entidades Estaduais — CADIN, Processo de inclusdo, reativacdo, suspensio
e

Cancelamento de multas, Processo de suspensdo, reativagdo e

Certificado de afericdo do equipamento INTEGRA Processo de homologacédo de
equipamentos fiscalizadores de velocidade

Certificado de credenciamento INTEGRA Processo de autorizacdo de ocupagdo da

faixa de dominio

031.03.01.008

031.03.01.009

031.03.01.008

031.03.01.010

031.03.01.012

031.03.01.016

031.02.01.002

031.02.01.002

031.02.01.002

031.03.01.016

031.01.01.002

031.03.01.009

031.03.01.009

031.01.01.002

031.02.03.002
031.02.03.002

031.03.01.009

031.02.03.012

031.03.01.009

031.03.01.008

031.02.03.005

031.01.02.001
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Certificado de habilitacdo de empresa prestadora de servicos de escolta nas
rodovias da malha viaria do Estado de Sdo Paulo INTEGRA Processo de habilitacdo
de empresas para prestacao de servico de escolta

Certificado do fabricante do tanque INTEGRA Processo de autorizacdo especifica -
AE

Circulacdo em trechos com restricdo de trafego, Processo de autorizacdo para
Comodato de equipamentos e maquinas rodoviarias USE Processo de empréstimo
de maquinas e equipamentos rodoviarios

Comprovante de pagamento de quitacdo de multa INTEGRA Processo de incluséo,
reativacdo, suspensdo e cancelamento de inscricdo no Cadastro Informativo dos
Créditos ndo Quitados de Orgaos e Entidades Estaduais — CADIN

Concessao de licenga para exploracao de anuncios nas rodovias, Processo de
CONDICOES DE SEGURANCA RODOVIARIA, CONTROLE DAS

Condutor, Formulario de indicacao do

Confrontante com faixa de dominio, Expediente de declaracdo de area

Construcdo de acesso USE Processo de autorizacdo de projeto para acesso a
rodovia

CONTROLE DA FISCALIZACAO RODOVIARIA

CONTROLE DA OCUPACAO RODOVIARIA

CONTROLE DAS CONDICOES DE SEGURANCA RODOVIARIA

Controle de abertura e fechamento de pista de pedagio INTEGRA Dossié de
acompanhamento de ocorréncias na praga de pedagio

Controle de Patios e Leildo de Veiculos - SIPAT, Sistema de

Controle de transporte de trabalhadores rurais - SATTR, Sistema de

CONTROLE DOS SERVICOS DE OPERACAO RODOVIARIA

Controle financeiro da praga de pedéagio, Dossié de

Controle financeiro de arrecadacdo da praga de pedagio USE Dossié de controle
financeiro da praca de pedéagio

Controle financeiro de turno INTEGRA Dossié de controle financeiro da praca de
pedagio

Controle financeiro de turno INTEGRA Dossié de controle financeiro da praca de
pedagio

Controle financeiro diario INTEGRA Dossié de controle financeiro da praga de
pedagio

Controle financeiro do arrecadador INTEGRA Dossié de controle financeiro da praca
de pedagio

Controle mensal de faltas por arrecadador INTEGRA Dossié de acompanhamento de
ocorréncias na praga de pedéagio

Controle mensal de sobras por arrecadador INTEGRA Dossié de controle financeiro

da praca de pedagio

031.02.02.002

031.02.03.006
031.02.03.008
031.02.04.002

031.03.01.009

031.01.02.007
031.02.03

031.03.01.004
031.01.02.008
031.01.02.003

031.03.01

031.01.02

031.02.03

031.02.01.002

031.03.02.002

031.02.03.010

031.02.01

031.02.01.003

031.02.01.003

031.02.01.003

031.02.01.003

031.02.01.003

031.02.01.003

031.02.01.002

031.02.01.003
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Copia da procuracdo INTEGRA Processo de recurso administrativo por penalidade
de multa

Credenciamento de caminhdo-guincho USE Processo de autorizacdao para prestagdo
de servico de guinchamento

Credenciamento de escolta USE Processo de habilitacdo de empresas para
prestacdo de servico de escolta

Credenciamento para faixa de dominio USE Processo de autorizacdo de ocupagdo
da faixa de dominio

Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN, Processo de
inclusdo, reativacdo, suspensdo e cancelamento de inscricdto no Cadastro
Informativo dos

D

Danos a bens rodoviarios, Processo de aplicagdo de penalidade por

Danos ao patrimdénio USE Processo de aplicacdo de penalidade por danos a bens
rodoviarios

Declaragdo de area confrontante com faixa de dominio, Expediente de

Declaragdo de limites USE Expediente de declaragdo de area confrontante com faixa
de dominio

Declaragdo de retificacdo de area INTEGRA Expediente de declaracdo de area
confrontante com faixa de dominio

Decreto de criacdo do pedagio INTEGRA Processo de implantacdo de operacdo de
pedagio

Defesa da autuacdo USE Processo de defesa da autuacdo

Defesa da autuacdo, Processo de

Diagndstico instantaneo de acidentes, Relatério de

Diario médio de trafego nas rodovias - VDM, Relatério estatistico de volume
Dispositivo de seguranga USE Processo de autorizagdo de projeto para acesso a
rodovia

Dominio, Expediente de declaracdo de area confrontante com faixa de

Dominio, Processo de autorizacdo de ocupacdo da faixa de

Dominio, Processo de notificacdo de ocupacdo irregular da faixa de

Dossié de acompanhamento de ocorréncias na praca de pedagio

Dossié de controle financeiro da praca de pedagio

E

Edificante, Processo de autorizacdo para ocupacdo de area ndo

Elaboragdo de projeto e estudo de trafego, operacdo e seguranca rodoviaria,
Processo de

Embargo da faixa de dominio USE Processo de notificacdo de ocupacéo irregular da
faixa de dominio

Empresas para prestagdo de servico de escolta, Processo de habilitacdo de

031.03.01.006

031.02.02.001

031.02.02.002

031.01.02.001

031.03.01.009

031.03.01.016
031.03.01.016

031.01.02.008
031.01.02.008

031.01.02.008

031.02.01.001

031.03.01.005
031.03.01.005
031.02.03.003
031.02.03.004
031.01.02.003

031.01.02.008
031.01.02.001
031.03.01.015
031.02.01.002
031.02.01.003

031.01.02.002
031.02.03.001

031.03.01.015

031.02.02.002
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Empréstimo de maquinas e equipamentos rodoviarios, Processo de

Empréstimo de maquinas rodoviarias USE Processo de empréstimo de maquinas e
equipamentos rodoviarios

Entidades Estaduais — CADIN, Processo de inclusdo, reativagdo, suspensdo e
cancelamento de inscricdo no Cadastro Informativo dos Créditos ndao Quitados de
Orgaos e

Equipamentos fiscalizadores de velocidade, Processo de homologacdo de
Equipamentos rodoviérios, Processo de empréstimo de maquinas e

Escolta, Processo de habilitagdo de empresas para prestagdo de servigo de

Escrito, Processo de aplicacdo de penalidade de adverténcia por

Especial de transito - AET, Processo de autorizagdo

Especifica - AE, Processo de autorizacdo

esportivos e similares, Processo de autorizagao para realizagdo de eventos

Estaduais — CADIN, Processo de inclusao, reativagdo, suspensdo e cancelamento de
inscricdlo no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e
Entidades

ESTADUAL, GESTAO DO SISTEMA RODOVIARIO

Estatistico de volume didrio médio de trafego nas rodovias - VDM, Relatério

Estudo de tréfego, operagdo e seguranga rodoviaria, Processo de elaboracdo de
projeto e

Estudo técnico do local de instalacdo do equipamento INTEGRA Processo de
homologacao de equipamentos fiscalizadores de velocidade

Estudo técnico para implantacdo de ondulagdo transversal INTEGRA Processo de
autorizagdo para implantacdo de lombada fisica

eventos esportivos e similares, Processo de autorizacdo para realizagdo de

Execugdo de assisténcia rodoviaria aos Municipios, Processo de

Expediente de atualizacdo do cadastro da malha rodoviéaria estadual

Expediente de declaragdo de area confrontante com faixa de dominio

Exploracdo de anuncios nas rodovias, Processo de concessao de licenca para

F

Faixa de dominio, Expediente de declaracdo de area confrontante com

Faixa de dominio, Processo de autorizagdo de ocupacdo da

Faixa de dominio, Processo de notificacdo de ocupacéo irregular da

Ficha de cadastro de habilitagdo INTEGRA Processo de habilitagdo de empresas
para prestacdo de servico de escolta

Financeiro da praca de pedagio, Dossié de controle

Fiscalizagdo da faixa de dominio USE Processo de notificacdo de ocupacgéo irregular
da faixa de dominio

Fiscalizagdo de venda de bebida alcodlica USE Processo de autuacdo por venda de

bebidas alcodlicas as margens da rodovia

031.02.04.002
031.02.04.002

031.03.01.009

031.02.03.005
031.02.04.002
031.02.02.002
031.03.01.007
031.02.03.007
031.02.03.006
031.02.03.011
031.03.01.009

031
031.02.03.004
031.02.03.001

031.02.03.005

031.01.02.005

031.02.03.011
031.02.04.001
031.01.01.002
031.01.02.008
031.01.02.007

031.01.02.008
031.01.02.001
031.03.01.015
031.02.02.002

031.02.01.003
031.03.01.015

031.03.01.012
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FISCALIZACAO RODOVIARIA

FISCALIZACAO RODOVIARIA, CONTROLE DA

Fiscalizadores de velocidade, Processo de homologagdo de equipamentos
Formulario de indicacdo do condutor

G

GECAM, Sistema de Gerenciamento de Cameras -

GERENCIAMENTO DA MALHA RODOVIARIA

GERENCIAMENTO DA PRESTACAO DE SERVICOS

Gerenciamento de Cameras - GECAM, Sistema de

GESTAO DO SISTEMA RODOVIARIO ESTADUAL

Guia de recolhimento USE Processo de aplicagdo de penalidade por danos a bens
rodoviarios

Guinchamento, Processo de autorizagdo para prestacdo de servigo de

H

Habilitacdo de empresas para prestacdo de servico de escolta, Processo de
Homologacédo de equipamentos fiscalizadores de velocidade, Processo de
Homologacdo de radar USE Processo de homologacdo de equipamentos
fiscalizadores de velocidade

Hortifrutigranjeiros, Processo de autorizacdo para instalacdo de postos de venda de
produtos

I

Implantacdo de lombada fisica, Processo de autorizagdo para

Implantacdo de lombada USE Processo de autorizagdo para implantagdo de
lombada fisica

Implantacdo de ondulagdo transversal USE Processo de autorizagdo para
implantagdo de lombada fisica

Implantacdo de operacdo de pedéagio, Processo de

Implantacéo de pedagio USE Processo de implantacao de operacao de pedagio
Implantacdo de ponto de parada de 6nibus, Processo de autorizagcdo para
Imposicdo da penalidade, Notificacdo de

Inclusdo, reativacdo, suspensdo e cancelamento de inscricito no Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN,
Processo de

Indicacao do condutor USE Formulario de indicacdo do condutor

Indicacao do condutor, Formulario de

Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN,
Processo de inclusdo, reativacdo, suspensdo e cancelamento de inscricdo no
Cadastro

Infracdo de transito, Auto de

Inscricdo no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e

031.03
031.03.01
031.02.03.005
031.03.01.004

031.02.03.012
031.01.01
031.02.02
031.02.03.012
031
031.03.01.016

031.02.02.001

031.02.02.002
031.02.03.005
031.02.03.005

031.01.02.006

031.01.02.005
031.01.02.005

031.01.02.005

031.02.01.001
031.02.01.001
031.01.02.004
031.03.01.003
031.03.01.009

031.03.01.004
031.03.01.004
031.03.01.009

031.03.01.001
031.03.01.009
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Entidades Estaduais — CADIN, Processo de inclusdo, reativacdo, suspensdo e
cancelamento de

Instalacdo de anuncio irregular USE Processo de aplicacdo de penalidade por
instalacdo irregular de anuncios

Instalacdo de barraca de fruta USE Processo de autorizacdo para instalagdo de
postos de venda de produtos hortifrutigranjeiros

Instalacdo de postos de venda de produtos hortifrutigranjeiros, Processo de
autorizagdo para

Instalacdo irregular de anuncios, Processo de aplicagdo de penalidade por
Instantaneo de acidentes, Relatério de diagnéstico

Integrado de Multas - SIM, Sistema

Irregular da faixa de dominio, Processo de notificacdo de ocupacdo

Irregular de andncios, Processo de aplicagdo de penalidade por instalagao

Irregular, Processo de aplicacdo de penalidade por acesso

L

Lei seca USE Processo de autuacao por venda de bebidas alcodlicas as margens da
rodovia

Leildo de Veiculos - SIPAT, Sistema de Controle de Patios e

LEILAO DE VEICULOS APREENDIDOS

Leildo de veiculos apreendidos, Processo de

Leildo de veiculos aprendidos ou removidos USE Processo de leildo de veiculos
apreendidos

Leildo de veiculos USE Processo de leildo de veiculos apreendidos

Liberagcdo de caminhdes-guincho USE Processo de autorizacdo para circulacdo em
trechos com restricdo de trafego

Licenca para exploracdo de anuncios nas rodovias, Processo de concessdo de
Lombada fisica, Processo de autorizagdo para implantagdo de

M

Malha rodoviaria estadual, Expediente de atualizagdo do cadastro da

MALHA RODOVIARIA, GERENCIAMENTO DA

Mapa rodoviario

Maquinas e equipamentos rodoviarios, Processo de empréstimo de

Margens da rodovia, Processo de autuacdo por venda de bebidas alcodlicas as
Médio de trafego nas rodovias - VDM, Relatério estatistico de volume diério
Memorial descritivo INTEGRA Expediente de declaracdo de area confrontante com
faixa de dominio

Movimento diario de arrecadagdo INTEGRA Dossié de controle financeiro da praca
de pedagio

Multa, Processo de baixa por pagamento de

Multa, Processo de recurso administrativo por penalidade de

031.03.01.013

031.01.02.006

031.01.02.006

031.03.01.013
031.02.03.003
031.03.01.011
031.03.01.015
031.03.01.013
031.03.01.014

031.03.01.012

031.03.02.002
031.03.02

031.03.02.001
031.03.02.001

031.03.02.001
031.02.03.008

031.01.02.007
031.01.02.005

031.01.01.002
031.01.01

031.01.01.001
031.02.04.002
031.03.01.012
031.02.03.004
031.01.02.008

031.02.01.003

031.03.01.010
031.03.01.006
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Multas - SIM, Sistema Integrado de

Multas, Processo de suspenséao, reativacdo e cancelamento de

MUNICIPIOS, ASSISTENCIA RODOVIARIA AOS

Municipios, Processo de execucdo de assisténcia rodoviaria aos

N

Notificacdo administrativa INTEGRA Processo de notificacdo de ocupagdo irregular
da faixa de dominio

Notificacdo da autuacdo

Notificacdo de imposicdo da penalidade

Notificacdo de ocupacao irregular da faixa de dominio, Processo de

Notificacdo de penalidade USE Notificacdo de imposicdo da penalidade

Notificacdo de transito USE Notificagdo da autuacao

(0]

Ocorréncias na praga de pedagio, Dossié de acompanhamento de

Ocupacao da faixa de dominio, Processo de autorizacdo de

Ocupacdo de area ndo edificante USE Processo de autorizacdo para ocupacgdo de
area ndo edificante

Ocupacao de area nao edificante, Processo de autorizacdo para

Ocupacao irregular da faixa de dominio USE Processo de notificacdo de ocupagéo
irregular da faixa de dominio

Ocupacdo irregular da faixa de dominio, Processo de notificacdo de

OCUPACAO RODOVIARIA, CONTROLE DA

Oficio/requerimento de declaracdo de area INTEGRA Expediente de declaracdo de
area confrontante com faixa de dominio

Oficio/requerimento de empréstimo INTEGRA Processo de empréstimo de
maquinas e equipamentos rodoviarios

Oficio/requerimento de ocupacdo de éarea ndo edificante INTEGRA Processo de
autorizagdo para ocupacao de area nao edificante

Oficio/requerimento para circulacio INTEGRA Processo de autorizagdo para
circulagdo em trechos com restricdo de trafego

Oficio/requerimento para construcdo de acesso INTEGRA Processo de autorizagdo
de projeto para acesso a rodovia

Oficio/Requerimento para implantacdo de ponto de parada de 6nibus INTEGRA
Processo de autorizagdo para implantagdo de ponto de parada de Onibus

Onibus, Processo de autorizacdo para implantacdo de ponto de parada de
Operacao de pedagio, Processo de implantacdo de

Operacdo e seguranca rodoviaria, Processo de elaboracdo de projeto e estudo de
traéfego,

OPERACAO RODOVIARIA

OPERACAO RODOVIARIA, CONTROLE DOS SERVICOS DE

031.03.01.011
031.03.01.008
031.02.04

031.02.04.001

031.03.01.015

031.03.01.002

031.03.01.003

031.03.01.015

031.03.01.003

031.03.01.002

031.02.01.002

031.01.02.001

031.01.02.002

031.01.02.002
031.03.01.015

031.03.01.015

031.01.02

031.01.02.008

031.02.04.002

031.01.02.002

031.02.03.008

031.01.02.003

031.01.02.004

031.01.02.004

031.02.01.001

031.02.03.001

031.02
031.02.01
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Operacional, Caderno

Ordem de embargo INTEGRA Processo de notificacdo de ocupacdo irregular da
faixa de dominio

Orgaos e Entidades Estaduais — CADIN, Processo de inclusdo, reativacdo, suspensdo
e cancelamento de inscricdo no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de
P

PAE USE Processo de aplicagdo de penalidade de adverténcia por escrito
Pagamento de anuidade da faixa de dominio INTEGRA Processo de autorizacdo de
ocupacdo da faixa de dominio

Pagamento de multa, Processo de baixa por

Parada de 6nibus, Processo de autorizacdo para implantacao de ponto de

Patios e Leildo de Veiculos - SIPAT, Sistema de Controle de

Pedagio, Dossié de acompanhamento de ocorréncias na praca de

Pedégio, Dossié de controle financeiro da praga de

Pedagio, Processo de implantacdo de operagdo de

Penalidade de adverténcia por escrito USE Processo de aplicacdo de penalidade de
adverténcia por escrito

Penalidade de adverténcia por escrito, Processo de aplicacdo de

Penalidade de multa, Processo de recurso administrativo por

Penalidade por acesso irregular, Processo de aplicagdo de

Penalidade por danos a bens rodoviarios, Processo de aplicacdo de

Penalidade por instalacdo irregular de anuncios, Processo de aplicacdo de
Penalidade, Notificacdo de imposicdo da

PLANEJAMENTO RODOVIARIO

Planta da area INTEGRA Expediente de declaragdo de area confrontante com faixa
de dominio

Ponto de parada de 6nibus USE Processo de autorizagdo para implantacdo de
ponto de parada de énibus

Ponto de parada de 6nibus, Processo de autorizagdo para implantacéo de

Por escrito, Processo de aplicagdo de penalidade de

Portaria autorizando o inicio da operacdo INTEGRA Processo de implantagdo de
operacao de pedagio

Portaria INMETRO de aprovacdo do modelo do equipamento INTEGRA Processo de
homologacdo de equipamentos fiscalizadores de velocidade

Postos de venda de produtos hortifrutigranjeiros, Processo de autorizacdo para
instalacdo de

Praca de pedéagio, Dossié de acompanhamento de ocorréncias na

Praca de pedéagio, Dossié de controle financeiro da

Prestacdo de servico de escolta, Processo de habilitacdo de empresas para

Prestacdo de servico de guinchamento, Processo de autorizacdo para

031.02.03.002
031.03.01.015

031.03.01.009

031.03.01.007
031.01.02.001

031.03.01.010
031.01.02.004
031.03.02.002
031.02.01.002
031.02.01.003
031.02.01.001
031.03.01.007

031.03.01.007
031.03.01.006
031.03.01.014
031.03.01.016
031.03.01.013
031.03.01.003
031.01

031.01.02.008

031.01.02.004

031.01.02.004

031.03.01.007

031.02.01.001

031.02.03.005

031.01.02.006

031.02.01.002

031.02.01.003

031.02.02.002
031.02.02.001
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PRESTACAO DE SERVICOS, GERENCIAMENTO DA

Processo de aplicacdo de penalidade de adverténcia por escrito

Processo de aplicagdo de penalidade por acesso irregular

Processo de aplicagdo de penalidade por danos a bens rodoviarios

Processo de aplicagdo de penalidade por instalacdo irregular de anutincios
Processo de autorizagdo de ocupacdo da faixa de dominio

Processo de autorizagdo de projeto para acesso a rodovia

Processo de autorizagdo especial de transito - AET

Processo de autorizagdo especifica - AE

Processo de autorizagdo para circulagdo em trechos com restricdo de trafego
Processo de autorizagdo para implantacdo de lombada fisica

Processo de autorizagdo para implantagdo de ponto de parada de Onibus
Processo de autorizacdo para instalacdo de postos de venda de produtos
hortifrutigranjeiros

Processo de autorizagdo para ocupacao de area nao edificante

Processo de autorizagdo para prestacao de servico de guinchamento

Processo de autorizagdo para realizacdo de eventos esportivos e similares

Processo de autorizagdo para transporte de trabalhadores rurais

Processo de autuacdo por venda de bebidas alcodlicas as margens da rodovia
Processo de baixa por pagamento de multa

Processo de concessdo de licenca para exploracdo de anuncios nas rodovias
Processo de defesa da autuacdo

Processo de elaboracdo de projeto e estudo de trafego, operacdo e seguranca
rodoviaria

Processo de empréstimo de maquinas e equipamentos rodoviarios

Processo de execucdo de assisténcia rodoviaria aos Municipios

Processo de habilitacdo de empresas para prestacdo de servico de escolta

Processo de homologacéo de equipamentos fiscalizadores de velocidade

Processo de implantacdo de operacdo de pedagio

Processo de inclusdo, reativacdo, suspensdo e cancelamento de inscricdio no
Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgaos e Entidades Estaduais —
CADIN

Processo de leildo de veiculos apreendidos

Processo de notificacdo de ocupacdo irregular da faixa de dominio

Processo de recurso administrativo por penalidade de multa

Processo de suspensdo, reativagdo e cancelamento de multas

Produtos hortifrutigranjeiros, Processo de autorizagdo para instalacdo de postos de
venda de

Projeto de operacgdo rodoviaria USE Processo de elaboracdo de projeto e estudo de

tréfego, operacao e seguranga rodoviaria

031.02.02

031.03.01.007
031.03.01.014
031.03.01.016
031.03.01.013
031.01.02.001
031.01.02.003
031.02.03.007
031.02.03.006
031.02.03.008
031.01.02.005
031.01.02.004
031.01.02.006

031.01.02.002
031.02.02.001
031.02.03.011
031.02.03.009
031.03.01.012
031.03.01.010
031.01.02.007
031.03.01.005
031.02.03.001

031.02.04.002
031.02.04.001
031.02.02.002
031.02.03.005
031.02.01.001
031.03.01.009

031.03.02.001
031.03.01.015
031.03.01.006
031.03.01.008
031.01.02.006

031.02.03.001
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Projeto e estudo de trafego, operacdo e seguranga rodovidria, Processo de
elaboracdo de

Projeto para acesso a rodovia, Processo de autorizacao de

Projeto para ocupacdo da faixa de dominio INTEGRA Processo de autorizacdo de
ocupacao da faixa de dominio

Proposta de implantacdo de posto de pedagio INTEGRA Processo de implantacdo
de operacdo de pedagio

Q

Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN, Processo de incluséo,
reativacdo, suspensdo e cancelamento de inscricdo no Cadastro Informativo dos
Créditos nao

R

realizagdo de eventos esportivos e similares, Processo de autorizacdo para
Reativacdo e cancelamento de multas, Processo de suspensao,

Reativagdo, suspensdo e cancelamento de inscricdo no Cadastro Informativo dos
Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN, Processo de
inclusdo,

Recurso administrativo por penalidade de multa, Processo de

Recurso administrativo USE Processo de recurso administrativo por penalidade de
multa

Registro de ocorréncias na praca de pedagio USE Dossié de acompanhamento de
ocorréncias na praga de pedéagio

Registro diario das divergéncias e reposicdes INTEGRA Dossié de controle
financeiro da praca de pedagio

Relatério de arrecadagdo INTEGRA Dossié de controle financeiro da praca de
pedagio

Relatério de arrecadagdo por periodo INTEGRA Dossié de controle financeiro da
praca de pedagio

Relatério de diagnéstico instantaneo de acidentes

Relatério de eventos INTEGRA Processo de autorizagdo para realizagdo de eventos
esportivos e similares

Relatério de ocorréncia na praga de pedagio INTEGRA Dossié de acompanhamento
de ocorréncias na praga de pedagio

Relatério de trafego do periodo INTEGRA Dossié de acompanhamento de
ocorréncias na praga de pedagio

Relatério didrio de vales pedagio INTEGRA Dossié de controle financeiro da praca
de pedagio

Relatério didrio de valores arrecadados e de veiculos INTEGRA Dossié de controle
financeiro da praca de pedagio

Relatério estatistico de volume diario médio de tradfego nas rodovias - VDM

031.02.03.001

031.01.02.003
031.01.02.001

031.02.01.001

031.03.01.009

031.02.03.011
031.03.01.008
031.03.01.009

031.03.01.006

031.03.01.006

031.02.01.002

031.02.01.003

031.02.01.003

031.02.01.003

031.02.03.003
031.02.03.011

031.02.01.002

031.02.01.002

031.02.01.003

031.02.01.003

031.02.03.004
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Requerimento CADIN INTEGRA Processo de inclusdo, reativagdo, suspensdo e
cancelamento de inscricdo no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de
Orgaos e Entidades Estaduais — CADIN

Requerimento de assisténcia INTEGRA Processo de execugdo de assisténcia
rodoviaria aos Municipios

Requerimento de autorizagdo para transporte INTEGRA Processo de autorizacdo
para transporte de trabalhadores rurais

Requerimento de defesa INTEGRA Processo de defesa da autuacdo

Requerimento de defesa USE Processo de aplicacdo de penalidade por danos a
bens rodoviarios

Requerimento de PAE INTEGRA Processo de recurso administrativo por penalidade
de multa

Requerimento INTEGRA Processo de aplicagdo de penalidade de adverténcia por
escrito

Requerimento para autorizacdo de uso INTEGRA Processo de autorizagdo de
ocupacado da faixa de dominio

Requerimento para autorizacdo INTEGRA Processo de autorizagdo para realizacao
de eventos esportivos e similares

Requerimento para Credenciamento INTEGRA Processo de autorizagdo de ocupacao
da faixa de dominio

Requerimento para credenciamento INTEGRA Processo de autorizacdo para
transporte de trabalhadores rurais

Requerimento para escolta de veiculos INTEGRA Processo de habilitacdo de
empresas para prestacdo de servico de escolta

Requerimento para venda de produtos as margens da rodovia INTEGRA Processo
de autorizacdo para instalacdo de postos de venda de produtos hortifrutigranjeiros
Requerimento/oficio de defesa INTEGRA Processo de autuagdo por venda de
bebidas alcodlicas as margens da rodovia

Requerimento/oficio para servico de guincho INTEGRA Processo de autorizacdo
para prestacao de servico de guinchamento

Restricdo de trafego, Processo de autorizacdo para circulacdo em trechos com
Resumo de turno de resgate de vales pedagios INTEGRA Dossié de controle
financeiro da praca de pedéagio

Retificacdo de area USE Expediente de declaracdo de area confrontante com faixa
de dominio

Rodovia, Processo de autorizacdo de projeto para acesso a

Rodovia, Processo de autuacdo por venda de bebidas alcodlicas as margens da
RODOVIARIA AOS MUNICIPIOS, ASSISTENCIA

Rodoviaria aos Municipios, Processo de execugdo de assisténcia

Rodoviaria estadual, Expediente de atualizacdo do cadastro da malha

031.03.01.009

031.02.04.001

031.02.03.009

031.03.01.005
031.03.01.016

031.03.01.006

031.03.01.007

031.01.02.001

031.02.03.011

031.01.02.001

031.02.03.009

031.02.02.002

031.01.02.006

031.03.01.012

031.02.02.001

031.02.03.008
031.02.01.003

031.01.02.008

031.01.02.003
031.03.01.012
031.02.04

031.02.04.001
031.01.01.002

Pagina 14 de 22



RODOVIARIA, CONTROLE DA FISCALIZACAO

RODOVIARIA, CONTROLE DA OCUPACAO

RODOVIARIA, CONTROLE DAS CONDICOES DE SEGURANCA

RODOVIARIA, CONTROLE DOS SERVICOS DE OPERACAO

RODOVIARIA, FISCALIZACAO

RODOVIARIA, GERENCIAMENTO DA MALHA

Rodoviaria, Processo de elaboracdo de projeto e estudo de trafego, operacdo e
segurancga

RODOVIARIA. OPERACAO

RODOVIARIO ESTADUAL, GESTAO DO SISTEMA

Rodoviario, Mapa

RODOVIARIO, PLANEJAMENTO

Rodoviarios, Processo de aplicacdo de penalidade por danos a bens
Rodoviarios, Processo de empréstimo de maquinas e equipamentos
Rodovias - VDM, Relatério estatistico de volume diario médio de trafego nas
Rodovias, Processo de concessdo de licenga para exploracao de andncios nas
Rurais - SATTR, Sistema de controle de transporte de trabalhadores

Rurais, Processo de autorizagdo para transporte de trabalhadores

S

SATTR, Sistema de controle de transporte de trabalhadores rurais -
SEGURANCA RODOVIARIA, CONTROLE DAS CONDICOES DE

Seguranga rodoviaria, Processo de elaboracdo de projeto e estudo de trafego,
operagao e

Servico de escolta USE Processo de habilitacdo de empresas para prestacdo de
servico de escolta

Servico de escolta, Processo de habilitagdo de empresas para prestacdo de
Servico de guinchamento, Processo de autorizagdo para prestacdo de
Servico de patrulha USE Processo de execucdo de assisténcia rodoviaria aos
Municipios

SERVICOS DE OPERACAO RODOVIARIA, CONTROLE DOS

SERVICOS, GERENCIAMENTO DA PRESTACAO DE

SIM, Sistema Integrado de Multas -

similares, Processo de autorizagdo para realizagdo de eventos esportivos e
SIPAT, Sistema de Controle de Patios e Leildo de Veiculos -

Sistema de Controle de Patios e Leildo de Veiculos - SIPAT

Sistema de controle de transporte de trabalhadores rurais - SATTR

Sistema de Gerenciamento de Cameras - GECAM

Sistema Integrado de Multas - SIM

SISTEMA RODOVIARIO ESTADUAL, GESTAO DO

Suspensdo e cancelamento de inscricdo no Cadastro Informativo dos Créditos ndo

031.03.01
031.01.02
031.02.03
031.02.01
031.03
031.01.01
031.02.03.001

031.02

031
031.01.01.001
031.01
031.03.01.016
031.02.04.002
031.02.03.004
031.01.02.007
031.02.03.010
031.02.03.009

031.02.03.010
031.02.03

031.02.03.001
031.02.02.002

031.02.02.002
031.02.02.001
031.02.04.001

031.02.01
031.02.02
031.03.01.011
031.02.03.011
031.03.02.002
031.03.02.002
031.02.03.010
031.02.03.012
031.03.01.011
031
031.03.01.009
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Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN, Processo de inclusao,
reativacao,

Suspensao, reativagado e cancelamento de multas, Processo de

T

Termo de Anuéncia de Ocupagdo INTEGRA Processo de autorizagdo para ocupacdo
de éarea ndo edificante

Termo de autorizagdo de uso INTEGRA Processo de autorizagdo de ocupagdo da
faixa de dominio

Termo de cessdo de uso INTEGRA Processo de empréstimo de maquinas e
equipamentos rodoviarios

Termo de compromisso e autorizacdo INTEGRA Processo de autorizacdo de projeto
para acesso a rodovia

Termo de compromisso e autorizacdo INTEGRA Processo de autorizacdo para
implantacao de ponto de parada de 6nibus

Termo de compromisso e autorizacdo INTEGRA Processo de autorizacdo para
instalacdo de postos de venda de produtos hortifrutigranjeiros

Termo de credenciamento INTEGRA Processo de autorizagdo para transporte de
trabalhadores rurais

Trabalhadores rurais - SATTR, Sistema de controle de transporte de

Trabalhadores rurais, Processo de autorizacdo para transporte de

Trafego nas rodovias - VDM, Relatério estatistico de volume didrio médio de
Trafego, operagdo e seguranca rodoviaria, Processo de elaboracdo de projeto e
estudo de

Trafego, Processo de autorizagdo para circulagdo em trechos com restricdo de
Transito - AET, Processo de autorizagdo especial de

Transito, Auto de infracdo de

Transporte de trabalhadores rurais - SATTR, Sistema de controle de

Transporte de trabalhadores rurais USE Processo de autorizacdo para transporte de
trabalhadores rurais

Transporte de trabalhadores rurais, Processo de autorizagdo para

Trechos com restricdo de trafego, Processo de autorizagdo para circulagdo em

U

Unificacdo extrajudicial de area e/ou registro USE Expediente de declaracdo de area
confrontante com faixa de dominio

\'

VDM, Relatério estatistico de volume diadrio médio de trafego nas rodovias -
Veiculos - SIPAT, Sistema de Controle de Patios e Leildo de

VEICULOS APREENDIDOS, LEILAO DE

Veiculos apreendidos, Processo de leildo de

Velocidade, Processo de homologacdo de equipamentos fiscalizadores de

031.03.01.008

031.01.02.002

031.01.02.001

031.02.04.002

031.01.02.003

031.01.02.004

031.01.02.006

031.02.03.009

031.02.03.010

031.02.03.009

031.02.03.004

031.02.03.001

031.02.03.008

031.02.03.007

031.03.01.001

031.02.03.010

031.02.03.009

031.02.03.009
031.02.03.008

031.01.02.008

031.02.03.004
031.03.02.002
031.03.02

031.03.02.001
031.02.03.005
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Venda de bebidas alcodlicas as margens da rodovia, Processo de autuagdo por 031.03.01.012
Venda de produtos hortifrutigranjeiros, Processo de autorizacdo para instalacdo de 031.01.02.006
postos de

Vistoria do veiculo INTEGRA Processo de autorizacdo para transporte de 031.02.03.009
trabalhadores rurais

Volume didrio médio de trafego nas rodovias - VDM, Relatério estatistico de 031.02.03.004
Volume didrio médio USE Relatério estatistico de volume didrio médio de trdfego 031.02.03.004

nas rodovias - VDM
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Anexo Il

TABELA DE TEMPORALIDADE

ATIVIDADES - FIM

DE DOCUMENTOS

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DO
DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM - ATIVIDADES FIM

31. GESTAO DO SISTEMA RODOVIARIO ESTADUAL (FUNGAO)
31.01 GERENCIAMENTO RODOVIARIO (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade com OBSERVA§6ES
Unidade Guarda
atribuicao de |Eliminagdao
Produtora . Permanente
Arquivo
. o Documento importante para preservacdo da
031.01.02.001 (Planta rodoviaria vigéncia 5 X L
memodria institucional.
. . Vigéncia esgota-se com a publicagdo de novo
031.01.02.002 (Mapa rodoviario vigéncia 5 X
mapa.
Processo de acompanhamento de o Documento importante para preservacdo da
031.01.02.003 i vigéncia 5 X L
extensao da rodovia memoéria institucional.
Processo de cadastramento da . Documento importante para preservacdo da
031.01.02.004 . vigéncia 5 X L
malha rodoviéria memoéria institucional.
Processo de celebracdo de convénio até Decreto n° 59.215/2013. Processo  contém
031.01.02.005 |para realizagao de obras e servigos aprovagao 12 X documentos  probatérios,  importantes  para
de engenharia rodoviaria das contas preservacdo da memoria institucional.
031.01.02
. Vigéncia esgota-se com o registro da solicitagdo no
Planejamento ) I
. L Sistema de Controle de Solicitagdes-SCSA e
Rodoviario Expediente de solicitacdo de o ) .
031.01.02.006 . . L vigéncia 8 X fornecimento de resposta ao interessado. Quando o
assisténcia rodoviaria aos Municipios . )
documento integrar um processo obedecera a sua
temporalidade e destinac&o.
Decreto-Lei n° 3.365/1941, art.2°. A vigéncia esgota-
Processo de desapropriacdo de area . se com desapropriacdo, mediante obtencdo da
031.01.02.007 N o vigéncia 5 X i X .
por utilidade publica escritura da propriedade. Documento importante
para preservacdo da memoria institucional.
Vigéncia esgota-se com a expedicdo do Termo de
Processo de transferéncia de trechos . Transferéncia de Titularidade e entrega do trecho
031.01.02.008 . vigéncia 5 X . .
rodoviérios ao interessado. Processo importante para assegurar
direitos e preservar a memoria institucional.
Vigéncia esgota-se com a entrega da Declaragdo de
Processo de anuéncia para . Reconhecimento de limites ao interessado. Processo
031.01.02.009 L i vigéncia 5 X X L
retificacdo de area importante para assegurar direitos e preservar a
memoéria institucional.
Vigéncia esgota-se com a entrega da Declaragdo de
Processo de concessdo de . o i
B . . Reconhecimento de limites ao interessado. Processo
031.01.02.010 [declaracdo de reconhecimento de vigéncia 5 X . o
limit importante para assegurar direitos e preservar a
imite
memoéria institucional.
Proposta de denominagao de X L
i L . o Lei n. 14.707/2012, art. 1°. A vigéncia esgota-se com
031.01.02.011 [Rodovias, Prédios e Reparticdes vigéncia 5 X ~ X
o . a promulgagao da Lei e/ou Decreto.
Publicas Estaduais.
L . A vigéncia esgota-se com o encerramento do
031.01.03.001 |Contrato de Empréstimo vigéncia 12 X
contrato.
031.01.03 A vigéncia esgota-se com a conclusdo dos
programas. Integram o dossié os documentos
Programas N . 8 . »
Dossié de Monitoramento de . afetos a sua gestdo: Prestagdo de Contas, Relatério
Rodoviarios 031.01.03.002 vigéncia 12 X o . L
Controle de Programas de Auditoria, de Elegibilidade, Plano de Aquisigdes,
Demonstrativo Financeiro, Especificacoes e
Relatérios Técnicos.
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031. GESTAO DO SISTEMA RODOVIARIO ESTADUAL (FUNCAO)
031.02 OPERACAO RODOVIARIA (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

DESTINAGAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade
Unidade com L Guarda
L Eliminagao
Produtora atribuicao Permanente
de Arquivo

OBSERVAGOES

Processo de implantagédo de . .
031.02.01.001 B . vigéncia 5 X
operagao de pedagio

031.02.01

Decreto n. 26.673/1987, art. 2°, 1V, do
Regulamento Bésico do Departamento de
Estradas de Rodagem. A vigéncia esgota-se

com a implantacdo de tarifa de pedagio.

Controle dos

i Dossié de acompanhamento de .
servigos de 031.02.01.002 o N vigéncia 10 X
ocorréncias na praca de pedagio

Decreto n. 26.673/1987, art. 2°, 1V, do
Regulamento Bésico do Departamento de

Estradas de Rodagem. A vigéncia esgota-se

operacdo com a abertura de novo Dossié.

rodoviaria Regulamento Bésico do Departamento de
Dossié de controle financeiro da . Estradas de Rodagem, aprovado pelo

031.02.01.003 . vigéncia 10 X . .
praca de pedagio Decreto n. 26.673/1987, art. 2°, IV. A vigéncia
esgota-se com a abertura de novo Dossié.

Processo de autorizagdo para Portaria SUP/DER 024/2018. A vigéncia

031.02.02 031.02.02.001 | prestacao de servico de vigéncia 4 X esgota-se com a expiragdo da validade da

Controle da guinchamento autorizagdo concedida.

prestacdo de B
. Processo de habilitagdo de
servigos nas

Lei n. 9.503/1997, art. 20, V. Portaria
SUP/DER-070/2012. A vigéncia esgota-se

031.02.02.002 | empresas para prestacdo de vigéncia 1 X o . -
rodovias servico de escolta com a expiracdo da validade do certificado
concedido.
Processo de elaboracédo de Lei n. 9.503/1997, art. 21, XI. A vigéncia
031.02.03.001 | projeto e estudo de trafego, vigéncia 5 X esgota-se com o encerramento do projeto
operagdo e seguranga rodoviaria ou estudo proposto.
031.02.03.002 | Caderno Operacional 1 X Lei n. 9.503/1997, art. 21, II.
Relatério de diagnostico .
031.02.03.003 | . N X 1 10 X Lei n. 9.503/1997, art. 21, IV.
instantaneo de acidentes
Relatério estatistico de volume
031.02.03.004 | diario médio de trafego nas 1 10 X Lei n. 9.503/1997, art. 21, IIL.
rodovias - VDM
Lei n. 9.503/1997, art. 325. Resolucéo n.
396/2011. Portaria SP/DER 039/2003,
Processo de homologagao de i
X o i X Resolugdo CONTRAN n. 174, Portaria
031.02.03.005 | equipamentos fiscalizadores de vigéncia 5 X X L
. 179/2015 e Portaria 16/2004. A vigéncia
velocidade X - ~
esgota-se com a interrupgdo da operagéo do
031.02.03

equipamento.

Controle das

condigdes de

seguranga L
Processo de autorizacido

iari 031.02.03.006 vigéncia 5 X
rodoviaria especifica - AE 9

Lei n. 9.503/1997. Resolugdes CONTRAN n.
341/2010. Resolugdo CONTRAN n. 388/2011.
Resolugdo CONTRAN n. 627/2016. Portaria
DENATRAN n. 313/2010, art. 5°. Portaria
SUP/DER-077/2010. A vigéncia esgota-se
com a expiragdo da validade da autorizagdo

concedida.

Processo de autorizagao especial . .
031.02.03.007 K vigéncia 5 X
de transito - AET

Lei n. 9.503/1997, art. 21, XIV. Portaria
SUP/DER-064/2016. A vigéncia esgota-se
com a expiracdo da validade da autorizagdo
concedida.

Processo de autorizagdo para
031.02.03.008 | circulagdo em trechos com vigéncia 5 X

restricdo de trafego

Portaria SUP/DER - 063/2014. A vigéncia
esgota-se com a expiragdo da validade da

autorizagdo concedida.

Processo de autorizagao para
031.02.03.009 | transporte de trabalhadores vigéncia 5 X

rurais

Lei n. 9.503/1997, art. 21, XIV. Portaria
SUP/DER - 016/2017, art. 8°. A vigéncia
esgota-se com a expiracdo da validade da
autorizagdo concedida.
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031. GESTAO DO SISTEMA RODOVIARIO ESTADUAL (FUNGAO)
031.02 OPERAGAO RODOVIARIA (SUBFUNGAO

ATIVIDADES

DOCUMENTOS

PRAZOS DE GUARDA

(em anos)

DESTINACAO

Unidade

Produtora

Unidade
com
atribuicao

de Arquivo

. Guarda
Eliminacao
Permanente

OBSERVAGOES

031.02.03
Controle das
condigdes de
seguranca

rodoviaria

031.02.03.010

Sistema de controle de transporte
de trabalhadores rurais - SATTR

Portaria SUP/DER-016/2017. Os dados
guardados no Sistema poderéo ser eliminados
apos o prazo de guarda, mantendo-se a
integridade do Sistema até a eliminagdo de
toda a base de dados. Por tratar-se de
informacdes digitais de guarda temporaria, os
dados deverdo ser eliminados de forma
irreversivel e permanente, utilizando-se de
ferramentas que sobrescrevam o espaco digital
utilizado pelo arquivo, em conformidade com a
Instrucdo Normativa APE/SAESP n. 01/2009, art.
7°,§ 2°.

031.02.03.011

Processo de autorizagdo para
realizagdo de eventos esportivos e

similares

vigéncia

Portaria SUP/DER - 033/2013. A vigéncia
esgota-se com a emissdo da Autorizacdo para
Realizacdo de Eventos — ARE

031.02.03.012

Sistema de Gerenciamento de
cameras - GECAM

10

Os dados guardados no Sistema poderédo ser
eliminados apds o prazo de guarda, mantendo-
se a integridade do Sistema até a eliminagdo
de toda a base de dados. Por tratar-se de
informacgdes digitais de guarda temporaria, os
dados deverao ser eliminados de forma
irreversivel e permanente, utilizando-se de
ferramentas que sobrescrevam o espaco digital
utilizado pelo arquivo, em conformidade com a
Instrucdo Normativa APE/SAESP n. 01/2009, art.
7°, § 2°.
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031. GESTAO DO SISTEMA RODOVIARIO ESTADUAL (FUNCAO)

031.03 FISCALIZACAO RODOVIARIA (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS Wiitikits OBSERVAGOES
Unidade com o
L Eliminagdo | Guarda Permanente
Produtora atribuicdo
de Arquivo
031.03.01.001 | Auto de infragdo de transito 1 4 X Lei n. 9.503/1997, arts. 21 e 325.
X
031.03.01.002 | Notificacdo da autuacdo 1 4 Lei n. 9.503/1997, arts. 21 e 325.
Notificagdo de imposicdo da X Lei n. 9.503/1997, art. 282, §§ 1° a 5°,
031.03.01.003 . 1 4
penalidade e art. 325.
Formulario de indicagdo do X Lei n. 9.503/1997, art. 257, § 7°, e art.
031.03.01.004 1 4
condutor 325.
N Lei n. 9.503/1997, arts 288, 289, 290 e
031.03.01.005 | Processo de defesa da autuagdo vigéncia 5 325. A vigéncia esgota-se com o
julgamento da infragao.
Processo de recurso X Lei n. 9.503/1997, arts 288, 289, 290 e
031.03.01.006 | administrativo por penalidade de | vigéncia 5 325. A vigéncia esgota-se com o
multa julgamento do recurso.
Processo de aplicacdo de X Lei n. 9.503/1997, arts. 267 e 325. A
031.03.01.007 | penalidade de adverténcia por vigéncia 5 vigéncia esgota-se com o julgamento
escrito da infracdo.
Processo de suspensao, X Lei n. 9.503/1997, art. 325. Simula
031.03.01.008 | reativacdo e cancelamento de vigéncia 4 STF n. 473/1969. A vigéncia esgota-se
multas com a realizagdo da agdo solicitada.
Processo de inclusdo, reativacao,
B Decreto n. 53.455/2008, arts. 9° e 11.
suspensdo e cancelamento de X
i L i Decreto n. 53.455/ 2008. Portaria
inscricdo no Cadastro Informativo L X .
031.03.01.009 . K vigéncia 5 SUP/DER-082/2008. A vigéncia
dos Créditos ndo Quitados de o .
Oraa Entidades Estaduai esgota-se com a realizagdo da agdo
rgaos e Entidades Estaduais —
031.03.01 9 solicitada.
CADIN
Controle de - —
i Lei n. 9.503/1997, art. 325. A vigéncia
infracdes e Processo de baixa por o X )
031.03.01.010 to d it vigéncia 5 esgota-se com o fornecimento do
P agamento de multa
aplicacdo de pag comprovante de quitagdo da multa.
penalidades Lei n. 9.503/1997, art. 325. Os dados
guardados no Sistema poderao ser
eliminados apos o prazo de guarda,
mantendo-se a integridade do
Sistema até a eliminacédo de toda a
base de dados. Por tratar-se de
: informagdes digitais de guarda
Sistema Integrado de Multas - L X .
031.03.01.011 M vigéncia 5 temporaria, os dados deverao ser
eliminados de forma irreversivel e
permanente, utilizando-se de
ferramentas que sobrescrevam o
espago digital utilizado pelo arquivo,
em conformidade com a Instrucéo
Normativa APE/SAESP n. 01/2009, art.
7°,§ 2°.
Lei n. 9.468/1996, art.4°. Decreto n.
Processo de autuagdo por venda X 44.492/1999. A vigéncia esgota-se
031.03.01.012 | de bebidas alcoodlicas as margens | vigéncia 5 com o julgamento da infragao e, se
da rodovia procedente, com a quitagdo do valor
da multa.
Lei n. 8.900/1994, art.36, §§ 1° a 3°.
Processo de aplicagao de X PORTARIA SUP/DER-009/2005. A
031.03.01.013 | penalidade por instalacdo vigéncia 3 vigéncia esgota-se com a
irregular de antncios regularizagdo do antncio ou sua
remogao.
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031. GESTAO DO SISTEMA RODOVIARIO ESTADUAL (FUNCAO)
031.03 FISCALIZACAO RODOVIARIA (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA =
DESTINACAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS Wiftetits OBSERVAGOES
Unidade com o
L Eliminagdo | Guarda Permanente
Produtora atribuicdo
de Arquivo
Decreto n. 30.374/1989, arts. 24 e
Processo de aplicagao de L 27. A vigéncia esgota-se com o
031.03.01.014 i i vigéncia 3 X
penalidade por acesso irregular resultado do recurso ou com a
quitacdo do valor da multa.
031.03.01
Portaria SUP/DER-050/2009. A
Controle de Processo de notificacdo de L
. - . X L vigéncia esgota-se com a
infragbes e 031.03.01.015 | ocupacdo irregular da faixa de vigéncia 3 X L i
licacso d domini regularizagdo da ocupagao ou
aplicacdo de ominio
phicag desocupacéo da faixa de dominio.
penalidades Lei n. 7.452/1991, art.1°. Decreto n.
Processo de aplicacdo de 44.043/1999. Portaria SUP/DER-
031.03.01.016 | penalidade por danos a bens vigéncia 5 X 044/1978. A vigéncia esgota-se
rodoviarios com a aplicagdo da penalidade e
quitagdo do valor da multa.
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