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Anexo I 

PLANO DE CLASSIFICAÇÃO DE DOCUMENTOS 

ATIVIDADES-FIM 

DESCRIÇÃO DA FUNÇÃO E SUBFUNÇÃO 

031. GESTÃO DO SISTEMA RODOVIÁRIO ESTADUAL 

(FUNÇÃO) 

Esta função corresponde às atribuições inerentes a 

administração do sistema rodoviário estadual, compreendendo as atividades 

desenvolvidas no planejamento, ocupação, conservação, operação rodoviária e 

fiscalização em cumprimento às legislações rodoviárias e de trânsito. 

 031.01 GERENCIAMENTO RODOVIÁRIO (SUBFUNÇÃO) 

Esta subfunção refere-se às atividades relativas ao 

acompanhamento do desenvolvimento rodoviário, sua ocupação e controle das 

intervenções nas rodovias e estradas. 

031.02 OPERAÇÃO RODOVIÁRIA (SUBFUNÇÃO) 

Esta subfunção refere-se às atividades relativas ao controle 

dos serviços prestados na rodovia, mediante monitoramento de tráfego, concessão de 

permissões, visando regrar e disciplinar a operação rodoviária e as condições de 

segurança, objetivando o atendimento aos usuários no transporte de pessoas e cargas. 

031.03 FISCALIZAÇÃO RODOVIÁRIA (SUBFUNÇÃO) 

Esta subfunção refere-se às atividades relativas à fiscalização, 

autuação, aplicação de penalidades e medidas administrativas cabíveis por transgressões 

e infrações a legislação de trânsito e rodoviárias. 
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Anexo II 

ÍNDICE 

 Código de 

classificação 

A   

Abrigo de ônibus USE Processo de autorização para implantação de ponto de 

parada de ônibus 

031.01.02.004  

Acesso à rodovia, Processo de autorização de projeto para  031.01.02.003  

Acesso irregular ou em desacordo com legislação USE Processo de aplicação de 

penalidade por acesso irregular 

031.03.01.014  

Acesso irregular, Processo de aplicação de penalidade por  031.03.01.014  

Acidentes, Relatório de diagnóstico instantâneo de  031.02.03.003 

Acompanhamento de ocorrências na praça de pedágio, Dossiê de  031.02.01.002  

Administrativo por penalidade de multa, Processo de recurso  031.03.01.006  

Advertência por escrito, Processo de aplicação de penalidade de  031.03.01.007  

AE, Processo de autorização específica -  031.02.03.006  

AET USE Processo de autorização especial de trânsito - AET 031.02.03.007  

AET, Processo de autorização especial de trânsito -  031.02.03.007  

Alcoólicas às margens da rodovia, Processo de autuação por venda de bebidas  031.03.01.012 

Anotação de responsabilidade técnica – ART INTEGRA Expediente de declaração de 

área confrontante com faixa de domínio 

031.01.02.008  

Anúncios nas rodovias, Processo de concessão de licença para exploração de  031.01.02.007  

Anúncios, Processo de aplicação de penalidade por instalação irregular de  031.03.01.013  

Aplicação de penalidade de advertência por escrito, Processo de  031.03.01.007  

Aplicação de penalidade por acesso irregular, Processo de  031.03.01.014  

Aplicação de penalidade por danos a bens rodoviários, Processo de  031.03.01.016 

Aplicação de penalidade por instalação irregular de anúncios, Processo de  031.03.01.013  

APREENDIDOS, LEILÃO DE VEÍCULOS  031.03.02  

Apreendidos, Processo de leilão de veículos  031.03.02.001 

Área confrontante com faixa de domínio, Expediente de declaração de  031.01.02.008  

Área não edificante, Processo de autorização para ocupação de  031.01.02.002  

Assistência aos municípios USE Processo de execução de assistência rodoviária aos 

Municípios 

031.02.04.001  

ASSISTÊNCIA RODOVIÁRIA AOS MUNICÍPIOS 031.02.04 

Assistência rodoviária aos Municípios, Processo de execução de  031.02.04.001  

Atualização do cadastro da malha rodoviária estadual, Expediente de  031.01.01.002  

Atualização do cadastro da malha rodoviária USE Expediente de atualização do 

cadastro da malha rodoviária estadual 

031.01.01.002  

Auto de infração de trânsito 031.03.01.001  
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Auto de Infração INTEGRA Processo de autuação por venda de bebidas alcoólicas 

às margens da rodovia 

031.03.01.012 

Auto de infração USE Auto de infração de trânsito 031.03.01.001  

Autorização de eventos USE Processo de autorização para realização de eventos 

esportivos e similares 

031.02.03.011  

Autorização de ocupação da faixa de domínio USE Processo de autorização de 

ocupação da faixa de domínio 

031.01.02.001  

Autorização de ocupação da faixa de domínio, Processo de  031.01.02.001  

Autorização de projeto para acesso à rodovia, Processo de  031.01.02.003  

Autorização de provas esportivas USE Processo de autorização para realização de 

eventos esportivos e similares 

031.02.03.011  

Autorização de romaria USE Processo de autorização para realização de eventos 

esportivos e similares 

031.02.03.011  

Autorização de serviço de guincho USE Processo de autorização para prestação de 

serviço de guinchamento 

031.02.02.001  

Autorização de trânsito USE Processo de autorização especial de trânsito - AET 031.02.03.007  

Autorização especial de trânsito - AET, Processo de  031.02.03.007  

Autorização específica - AE USE Processo de autorização específica - AE 031.02.03.006  

Autorização específica - AE, Processo de  031.02.03.006  

Autorização INTEGRA Processo de autorização para transporte de trabalhadores 

rurais 

031.02.03.009  

Autorização para a realização de evento-ARE INTEGRA Processo de autorização 

para realização de eventos esportivos e similares 

031.02.03.011  

Autorização para circulação em trechos com restrição de tráfego, Processo de  031.02.03.008  

Autorização para colocação de painéis ou anúncios USE Processo de concessão de 

licença para exploração de anúncios nas rodovias 

031.01.02.007  

Autorização para implantação de lombada física, Processo de  031.01.02.005  

Autorização para implantação de ponto de parada de ônibus, Processo de  031.01.02.004  

Autorização para instalação de postos de venda de produtos hortifrutigranjeiros, 

Processo de  

031.01.02.006  

Autorização para ocupação de área não edificante, Processo de  031.01.02.002  

Autorização para oferecimento aos usuários de serviços de guinchamento INTEGRA 

Processo de autorização para prestação de serviço de guinchamento 

031.02.02.001  

Autorização para prestação de serviço de guinchamento, Processo de  031.02.02.001  

autorização para realização de eventos esportivos e similares, Processo de  031.02.03.011  

Autorização para transporte de trabalhadores rurais, Processo de  031.02.03.009  

Autuação por venda de bebidas alcoólicas às margens da rodovia, Processo de  031.03.01.012 

Autuação, Notificação da  031.03.01.002  

Autuação, Processo de defesa da  031.03.01.005  

B   
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Baixa administrativa de multas USE Processo de suspensão, reativação e 

cancelamento de multas 

031.03.01.008  

Baixa CADIN USE Processo de inclusão, reativação, suspensão e cancelamento de 

inscrição no Cadastro Informativo dos Créditos não Quitados de Órgãos e 

Entidades Estaduais – CADIN 

031.03.01.009 

Baixa de multas USE Processo de suspensão, reativação e cancelamento de multas 031.03.01.008  

Baixa por pagamento de multa, Processo de  031.03.01.010  

Bebidas alcoólicas às margens da rodovia, Processo de autuação por venda de  031.03.01.012 

Bens rodoviários, Processo de aplicação de penalidade por danos a  031.03.01.016 

Boletim de ocorrência do agente arrecadador INTEGRA Dossiê de acompanhamento 

de ocorrências na praça de pedágio 

031.02.01.002  

Boletim de ocorrência do auxiliar de pista INTEGRA Dossiê de acompanhamento de 

ocorrências na praça de pedágio 

031.02.01.002  

Boletim de ocorrência do controlador INTEGRA Dossiê de acompanhamento de 

ocorrências na praça de pedágio 

031.02.01.002  

Boletim de ocorrência USE Processo de aplicação de penalidade por danos a bens 

rodoviários 

031.03.01.016 

C   

Cadastro da malha rodoviária estadual, Expediente de atualização do  031.01.01.002  

Cadastro de inadimplentes USE Processo de inclusão, reativação, suspensão e 

cancelamento de inscrição no Cadastro Informativo dos Créditos não Quitados de 

Órgãos e Entidades Estaduais – CADIN 

031.03.01.009 

Cadastro Informativo dos Créditos não Quitados de Órgãos e Entidades Estaduais – 

CADIN, Processo de inclusão, reativação, suspensão e cancelamento de inscrição no  

031.03.01.009 

Cadastro rodoviário USE Expediente de atualização do cadastro da malha rodoviária 

estadual 

031.01.01.002  

Caderno Operacional 031.02.03.002  

Caderno operacional para cobertura de feriados prolongados USE Caderno 

Operacional 

031.02.03.002  

CADIN, Processo de inclusão, reativação, suspensão e cancelamento de inscrição no 

Cadastro Informativo dos Créditos não Quitados de Órgãos e Entidades Estaduais –  

031.03.01.009 

Câmeras - GECAM, Sistema de Gerenciamento de  031.02.03.012  

Cancelamento de inscrição no Cadastro Informativo dos Créditos não Quitados de 

Órgãos e Entidades Estaduais – CADIN, Processo de inclusão, reativação, suspensão 

e  

031.03.01.009 

Cancelamento de multas, Processo de suspensão, reativação e  031.03.01.008  

Certificado de aferição do equipamento INTEGRA Processo de homologação de 

equipamentos fiscalizadores de velocidade 

031.02.03.005  

Certificado de credenciamento INTEGRA Processo de autorização de ocupação da 

faixa de domínio 

031.01.02.001  
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Certificado de habilitação de empresa prestadora de serviços de escolta nas 

rodovias da malha viária do Estado de São Paulo INTEGRA Processo de habilitação 

de empresas para prestação de serviço de escolta 

031.02.02.002  

Certificado do fabricante do tanque INTEGRA Processo de autorização específica - 

AE 

 

031.02.03.006  

Circulação em trechos com restrição de tráfego, Processo de autorização para  031.02.03.008  

Comodato de equipamentos e máquinas rodoviárias USE Processo de empréstimo 

de máquinas e equipamentos rodoviários 

031.02.04.002  

Comprovante de pagamento de quitação de multa INTEGRA Processo de inclusão, 

reativação, suspensão e cancelamento de inscrição no Cadastro Informativo dos 

Créditos não Quitados de Órgãos e Entidades Estaduais – CADIN 

031.03.01.009 

Concessão de licença para exploração de anúncios nas rodovias, Processo de  031.01.02.007  

CONDIÇÕES DE SEGURANÇA RODOVIÁRIA, CONTROLE DAS  031.02.03 

Condutor, Formulário de indicação do  031.03.01.004  

Confrontante com faixa de domínio, Expediente de declaração de área  031.01.02.008  

Construção de acesso USE Processo de autorização de projeto para acesso à 

rodovia 

031.01.02.003 

CONTROLE DA FISCALIZAÇÃO RODOVIÁRIA 031.03.01  

CONTROLE DA OCUPAÇÃO RODOVIÁRIA 031.01.02 

CONTROLE DAS CONDIÇÕES DE SEGURANÇA RODOVIÁRIA 031.02.03 

Controle de abertura e fechamento de pista de pedágio INTEGRA Dossiê de 

acompanhamento de ocorrências na praça de pedágio 

031.02.01.002  

Controle de Pátios e Leilão de Veículos - SIPAT, Sistema de  031.03.02.002 

Controle de transporte de trabalhadores rurais - SATTR, Sistema de  031.02.03.010  

CONTROLE DOS SERVIÇOS DE OPERAÇÃO RODOVIÁRIA 031.02.01  

Controle financeiro da praça de pedágio, Dossiê de 031.02.01.003  

Controle financeiro de arrecadação da praça de pedágio USE Dossiê de controle 

financeiro da praça de pedágio 

031.02.01.003  

Controle financeiro de turno INTEGRA Dossiê de controle financeiro da praça de 

pedágio 

031.02.01.003  

Controle financeiro de turno INTEGRA Dossiê de controle financeiro da praça de 

pedágio 

031.02.01.003  

Controle financeiro diário INTEGRA Dossiê de controle financeiro da praça de 

pedágio 

031.02.01.003  

Controle financeiro do arrecadador INTEGRA Dossiê de controle financeiro da praça 

de pedágio 

031.02.01.003  

Controle mensal de faltas por arrecadador INTEGRA Dossiê de acompanhamento de 

ocorrências na praça de pedágio 

031.02.01.002  

Controle mensal de sobras por arrecadador INTEGRA Dossiê de controle financeiro 

da praça de pedágio 

031.02.01.003  
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Cópia da procuração INTEGRA Processo de recurso administrativo por penalidade 

de multa 

031.03.01.006  

Credenciamento de caminhão-guincho USE Processo de autorização para prestação 

de serviço de guinchamento 

031.02.02.001  

Credenciamento de escolta USE Processo de habilitação de empresas para 

prestação de serviço de escolta 

031.02.02.002  

Credenciamento para faixa de domínio USE Processo de autorização de ocupação 

da faixa de domínio 

031.01.02.001  

Créditos não Quitados de Órgãos e Entidades Estaduais – CADIN, Processo de 

inclusão, reativação, suspensão e cancelamento de inscrição no Cadastro 

Informativo dos  

031.03.01.009 

D   

Danos a bens rodoviários, Processo de aplicação de penalidade por  031.03.01.016 

Danos ao patrimônio USE Processo de aplicação de penalidade por danos a bens 

rodoviários 

031.03.01.016 

Declaração de área confrontante com faixa de domínio, Expediente de  031.01.02.008  

Declaração de limites USE Expediente de declaração de área confrontante com faixa 

de domínio 

031.01.02.008  

Declaração de retificação de área INTEGRA Expediente de declaração de área 

confrontante com faixa de domínio 

031.01.02.008  

Decreto de criação do pedágio INTEGRA Processo de implantação de operação de 

pedágio 

031.02.01.001  

Defesa da autuação USE Processo de defesa da autuação 031.03.01.005  

Defesa da autuação, Processo de  031.03.01.005  

Diagnóstico instantâneo de acidentes, Relatório de  031.02.03.003 

Diário médio de tráfego nas rodovias - VDM, Relatório estatístico de volume  031.02.03.004  

Dispositivo de segurança USE Processo de autorização de projeto para acesso à 

rodovia 

031.01.02.003 

Domínio, Expediente de declaração de área confrontante com faixa de  031.01.02.008  

Domínio, Processo de autorização de ocupação da faixa de  031.01.02.001  

Domínio, Processo de notificação de ocupação irregular da faixa de  031.03.01.015 

Dossiê de acompanhamento de ocorrências na praça de pedágio 031.02.01.002  

Dossiê de controle financeiro da praça de pedágio 031.02.01.003  

E   

Edificante, Processo de autorização para ocupação de área não  031.01.02.002  

Elaboração de projeto e estudo de tráfego, operação e segurança rodoviária, 

Processo de  

031.02.03.001  

Embargo da faixa de domínio USE Processo de notificação de ocupação irregular da 

faixa de domínio 

031.03.01.015 

Empresas para prestação de serviço de escolta, Processo de habilitação de  031.02.02.002  
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Empréstimo de máquinas e equipamentos rodoviários, Processo de  031.02.04.002  

Empréstimo de máquinas rodoviárias USE Processo de empréstimo de máquinas e 

equipamentos rodoviários 

031.02.04.002  

Entidades Estaduais – CADIN, Processo de inclusão, reativação, suspensão e 

cancelamento de inscrição no Cadastro Informativo dos Créditos não Quitados de 

Órgãos e  

031.03.01.009 

Equipamentos fiscalizadores de velocidade, Processo de homologação de  031.02.03.005  

Equipamentos rodoviários, Processo de empréstimo de máquinas e  031.02.04.002  

Escolta, Processo de habilitação de empresas para prestação de serviço de  031.02.02.002  

Escrito, Processo de aplicação de penalidade de advertência por  031.03.01.007  

Especial de trânsito - AET, Processo de autorização  031.02.03.007  

Específica - AE, Processo de autorização  031.02.03.006  

esportivos e similares, Processo de autorização para realização de eventos  031.02.03.011  

Estaduais – CADIN, Processo de inclusão, reativação, suspensão e cancelamento de 

inscrição no Cadastro Informativo dos Créditos não Quitados de Órgãos e 

Entidades  

031.03.01.009 

ESTADUAL, GESTÃO DO SISTEMA RODOVIÁRIO  031 

Estatístico de volume diário médio de tráfego nas rodovias - VDM, Relatório  031.02.03.004  

Estudo de tráfego, operação e segurança rodoviária, Processo de elaboração de 

projeto e  

031.02.03.001  

Estudo técnico do local de instalação do equipamento INTEGRA Processo de 

homologação de equipamentos fiscalizadores de velocidade 

031.02.03.005  

Estudo técnico para implantação de ondulação transversal INTEGRA Processo de 

autorização para implantação de lombada física 

031.01.02.005  

eventos esportivos e similares, Processo de autorização para realização de  031.02.03.011  

Execução de assistência rodoviária aos Municípios, Processo de  031.02.04.001  

Expediente de atualização do cadastro da malha rodoviária estadual 031.01.01.002  

Expediente de declaração de área confrontante com faixa de domínio 031.01.02.008  

Exploração de anúncios nas rodovias, Processo de concessão de licença para  031.01.02.007  

F   

Faixa de domínio, Expediente de declaração de área confrontante com  031.01.02.008  

Faixa de domínio, Processo de autorização de ocupação da  031.01.02.001  

Faixa de domínio, Processo de notificação de ocupação irregular da  031.03.01.015 

Ficha de cadastro de habilitação INTEGRA Processo de habilitação de empresas 

para prestação de serviço de escolta 

031.02.02.002  

Financeiro da praça de pedágio, Dossiê de controle  031.02.01.003  

Fiscalização da faixa de domínio USE Processo de notificação de ocupação irregular 

da faixa de domínio 

031.03.01.015 

Fiscalização de venda de bebida alcoólica USE Processo de autuação por venda de 

bebidas alcoólicas às margens da rodovia 

031.03.01.012 
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FISCALIZAÇÃO RODOVIÁRIA 031.03 

FISCALIZAÇÃO RODOVIÁRIA, CONTROLE DA  031.03.01  

Fiscalizadores de velocidade, Processo de homologação de equipamentos  031.02.03.005  

Formulário de indicação do condutor 031.03.01.004  

G   

GECAM, Sistema de Gerenciamento de Câmeras -  031.02.03.012  

GERENCIAMENTO DA MALHA RODOVIÁRIA 031.01.01 

GERENCIAMENTO DA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 031.02.02 

Gerenciamento de Câmeras - GECAM, Sistema de  031.02.03.012  

GESTÃO DO SISTEMA RODOVIÁRIO ESTADUAL 031 

Guia de recolhimento USE Processo de aplicação de penalidade por danos a bens 

rodoviários 

031.03.01.016 

Guinchamento, Processo de autorização para prestação de serviço de  031.02.02.001  

H   

Habilitação de empresas para prestação de serviço de escolta, Processo de  031.02.02.002  

Homologação de equipamentos fiscalizadores de velocidade, Processo de  031.02.03.005  

Homologação de radar USE Processo de homologação de equipamentos 

fiscalizadores de velocidade 

031.02.03.005  

Hortifrutigranjeiros, Processo de autorização para instalação de postos de venda de 

produtos  

031.01.02.006  

I   

Implantação de lombada física, Processo de autorização para  031.01.02.005  

Implantação de lombada USE Processo de autorização para implantação de 

lombada física 

031.01.02.005  

Implantação de ondulação transversal USE Processo de autorização para 

implantação de lombada física 

031.01.02.005  

Implantação de operação de pedágio, Processo de  031.02.01.001  

Implantação de pedágio USE Processo de implantação de operação de pedágio 031.02.01.001  

Implantação de ponto de parada de ônibus, Processo de autorização para  031.01.02.004  

Imposição da penalidade, Notificação de  031.03.01.003  

Inclusão, reativação, suspensão e cancelamento de inscrição no Cadastro 

Informativo dos Créditos não Quitados de Órgãos e Entidades Estaduais – CADIN, 

Processo de  

031.03.01.009 

Indicação do condutor USE Formulário de indicação do condutor 031.03.01.004  

Indicação do condutor, Formulário de  031.03.01.004  

Informativo dos Créditos não Quitados de Órgãos e Entidades Estaduais – CADIN, 

Processo de inclusão, reativação, suspensão e cancelamento de inscrição no 

Cadastro  

031.03.01.009 

Infração de trânsito, Auto de  031.03.01.001  

Inscrição no Cadastro Informativo dos Créditos não Quitados de Órgãos e 031.03.01.009 



 

Página 9 de 22 

 

Entidades Estaduais – CADIN, Processo de inclusão, reativação, suspensão e 

cancelamento de  

Instalação de anúncio irregular USE Processo de aplicação de penalidade por 

instalação irregular de anúncios 

031.03.01.013  

Instalação de barraca de fruta USE Processo de autorização para instalação de 

postos de venda de produtos hortifrutigranjeiros 

031.01.02.006  

Instalação de postos de venda de produtos hortifrutigranjeiros, Processo de 

autorização para  

031.01.02.006  

Instalação irregular de anúncios, Processo de aplicação de penalidade por  031.03.01.013  

Instantâneo de acidentes, Relatório de diagnóstico 031.02.03.003 

Integrado de Multas - SIM, Sistema  031.03.01.011  

Irregular da faixa de domínio, Processo de notificação de ocupação  031.03.01.015 

Irregular de anúncios, Processo de aplicação de penalidade por instalação  031.03.01.013  

Irregular, Processo de aplicação de penalidade por acesso  031.03.01.014  

L   

Lei seca USE Processo de autuação por venda de bebidas alcoólicas às margens da 

rodovia 

031.03.01.012 

Leilão de Veículos - SIPAT, Sistema de Controle de Pátios e  031.03.02.002 

LEILÃO DE VEÍCULOS APREENDIDOS 031.03.02  

Leilão de veículos apreendidos, Processo de  031.03.02.001 

Leilão de veículos aprendidos ou removidos USE Processo de leilão de veículos 

apreendidos 

031.03.02.001 

Leilão de veículos USE Processo de leilão de veículos apreendidos 031.03.02.001 

Liberação de caminhões-guincho USE Processo de autorização para circulação em 

trechos com restrição de tráfego 

031.02.03.008  

Licença para exploração de anúncios nas rodovias, Processo de concessão de  031.01.02.007  

Lombada física, Processo de autorização para implantação de  031.01.02.005  

M   

Malha rodoviária estadual, Expediente de atualização do cadastro da  031.01.01.002  

MALHA RODOVIÁRIA, GERENCIAMENTO DA  031.01.01 

Mapa rodoviário 031.01.01.001 

Máquinas e equipamentos rodoviários, Processo de empréstimo de  031.02.04.002  

Margens da rodovia, Processo de autuação por venda de bebidas alcoólicas às  031.03.01.012 

Médio de tráfego nas rodovias - VDM, Relatório estatístico de volume diário  031.02.03.004  

Memorial descritivo INTEGRA Expediente de declaração de área confrontante com 

faixa de domínio 

031.01.02.008  

Movimento diário de arrecadação INTEGRA Dossiê de controle financeiro da praça 

de pedágio 

031.02.01.003  

Multa, Processo de baixa por pagamento de  031.03.01.010  

Multa, Processo de recurso administrativo por penalidade de  031.03.01.006  
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Multas - SIM, Sistema Integrado de  031.03.01.011  

Multas, Processo de suspensão, reativação e cancelamento de  031.03.01.008  

MUNICÍPIOS, ASSISTÊNCIA RODOVIÁRIA AOS  031.02.04 

Municípios, Processo de execução de assistência rodoviária aos  031.02.04.001  

N   

Notificação administrativa INTEGRA Processo de notificação de ocupação irregular 

da faixa de domínio 

031.03.01.015 

Notificação da autuação  031.03.01.002  

Notificação de imposição da penalidade 031.03.01.003  

Notificação de ocupação irregular da faixa de domínio, Processo de  031.03.01.015 

Notificação de penalidade USE Notificação de imposição da penalidade 031.03.01.003  

Notificação de trânsito USE Notificação da autuação 031.03.01.002  

O   

Ocorrências na praça de pedágio, Dossiê de acompanhamento de  031.02.01.002  

Ocupação da faixa de domínio, Processo de autorização de  031.01.02.001  

Ocupação de área não edificante USE Processo de autorização para ocupação de 

área não edificante 

031.01.02.002  

Ocupação de área não edificante, Processo de autorização para  031.01.02.002  

Ocupação irregular da faixa de domínio USE Processo de notificação de ocupação 

irregular da faixa de domínio 

031.03.01.015 

Ocupação irregular da faixa de domínio, Processo de notificação de  031.03.01.015 

OCUPAÇÃO RODOVIÁRIA, CONTROLE DA  031.01.02 

Ofício/requerimento de declaração de área INTEGRA Expediente de declaração de 

área confrontante com faixa de domínio 

031.01.02.008  

Ofício/requerimento de empréstimo INTEGRA Processo de empréstimo de 

máquinas e equipamentos rodoviários 

031.02.04.002  

Ofício/requerimento de ocupação de área não edificante INTEGRA Processo de 

autorização para ocupação de área não edificante 

031.01.02.002  

Ofício/requerimento para circulação INTEGRA Processo de autorização para 

circulação em trechos com restrição de tráfego 

031.02.03.008  

Ofício/requerimento para construção de acesso INTEGRA Processo de autorização 

de projeto para acesso à rodovia 

031.01.02.003 

Ofício/Requerimento para implantação de ponto de parada de ônibus INTEGRA 

Processo de autorização para implantação de ponto de parada de ônibus 

031.01.02.004  

Ônibus, Processo de autorização para implantação de ponto de parada de  031.01.02.004  

Operação de pedágio, Processo de implantação de  031.02.01.001  

Operação e segurança rodoviária, Processo de elaboração de projeto e estudo de 

tráfego,  

031.02.03.001  

OPERAÇÃO RODOVIÁRIA 031.02  

OPERAÇÃO RODOVIÁRIA, CONTROLE DOS SERVIÇOS DE  031.02.01  
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Operacional, Caderno  031.02.03.002  

Ordem de embargo INTEGRA Processo de notificação de ocupação irregular da 

faixa de domínio 

031.03.01.015 

Órgãos e Entidades Estaduais – CADIN, Processo de inclusão, reativação, suspensão 

e cancelamento de inscrição no Cadastro Informativo dos Créditos não Quitados de  

031.03.01.009 

P   

PAE USE Processo de aplicação de penalidade de advertência por escrito 031.03.01.007  

Pagamento de anuidade da faixa de domínio INTEGRA Processo de autorização de 

ocupação da faixa de domínio 

031.01.02.001  

Pagamento de multa, Processo de baixa por  031.03.01.010  

Parada de ônibus, Processo de autorização para implantação de ponto de  031.01.02.004  

Pátios e Leilão de Veículos - SIPAT, Sistema de Controle de  031.03.02.002 

Pedágio, Dossiê de acompanhamento de ocorrências na praça de  031.02.01.002  

Pedágio, Dossiê de controle financeiro da praça de  031.02.01.003  

Pedágio, Processo de implantação de operação de  031.02.01.001  

Penalidade de advertência por escrito USE Processo de aplicação de penalidade de 

advertência por escrito 

031.03.01.007  

Penalidade de advertência por escrito, Processo de aplicação de  031.03.01.007  

Penalidade de multa, Processo de recurso administrativo por  031.03.01.006  

Penalidade por acesso irregular, Processo de aplicação de  031.03.01.014  

Penalidade por danos a bens rodoviários, Processo de aplicação de  031.03.01.016 

Penalidade por instalação irregular de anúncios, Processo de aplicação de  031.03.01.013  

Penalidade, Notificação de imposição da  031.03.01.003  

PLANEJAMENTO RODOVIÁRIO 031.01 

Planta da área INTEGRA Expediente de declaração de área confrontante com faixa 

de domínio 

031.01.02.008  

Ponto de parada de ônibus USE Processo de autorização para implantação de 

ponto de parada de ônibus 

031.01.02.004  

Ponto de parada de ônibus, Processo de autorização para implantação de  031.01.02.004  

Por escrito, Processo de aplicação de penalidade de  031.03.01.007  

Portaria autorizando o início da operação INTEGRA Processo de implantação de 

operação de pedágio 

031.02.01.001  

Portaria INMETRO de aprovação do modelo do equipamento INTEGRA Processo de 

homologação de equipamentos fiscalizadores de velocidade 

031.02.03.005  

Postos de venda de produtos hortifrutigranjeiros, Processo de autorização para 

instalação de  

031.01.02.006  

Praça de pedágio, Dossiê de acompanhamento de ocorrências na  031.02.01.002  

Praça de pedágio, Dossiê de controle financeiro da  031.02.01.003  

Prestação de serviço de escolta, Processo de habilitação de empresas para  031.02.02.002  

Prestação de serviço de guinchamento, Processo de autorização para  031.02.02.001  
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PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS, GERENCIAMENTO DA  031.02.02 

Processo de aplicação de penalidade de advertência por escrito 031.03.01.007  

Processo de aplicação de penalidade por acesso irregular 031.03.01.014  

Processo de aplicação de penalidade por danos a bens rodoviários 031.03.01.016 

Processo de aplicação de penalidade por instalação irregular de anúncios 031.03.01.013  

Processo de autorização de ocupação da faixa de domínio 031.01.02.001  

Processo de autorização de projeto para acesso à rodovia 031.01.02.003  

Processo de autorização especial de trânsito - AET 031.02.03.007  

Processo de autorização específica - AE 031.02.03.006  

Processo de autorização para circulação em trechos com restrição de tráfego 031.02.03.008  

Processo de autorização para implantação de lombada física 031.01.02.005  

Processo de autorização para implantação de ponto de parada de ônibus 031.01.02.004  

Processo de autorização para instalação de postos de venda de produtos 

hortifrutigranjeiros 

031.01.02.006  

Processo de autorização para ocupação de área não edificante 031.01.02.002  

Processo de autorização para prestação de serviço de guinchamento 031.02.02.001  

Processo de autorização para realização de eventos esportivos e similares 031.02.03.011  

Processo de autorização para transporte de trabalhadores rurais 031.02.03.009  

Processo de autuação por venda de bebidas alcoólicas às margens da rodovia 031.03.01.012 

Processo de baixa por pagamento de multa 031.03.01.010  

Processo de concessão de licença para exploração de anúncios nas rodovias 031.01.02.007  

Processo de defesa da autuação 031.03.01.005  

Processo de elaboração de projeto e estudo de tráfego, operação e segurança 

rodoviária 

031.02.03.001  

Processo de empréstimo de máquinas e equipamentos rodoviários 031.02.04.002  

Processo de execução de assistência rodoviária aos Municípios 031.02.04.001  

Processo de habilitação de empresas para prestação de serviço de escolta 031.02.02.002  

Processo de homologação de equipamentos fiscalizadores de velocidade 031.02.03.005  

Processo de implantação de operação de pedágio 031.02.01.001  

Processo de inclusão, reativação, suspensão e cancelamento de inscrição no 

Cadastro Informativo dos Créditos não Quitados de Órgãos e Entidades Estaduais – 

CADIN 

031.03.01.009 

Processo de leilão de veículos apreendidos 031.03.02.001 

Processo de notificação de ocupação irregular da faixa de domínio 031.03.01.015 

Processo de recurso administrativo por penalidade de multa 031.03.01.006  

Processo de suspensão, reativação e cancelamento de multas 031.03.01.008  

Produtos hortifrutigranjeiros, Processo de autorização para instalação de postos de 

venda de  

031.01.02.006  

Projeto de operação rodoviária USE Processo de elaboração de projeto e estudo de 

tráfego, operação e segurança rodoviária 

031.02.03.001  
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Projeto e estudo de tráfego, operação e segurança rodoviária, Processo de 

elaboração de  

031.02.03.001  

Projeto para acesso à rodovia, Processo de autorização de  031.01.02.003  

Projeto para ocupação da faixa de domínio INTEGRA Processo de autorização de 

ocupação da faixa de domínio 

031.01.02.001  

Proposta de implantação de posto de pedágio INTEGRA Processo de implantação 

de operação de pedágio 

031.02.01.001  

Q   

Quitados de Órgãos e Entidades Estaduais – CADIN, Processo de inclusão, 

reativação, suspensão e cancelamento de inscrição no Cadastro Informativo dos 

Créditos não  

031.03.01.009 

R   

realização de eventos esportivos e similares, Processo de autorização para  031.02.03.011  

Reativação e cancelamento de multas, Processo de suspensão,  031.03.01.008  

Reativação, suspensão e cancelamento de inscrição no Cadastro Informativo dos 

Créditos não Quitados de Órgãos e Entidades Estaduais – CADIN, Processo de 

inclusão,  

031.03.01.009 

Recurso administrativo por penalidade de multa, Processo de  031.03.01.006  

Recurso administrativo USE Processo de recurso administrativo por penalidade de 

multa 

031.03.01.006  

Registro de ocorrências na praça de pedágio USE Dossiê de acompanhamento de 

ocorrências na praça de pedágio 

031.02.01.002  

Registro diário das divergências e reposições INTEGRA Dossiê de controle 

financeiro da praça de pedágio 

031.02.01.003  

Relatório de arrecadação INTEGRA Dossiê de controle financeiro da praça de 

pedágio 

031.02.01.003  

Relatório de arrecadação por período INTEGRA Dossiê de controle financeiro da 

praça de pedágio 

031.02.01.003  

Relatório de diagnóstico instantâneo de acidentes 031.02.03.003 

Relatório de eventos INTEGRA Processo de autorização para realização de eventos 

esportivos e similares 

031.02.03.011  

Relatório de ocorrência na praça de pedágio INTEGRA Dossiê de acompanhamento 

de ocorrências na praça de pedágio 

031.02.01.002  

Relatório de tráfego do período INTEGRA Dossiê de acompanhamento de 

ocorrências na praça de pedágio 

031.02.01.002  

Relatório diário de vales pedágio INTEGRA Dossiê de controle financeiro da praça 

de pedágio 

031.02.01.003  

Relatório diário de valores arrecadados e de veículos INTEGRA Dossiê de controle 

financeiro da praça de pedágio 

031.02.01.003  

Relatório estatístico de volume diário médio de tráfego nas rodovias - VDM 031.02.03.004  
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Requerimento CADIN INTEGRA Processo de inclusão, reativação, suspensão e 

cancelamento de inscrição no Cadastro Informativo dos Créditos não Quitados de 

Órgãos e Entidades Estaduais – CADIN 

031.03.01.009 

Requerimento de assistência INTEGRA Processo de execução de assistência 

rodoviária aos Municípios 

031.02.04.001  

Requerimento de autorização para transporte INTEGRA Processo de autorização 

para transporte de trabalhadores rurais 

031.02.03.009  

Requerimento de defesa INTEGRA Processo de defesa da autuação 031.03.01.005  

Requerimento de defesa USE Processo de aplicação de penalidade por danos a 

bens rodoviários 

031.03.01.016 

Requerimento de PAE INTEGRA Processo de recurso administrativo por penalidade 

de multa 

031.03.01.006  

Requerimento INTEGRA Processo de aplicação de penalidade de advertência por 

escrito 

031.03.01.007  

Requerimento para autorização de uso INTEGRA Processo de autorização de 

ocupação da faixa de domínio 

031.01.02.001  

Requerimento para autorização INTEGRA Processo de autorização para realização 

de eventos esportivos e similares 

031.02.03.011  

Requerimento para Credenciamento INTEGRA Processo de autorização de ocupação 

da faixa de domínio 

031.01.02.001  

Requerimento para credenciamento INTEGRA Processo de autorização para 

transporte de trabalhadores rurais 

031.02.03.009  

Requerimento para escolta de veículos INTEGRA Processo de habilitação de 

empresas para prestação de serviço de escolta 

031.02.02.002  

Requerimento para venda de produtos às margens da rodovia INTEGRA Processo 

de autorização para instalação de postos de venda de produtos hortifrutigranjeiros 

031.01.02.006  

Requerimento/ofício de defesa INTEGRA Processo de autuação por venda de 

bebidas alcoólicas às margens da rodovia 

031.03.01.012 

Requerimento/ofício para serviço de guincho INTEGRA Processo de autorização 

para prestação de serviço de guinchamento 

031.02.02.001  

Restrição de tráfego, Processo de autorização para circulação em trechos com  031.02.03.008  

Resumo de turno de resgate de vales pedágios INTEGRA Dossiê de controle 

financeiro da praça de pedágio 

031.02.01.003  

Retificação de área USE Expediente de declaração de área confrontante com faixa 

de domínio 

031.01.02.008  

Rodovia, Processo de autorização de projeto para acesso à  031.01.02.003  

Rodovia, Processo de autuação por venda de bebidas alcoólicas às margens da  031.03.01.012 

RODOVIÁRIA AOS MUNICÍPIOS, ASSISTÊNCIA  031.02.04 

Rodoviária aos Municípios, Processo de execução de assistência  031.02.04.001  

Rodoviária estadual, Expediente de atualização do cadastro da malha  031.01.01.002  
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RODOVIÁRIA, CONTROLE DA FISCALIZAÇÃO  031.03.01  

RODOVIÁRIA, CONTROLE DA OCUPAÇÃO  031.01.02 

RODOVIÁRIA, CONTROLE DAS CONDIÇÕES DE SEGURANÇA  031.02.03 

RODOVIÁRIA, CONTROLE DOS SERVIÇOS DE OPERAÇÃO  031.02.01  

RODOVIÁRIA, FISCALIZAÇÃO  031.03 

RODOVIÁRIA, GERENCIAMENTO DA MALHA  031.01.01 

Rodoviária, Processo de elaboração de projeto e estudo de tráfego, operação e 

segurança  

031.02.03.001  

RODOVIÁRIA. OPERAÇÃO  031.02  

RODOVIÁRIO ESTADUAL, GESTÃO DO SISTEMA  031 

Rodoviário, Mapa  031.01.01.001 

RODOVIÁRIO, PLANEJAMENTO  031.01 

Rodoviários, Processo de aplicação de penalidade por danos a bens  031.03.01.016 

Rodoviários, Processo de empréstimo de máquinas e equipamentos  031.02.04.002  

Rodovias - VDM, Relatório estatístico de volume diário médio de tráfego nas  031.02.03.004  

Rodovias, Processo de concessão de licença para exploração de anúncios nas  031.01.02.007  

Rurais - SATTR, Sistema de controle de transporte de trabalhadores  031.02.03.010  

Rurais, Processo de autorização para transporte de trabalhadores  031.02.03.009  

S   

SATTR, Sistema de controle de transporte de trabalhadores rurais -  031.02.03.010  

SEGURANÇA RODOVIÁRIA, CONTROLE DAS CONDIÇÕES DE  031.02.03 

Segurança rodoviária, Processo de elaboração de projeto e estudo de tráfego, 

operação e  

 

031.02.03.001  

Serviço de escolta USE Processo de habilitação de empresas para prestação de 

serviço de escolta 

031.02.02.002  

Serviço de escolta, Processo de habilitação de empresas para prestação de  031.02.02.002  

Serviço de guinchamento, Processo de autorização para prestação de  031.02.02.001  

Serviço de patrulha USE Processo de execução de assistência rodoviária aos 

Municípios 

031.02.04.001  

SERVIÇOS DE OPERAÇÃO RODOVIÁRIA, CONTROLE DOS  031.02.01  

SERVIÇOS, GERENCIAMENTO DA PRESTAÇÃO DE  031.02.02 

SIM, Sistema Integrado de Multas -  031.03.01.011  

similares, Processo de autorização para realização de eventos esportivos e  031.02.03.011  

SIPAT, Sistema de Controle de Pátios e Leilão de Veículos -  031.03.02.002 

Sistema de Controle de Pátios e Leilão de Veículos - SIPAT 031.03.02.002 

Sistema de controle de transporte de trabalhadores rurais - SATTR 031.02.03.010  

Sistema de Gerenciamento de Câmeras - GECAM 031.02.03.012  

Sistema Integrado de Multas - SIM 031.03.01.011  

SISTEMA RODOVIÁRIO ESTADUAL, GESTÃO DO  031 

Suspensão e cancelamento de inscrição no Cadastro Informativo dos Créditos não 031.03.01.009 
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Quitados de Órgãos e Entidades Estaduais – CADIN, Processo de inclusão, 

reativação,  

Suspensão, reativação e cancelamento de multas, Processo de  031.03.01.008  

T   

Termo de Anuência de Ocupação INTEGRA Processo de autorização para ocupação 

de área não edificante 

031.01.02.002  

Termo de autorização de uso INTEGRA Processo de autorização de ocupação da 

faixa de domínio 

031.01.02.001  

Termo de cessão de uso INTEGRA Processo de empréstimo de máquinas e 

equipamentos rodoviários 

031.02.04.002  

Termo de compromisso e autorização INTEGRA Processo de autorização de projeto 

para acesso à rodovia 

031.01.02.003 

Termo de compromisso e autorização INTEGRA Processo de autorização para 

implantação de ponto de parada de ônibus 

031.01.02.004  

Termo de compromisso e autorização INTEGRA Processo de autorização para 

instalação de postos de venda de produtos hortifrutigranjeiros 

031.01.02.006  

Termo de credenciamento INTEGRA Processo de autorização para transporte de 

trabalhadores rurais 

031.02.03.009  

Trabalhadores rurais - SATTR, Sistema de controle de transporte de  031.02.03.010  

Trabalhadores rurais, Processo de autorização para transporte de  031.02.03.009  

Tráfego nas rodovias - VDM, Relatório estatístico de volume diário médio de 031.02.03.004  

Tráfego, operação e segurança rodoviária, Processo de elaboração de projeto e 

estudo de  

 

031.02.03.001  

Tráfego, Processo de autorização para circulação em trechos com restrição de  031.02.03.008  

Trânsito - AET, Processo de autorização especial de 031.02.03.007  

Trânsito, Auto de infração de  031.03.01.001  

Transporte de trabalhadores rurais - SATTR, Sistema de controle de  031.02.03.010  

Transporte de trabalhadores rurais USE Processo de autorização para transporte de 

trabalhadores rurais 

031.02.03.009  

Transporte de trabalhadores rurais, Processo de autorização para  031.02.03.009  

Trechos com restrição de tráfego, Processo de autorização para circulação em  031.02.03.008  

U  

Unificação extrajudicial de área e/ou registro USE Expediente de declaração de área 

confrontante com faixa de domínio 

031.01.02.008  

V  

VDM, Relatório estatístico de volume diário médio de tráfego nas rodovias -  031.02.03.004  

Veículos - SIPAT, Sistema de Controle de Pátios e Leilão de  031.03.02.002 

VEÍCULOS APREENDIDOS, LEILÃO DE  031.03.02  

Veículos apreendidos, Processo de leilão de  031.03.02.001 

Velocidade, Processo de homologação de equipamentos fiscalizadores de  031.02.03.005  
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Venda de bebidas alcoólicas às margens da rodovia, Processo de autuação por  031.03.01.012 

Venda de produtos hortifrutigranjeiros, Processo de autorização para instalação de 

postos de  

031.01.02.006  

Vistoria do veículo INTEGRA Processo de autorização para transporte de 

trabalhadores rurais 

031.02.03.009  

Volume diário médio de tráfego nas rodovias - VDM, Relatório estatístico de  031.02.03.004  

Volume diário médio USE Relatório estatístico de volume diário médio de tráfego 

nas rodovias - VDM 

031.02.03.004  
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Anexo III 

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS 

ATIVIDADES – FIM 

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DO 

DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM - ATIVIDADES FIM 

 

031. GESTÃO DO SISTEMA RODOVIÁRIO ESTADUAL (FUNÇÃO) 

031.01 GERENCIAMENTO RODOVIÁRIO (SUBFUNÇÃO) 

ATIVIDADES DOCUMENTOS 

PRAZOS DE GUARDA 
(em anos) 

DESTINAÇÃO 

OBSERVAÇÕES 
Unidade 

Produtora 

Unidade com 

atribuição de 

Arquivo 

Eliminação 
Guarda 

Permanente 

  

  

031.01.02 

Planejamento 

Rodoviário  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

031.01.02.001 Planta rodoviária vigência 5 
 

x 
Documento importante para preservação da 

memória institucional. 

031.01.02.002 Mapa rodoviário vigência 5 
 

x 
Vigência esgota-se com a publicação de novo 

mapa. 

031.01.02.003 
Processo de acompanhamento de 

extensão da rodovia 
vigência 5 

 
x 

Documento importante para preservação da 

memória institucional. 

031.01.02.004 
Processo de cadastramento da 

malha rodoviária 
vigência 5 

 
x 

Documento importante para preservação da 

memória institucional. 

031.01.02.005 

Processo de celebração de convênio 

para realização de obras e serviços 

de engenharia rodoviária  

até 

aprovação 

das contas 

12 
 

x 

Decreto nº 59.215/2013. Processo contém 

documentos probatórios, importantes para 

preservação da memória institucional.  

031.01.02.006 
Expediente de solicitação de 

assistência rodoviária aos Municípios 
vigência 8 x 

 

Vigência esgota-se com o registro da solicitação no 

Sistema de Controle de Solicitações-SCSA e 

fornecimento de resposta ao interessado. Quando o 

documento integrar um processo obedecerá a sua 

temporalidade e destinação. 

031.01.02.007 
Processo de desapropriação de área 

por utilidade pública 
vigência 5 

 
x 

Decreto-Lei nº 3.365/1941, art.2º. A vigência esgota-

se com desapropriação, mediante obtenção da 

escritura da propriedade. Documento importante 

para preservação da memória institucional.  

031.01.02.008 
Processo de transferência de trechos 

rodoviários 
vigência 5 

 
x 

Vigência esgota-se com a expedição do Termo de 

Transferência de Titularidade e entrega do trecho 

ao interessado. Processo importante para assegurar 

direitos e preservar a memória institucional. 

031.01.02.009 
Processo de anuência para 

retificação de área 
vigência 5 

 
x 

Vigência esgota-se com a entrega da Declaração de 

Reconhecimento de limites ao interessado. Processo 

importante para assegurar direitos e preservar a 

memória institucional. 

031.01.02.010 

Processo de concessão de 

declaração de reconhecimento de 

limite 

vigência 5 
 

x 

Vigência esgota-se com a entrega da Declaração de 

Reconhecimento de limites ao interessado. Processo 

importante para assegurar direitos e preservar a 

memória institucional. 

031.01.02.011 

Proposta de denominação de 

Rodovias, Prédios e Repartições 

Públicas Estaduais. 

vigência 5 x 
 

Lei n. 14.707/2012, art. 1º. A vigência esgota-se com 

a promulgação da Lei e/ou Decreto. 

031.01.03 

Programas 

Rodoviários 

031.01.03.001 Contrato de Empréstimo vigência 12  x 
A vigência esgota-se com o encerramento do 

contrato.  

031.01.03.002 
Dossiê de Monitoramento de 

Controle de Programas 
vigência 12 x  

A vigência esgota-se com a conclusão dos 

programas. Integram o dossiê os documentos 

afetos a sua gestão: Prestação de Contas, Relatório 

de Auditoria, de Elegibilidade, Plano de Aquisições, 

Demonstrativo Financeiro, Especificações e 

Relatórios Técnicos. 
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031. GESTÃO DO SISTEMA RODOVIÁRIO ESTADUAL (FUNÇÃO) 

031.02 OPERAÇÃO RODOVIÁRIA (SUBFUNÇÃO) 
 

ATIVIDADES DOCUMENTOS 

PRAZOS DE GUARDA 
(em anos) 

DESTINAÇÃO 

OBSERVAÇÕES 
Unidade 

Produtora 

Unidade 

com 

atribuição 

de Arquivo 

Eliminação 
Guarda 

Permanente 

031.02.01 

Controle dos 

serviços de 

operação 

rodoviária 

031.02.01.001 
Processo de implantação de 

operação de pedágio 
vigência 5   X 

Decreto n. 26.673/1987, art. 2º, IV, do 

Regulamento Básico do Departamento de 

Estradas de Rodagem. A vigência esgota-se 

com a implantação de tarifa de pedágio. 

031.02.01.002 
Dossiê de acompanhamento de 

ocorrências na praça de pedágio                        
vigência 10 X   

Decreto n. 26.673/1987, art. 2º, IV, do 

Regulamento Básico do Departamento de 

Estradas de Rodagem. A vigência esgota-se 

com a abertura de novo Dossiê. 

031.02.01.003 
Dossiê de controle financeiro da 

praça de pedágio 
vigência 10 X   

Regulamento Básico do Departamento de 

Estradas de Rodagem, aprovado pelo 

Decreto n. 26.673/1987, art. 2º, IV. A vigência 

esgota-se com a abertura de novo Dossiê. 

031.02.02 

Controle da 

prestação de 

serviços nas 

rodovias 

031.02.02.001  

Processo de autorização para 

prestação de serviço de 

guinchamento 

vigência 4 X   

Portaria SUP/DER 024/2018. A vigência 

esgota-se com a expiração da validade da 

autorização concedida. 

031.02.02.002  

Processo de habilitação de 

empresas para prestação de 

serviço de escolta 

vigência 1 X   

Lei n. 9.503/1997, art. 20, V. Portaria 

SUP/DER-070/2012. A vigência esgota-se 

com a expiração da validade do certificado 

concedido. 

031.02.03 

Controle das 

condições de 

segurança 

rodoviária 

031.02.03.001 

Processo de elaboração de 

projeto e estudo de tráfego, 

operação e segurança rodoviária 

vigência 5 X   

Lei n. 9.503/1997, art. 21, XI. A vigência 

esgota-se com o encerramento do projeto 

ou estudo proposto. 

031.02.03.002 Caderno Operacional 1 
 

X   Lei n. 9.503/1997, art. 21, II. 

031.02.03.003 
Relatório de diagnóstico 

instantâneo de acidentes 
1 10 X   Lei n. 9.503/1997, art. 21, IV. 

031.02.03.004 

Relatório estatístico de volume 

diário médio de tráfego nas 

rodovias - VDM 

1 10 X   Lei n. 9.503/1997, art. 21, III. 

031.02.03.005  

Processo de homologação de 

equipamentos fiscalizadores de 

velocidade 

vigência 5 X   

Lei n. 9.503/1997, art. 325. Resolução n. 

396/2011. Portaria SP/DER 039/2003, 

Resolução CONTRAN n. 174, Portaria 

179/2015 e Portaria 16/2004. A vigência 

esgota-se com a interrupção da operação do 

equipamento. 

031.02.03.006  
Processo de autorização 

específica - AE 
vigência 5 X   

Lei n. 9.503/1997. Resoluções CONTRAN n. 

341/2010. Resolução CONTRAN n. 388/2011. 

Resolução CONTRAN n. 627/2016. Portaria 

DENATRAN n. 313/2010, art. 5º. Portaria 

SUP/DER-077/2010. A vigência esgota-se 

com a expiração da validade da autorização 

concedida. 

031.02.03.007  
Processo de autorização especial 

de trânsito - AET 
vigência 5 X   

Lei n. 9.503/1997, art. 21, XIV. Portaria 

SUP/DER-064/2016. A vigência esgota-se 

com a expiração da validade da autorização 

concedida. 

031.02.03.008  

Processo de autorização para 

circulação em trechos com 

restrição de tráfego 

vigência 5 X   

Portaria SUP/DER - 063/2014. A vigência 

esgota-se com a expiração da validade da 

autorização concedida. 

031.02.03.009  

Processo de autorização para 

transporte de trabalhadores 

rurais 

vigência 5 X   

Lei n. 9.503/1997, art. 21, XIV. Portaria 

SUP/DER - 016/2017, art. 8º. A vigência 

esgota-se com a expiração da validade da 

autorização concedida. 
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031. GESTÃO DO SISTEMA RODOVIÁRIO ESTADUAL (FUNÇÃO) 

031.02 OPERAÇÃO RODOVIÁRIA (SUBFUNÇÃO 

 

ATIVIDADES DOCUMENTOS 

PRAZOS DE GUARDA  

(em anos) 
DESTINAÇÃO 

OBSERVAÇÕES 
Unidade 

Produtora 

Unidade 

com 

atribuição 

de Arquivo 

Eliminação 
Guarda 

Permanente 

031.02.03 

Controle das 

condições de 

segurança 

rodoviária 

031.02.03.010 
Sistema de controle de transporte 

de trabalhadores rurais - SATTR 
5 

 
X   

Portaria SUP/DER-016/2017. Os dados 

guardados  no Sistema poderão ser eliminados 

após o prazo de guarda, mantendo-se a 

integridade do Sistema até a eliminação de 

toda a base de dados. Por tratar-se de 

informações digitais de guarda temporária, os 

dados deverão ser eliminados de forma 

irreversível e permanente, utilizando-se de 

ferramentas que sobrescrevam o espaço digital 

utilizado pelo arquivo, em conformidade com a 

Instrução Normativa APE/SAESP n. 01/2009, art. 

7º, § 2º.  

031.02.03.011 

Processo de autorização para 

realização de eventos esportivos e 

similares 

vigência 5 X   

Portaria SUP/DER - 033/2013. A vigência 

esgota-se com a emissão da Autorização para 

Realização de Eventos – ARE 

031.02.03.012  
Sistema de Gerenciamento de 

câmeras - GECAM 
10 

 
X   

Os dados guardados no Sistema poderão ser 

eliminados após o prazo de guarda, mantendo-

se a integridade do Sistema até a eliminação 

de toda a base de dados. Por tratar-se de 

informações digitais de guarda temporária, os 

dados deverão ser eliminados de forma 

irreversível e permanente, utilizando-se de 

ferramentas que sobrescrevam o espaço digital 

utilizado pelo arquivo, em conformidade com a 

Instrução Normativa APE/SAESP n. 01/2009, art. 

7º, § 2º.  

 

  



 

Página 21 de 22 

 

031. GESTÃO DO SISTEMA RODOVIÁRIO ESTADUAL (FUNÇÃO) 

031.03 FISCALIZAÇÃO RODOVIÁRIA (SUBFUNÇÃO) 
 

ATIVIDADES DOCUMENTOS 

PRAZOS DE GUARDA 

 (em anos) 
DESTINAÇÃO 

OBSERVAÇÕES 
Unidade 

Produtora 

Unidade 

com 

atribuição 

de Arquivo 

Eliminação Guarda Permanente 

031.03.01 

Controle de 

infrações e 

aplicação de 

penalidades 

031.03.01.001  Auto de infração de trânsito 1 4 X   Lei n. 9.503/1997, arts. 21 e 325. 

031.03.01.002  Notificação da autuação  1 4 
X 

  Lei n. 9.503/1997, arts. 21 e 325. 

031.03.01.003  
Notificação de imposição da 

penalidade 
1 4 

X 

  
Lei n. 9.503/1997, art. 282, §§ 1º a 5º, 

e art. 325. 

031.03.01.004 
Formulário de indicação do 

condutor 
1 4 

X 

  
Lei n. 9.503/1997, art. 257, § 7º, e art. 

325. 

031.03.01.005 Processo de defesa da autuação vigência 5 
X 

  

Lei n. 9.503/1997, arts 288, 289, 290 e 

325. A vigência esgota-se com o 

julgamento da infração. 

031.03.01.006 

Processo de recurso 

administrativo por penalidade de 

multa 

vigência 5 
X 

  

Lei n. 9.503/1997, arts 288, 289, 290 e 

325. A vigência esgota-se com o 

julgamento do recurso. 

031.03.01.007 

Processo de aplicação de 

penalidade de advertência por 

escrito 

vigência 5 
X 

  

Lei n. 9.503/1997, arts. 267 e 325. A 

vigência esgota-se com o julgamento 

da infração. 

031.03.01.008 

Processo de suspensão, 

reativação e cancelamento de 

multas 

vigência 4 
X 

  

Lei n. 9.503/1997, art. 325. Súmula 

STF n. 473/1969. A vigência esgota-se 

com a realização da ação solicitada. 

031.03.01.009 

Processo de inclusão, reativação, 

suspensão e cancelamento de 

inscrição no Cadastro Informativo 

dos Créditos não Quitados de 

Órgãos e Entidades Estaduais – 

CADIN 

vigência 5 
X 

  

Decreto n. 53.455/2008, arts. 9º e 11. 

Decreto n. 53.455/ 2008. Portaria 

SUP/DER-082/2008. A vigência 

esgota-se com a realização da ação 

solicitada. 

031.03.01.010 
Processo de baixa por 

pagamento de multa 
vigência 5 

X 

  

Lei n. 9.503/1997, art. 325. A vigência 

esgota-se com o fornecimento do 

comprovante de quitação da multa. 

031.03.01.011 
Sistema Integrado de Multas - 

SIM 
vigência 5 

X 

  

Lei n. 9.503/1997, art. 325. Os dados 

guardados no Sistema poderão ser 

eliminados após o prazo de guarda, 

mantendo-se a integridade do 

Sistema até a eliminação de toda a 

base de dados. Por tratar-se de 

informações digitais de guarda 

temporária, os dados deverão ser 

eliminados de forma irreversível e 

permanente, utilizando-se de 

ferramentas que sobrescrevam o 

espaço digital utilizado pelo arquivo, 

em conformidade com a Instrução 

Normativa APE/SAESP n. 01/2009, art. 

7º, § 2º.  

031.03.01.012 

Processo de autuação por venda 

de bebidas alcoólicas às margens 

da rodovia 

vigência 5 
X 

  

Lei n. 9.468/1996, art.4º. Decreto n. 

44.492/1999. A vigência esgota-se 

com o julgamento da infração e, se 

procedente, com a quitação do valor 

da multa. 

031.03.01.013 

Processo de aplicação de 

penalidade por instalação 

irregular de anúncios 

vigência 3 
X 

  

Lei n. 8.900/1994, art.36, §§ 1º a 3º. 

PORTARIA SUP/DER-009/2005. A 

vigência esgota-se com a 

regularização do anúncio ou sua 

remoção. 
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031. GESTÃO DO SISTEMA RODOVIÁRIO ESTADUAL (FUNÇÃO) 

031.03 FISCALIZAÇÃO RODOVIÁRIA (SUBFUNÇÃO) 
 

ATIVIDADES DOCUMENTOS 

PRAZOS DE GUARDA 

 (em anos) 
DESTINAÇÃO 

OBSERVAÇÕES 
Unidade 

Produtora 

Unidade 

com 

atribuição 

de Arquivo 

Eliminação Guarda Permanente 

031.03.01 

Controle de 

infrações e 

aplicação de 

penalidades 

031.03.01.014 
Processo de aplicação de 

penalidade por acesso irregular 
vigência 3 X   

Decreto n. 30.374/1989, arts. 24 e 

27. A vigência esgota-se com o 

resultado do recurso ou com a 

quitação do valor da multa. 

031.03.01.015 

Processo de notificação de 

ocupação irregular da faixa de 

domínio 

vigência 3 X   

Portaria SUP/DER-050/2009. A 

vigência esgota-se com a 

regularização da ocupação ou 

desocupação da faixa de domínio. 

031.03.01.016 

Processo de aplicação de 

penalidade por danos a bens 

rodoviários 

vigência 5 X   

Lei n. 7.452/1991, art.1º. Decreto n. 

44.043/1999. Portaria SUP/DER-

044/1978. A vigência esgota-se 

com a aplicação da penalidade e 

quitação do valor da multa. 

 


