
FLUXOGRAMA

CONTRATAÇÃO DIRETA - EMERGENCIAL

CAD
Recebe Processo 

da DA para 
contratação de 
obras/serviços

CAD
Checa 

conformidade dos 
Documentos da 

Fase I.
OK?

CAD
Solicita à Área requisitante  a 

regularização

CAD
Recebe o processo 

regularizado e faz nova 
chegagem.

OK?

NÃO

Requisitante
Providencia Autorizo do Superintendente

CAD
Gera o  nº. do Processo de Dispensa de 

Licitação (SNPD).
Encaminha o processo à COP/DP

COP/DP
Providencia a atualização do orçamento 

para o código definitivo (TPU) ou
Orçamento PRODESP

CAD
Elabora a Minuta  do 

Contrato para análise da 
CJ/PGE

Possui 
apontamentos 
da CJ/PGE?

CAD
Providencia o atendimento 

aos apontamentos;

CAD
Providencia número do 

Contrato
(SNPD).

CAD
Recebe (via GAB/SUP) e 

analisa o parecer da 
CJ/PGE

SIM

NÃO

ROL TAXATIVO DE REQUISITANTES
Chefe de Gabinete; 

Diretora de Administração, Diretor de Engenharia; Diretor de Planejamento; 
Diretor de Operações;

Diretores das Divisões Regionai; CPRV

Superintendente
Autoriza despesa e 
encaminha a DFF.

FIM

DFF
Convoca a empresa para 
assinatura do contrato.

CAD/DA
Cadastra dados da licitação e 

do contratado no Sistema 
PRODESP (FCTO)

Dados 
cadastrados

Contrato 
assinado 

pelas partes?

CAD
Providencia a publicação do 
Extrato de Contrato no DOE. 

Insere dados SCT/TCE
Encaminha processo SEI! ao 

SVS., para ajuste do SCT/TCE. 

SIM

DA
Recebe e 

despacha para a 
CAD

NÃO

FINAL DA

FASE II

SIM

FINAL DA

FASE I

ROL DE DOCUMENTOS 
Contratação Direta -

Emergencial
FASE I

- Declaração de Situação de 

Emergência (DSE)

- Relatório Técnico:  a)Descrição 

sucinta dos problemas; b) local; c) 

causas prováveis e asconsequências 

sobre tráfego das vias e a possível 

evolução dos problemas; d) a 

indicação preliminar dos serviços 

necessários; e) relatório fotográfico; f) 

existência de contrato(s) que poderá  

ser utilizado

- Plano de Trabalho

- 3 Propostas Comerciais;

- Documentação da empresa 

selecionada

- Orçamento Detalhado (TPU)

- Cronograma Físico-Financeiro

- Nota de Reserva

- 1ª Nota de Serviço

ROL DE DOCUMENTOS 
Contratação Direta -

Emergencial
FASE II

- Minuta de Contrato e Anexos;

- Parecer da Consultoria Jurídica

- Justificativas

- Autorização do Superintendente

SIM

CAD
Providencia a Minuta do Contrato 
(Versão Final) e Encaminha para 

aprovação da Autoridade.

GAB/SUP
Encaminha à CJ/PGE 

para emissão do parecer 
jurídico

CAD
Checa conformidade dos 
Documentos da Fase II

CAD
Atesta 

conformidade 
processual e 

devolve para o 
requisitante.
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