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ANEXO V
FLUXOGRAMA CONTRATAÇÃO - DISPENSA DE LICITAÇÃO POR EMERGÊNCIA 

ROL TAXATIVO DE REQUISITANTES

Chefe de Gabinete; Diretora de Administração, Diretor de Engenharia; Diretor de 

Planejamento; Diretor de Operações; Coordenador Geral de Operações Viárias e

Diretores das Divisões Regionais; CPRV- vide Autoridade Competente

Requisitante 

Constatação Existe 

contrato 

vigente?

Acionar Contrato

(não necessita prosseguimento da dispensa)

SIM

NÃO Requisitante 

Expedir DSE, DFD, 

Termo de Referência e 

Justificativa Técnica

Requisitante 

Orçamento Base e 

Provisório

Requisitante 

Solicita propostas a 

três empresas

A proposta 

mais vantajosa 

está abaixo do 

orçamento 

base?

NÃO

SUP

Superintendente ratifica e 

publica a DSE 

Requisitante

Solicita Nota de 

Reserva

SIM

DA

Recebe e 

despacha para 

a CAD

CAD

Recebe Processo da

DA para 

contratação 

emergencial

CAD

Cadastra número do processo 

Elabora Minuta de Contrato

CAD

Atesta conformidade 

processual 

FINAL DA

FASE I
CAD para GAB/SUP

Encaminha à CJ/PGE para 

emissão do parecer jurídico

CAD

Recebe (via GAB/SUP) 

e analisa o parecer da 

CJ/PGE

Possui 

apontamentos 

da CJ/PGE?

CAD

Providencia o atendimento aos 

apontamentos e/ou encaminha as 

áreas Competentes para Justificar

SIM

Requisitante 

Propõe a Contratação

CAD

Checa conformidade dos 

Documentos da Fase II

FINAL DA

FASE II

SUP/CXG

Autoriza e Publica a 

autorização

COP/DP

Providencia a atualização do 

orçamento para o código definitivo 

(TPU) ou Orçamento PRODESP

DFF/DA

Empenho / Assinatura 

do Contrato

ROL DE DOCUMENTOS 

Contratação Direta - Emergencial

FASE I

- Documento de Formalização de Demanda 

(DFD);

- Declaração de Situação de Emergência 

(DSE);

- Termo de Referência;

- Justificativa Técnica;

- Orçamento Base e Provisório;

- 3 Propostas Comerciais ou mais;

- Documentação da empresa selecionada;

- Nota de Reserva;

- Minuta de Contrato e Anexos.

CCP/DP

Emite Nota de Serviço

CAD

Extratação do Contrato

CAD / Requisitante

Cadastro no PNCP

(Incluir o extrato do PNCP no SEI do Processo)

NÃO

ROL DE DOCUMENTOS 

Contratação Direta - Emergencial

FASE II

- Parecer da Consultoria Jurídica

- Justificativas;

- Orçamento Definitivo;

- Nova Minuta de Contrato, se for o caso;

- Proposta de Contratação;

- Autorização do Superintendente.

CHECK - LIST PNCP

- Documento de Formalização de Demanda -

DFD;

-Termo de Referência;

Justificativa Técnica;

- Orçamento Definitivo;

- 3 Propostas Comerciais;

- Documentação da empresa selecionada

-Declaração de Situação de Emergência 

(DSE) mais Publicação no DOE

- Nota de Reserva;

-Parecer Jurídico;

-Justificativas (se houver);

-Autorização + Publicação no DOE

- Empenho;

- Contrato;

- Extrato + Publicação no DOE

- Nota de Serviço

DFF

Emite Nota de 

Reserva

CAD

Providencia Numero do Contrato

Elabora Minuta Final

Cadastra a Empresa no FCTO

FIM!
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