
FLUXOGRAMA CONTRATAÇÃO - PROCESSO DE LICITAÇÃO - PREGÃO ELETRÔNICO
LEI 14.133/2021   - Art. 75 – VIII

ANEXO II

ROL TAXATIVO DE REQUISITANTES

Chefe de Gabinete; Diretora de Administração, Diretor de Engenharia; Diretor de 

Planejamento; Diretor de Operações; Coordenador Geral de Operações Viárias e

Diretores das Divisões Regionais; CPRV- vide Autoridade Competente

NÃO

FINAL DA

FASE I

Ag. de Contrtação/Pregoeiro
Analisa propostas e Lances

CAD

Elabora minuta de contrato e 

encaminha para Autoridade 

Competente

Requisitante
Comite Gestor (se for o caso)

COETIC (se for o caso)

Inicio da Disputa

Ag. de Contrtação /Pregoeiro
Procede a abertura da Licitação no 

portal de Compras(porpostas de 
preços), em sessão Publica digital.

Deverá ser Filmada, Gravada e lavrada 
Ata se sessão pública presencial.

Requisitante 

Declaração de 

Fomalização de Demanda 

- DFD

Requisitante 

Requisição de 

Material/serviços

Requisitante 

ETP(se for o Caso), Termo 

de Referência, justificativa 

Tecnica e Memória de 

Calculo

Requisitante 

Orçamento Detalhado e 

Cronograma 

Físico/Financeiro

Requisitante 

Nota de Reseva

DA
Recebe e 

despacha para 
a CAD

CAD
Recebe 

Processo da DA
para contratação 

de 
obras/serviços

CAD
Checa 

conformidade 
dos 

Documentos 
da Fase I.

OK?

CAD
Solicita à Área 
requisitante  a 
regularização

OK?

Art. 6 e Inciso XIII essa modalidade se 
aplica:
 Bens e Serviços;
 Serviços Comuns de Engenharia.

SIM

NÃO

NÃO

CAD
Recebe o processo 
regularizado e faz 
nova chegagem.

CAD

Atesta conformidade 
dos Documentos da 

Fase I

SIM

CAD
Gera o  nº. do Edital (SNPD).

Encaminha o processo à COP/DP

Requisitante
Providencia 
Autorizo da 
Autoridade 

Competente

COP/DP
Providencia a atualização do orçamento 

com base na TPU vigente e gera as 
planilhas de composição dos preços ou 

prepara Orçamento PRODESP e devolve 
para CAD.

CAD
Elabora a Minuta  do 
Edital e seus Anexos 

Manifestação 
Prévia?

CAD
Preapara e encaminha  Solicitação da 

Manifestção Prévia à DFF

(Processos ≥20milhões)

SIM
NÃO

GAB/SUP
Encaminha à CJ/PGE 

para emissão do 
parecer jurídico.

CAD
Recebe (via GAB/SUP) 
e analisa o parecer da 

CJ/PGE

Possui 
apontamentos 
da CJ/PGE?

CAD
Providencia o 

atendimento aos 
apontamentos

FINAL DA

FASE II
CAD

Checa a conformidade 
dos Documentos da 

Fase II
SIM

Ag. de Contrtação/Pregoeiro
Julgamento

Ag. de Contrtação/Pregoeiro
Habilitação

(analisa os documentos)

Fase Recursal
Manifestação na Sessão Publica em 

10min.

Houve 
manifestação 
de Recurso?

Ag. de Contrtação/Pregoeiro
3 dias - Razões.

3 dias - Contrarrazões

Ag. de Contrtação/Pregoeiro
Analise e Responde Recurso e 

Submete para deliberação da 

Autoridade Competente

Autoridade Competente, 
homologa e autoriza a 

adjudicação ao vencedor.

DFF
Providencia a publicação da 
Homologação e adjudicação 

no DOE e convoca a 
empresa para recolhimento 
da caução e assinatura do 

contrato.

CAD/DA
Cadastra dados da 

licitação e do contratado no 
Sistema PRODESP 

(FCTO)

Dados 
cadastrados

Aguarda o 
recolhimento 

da Garantia de  
Execução

Caução 
recolhida e 
Contrato 
assinado 

pelas partes?

CAD
Providencia a publicação do 
Extrato de Contrato no DOE. 

Insere dados SCT/TCE
Encaminha processo SEI! ao 

SVS., para ajuste do SCT/TCE. 

FIM

CAD

Providencia número do Contrato
(SNPD)

Deferido

NÃO

ROL DE DOCUMENTOS 
PREGÃO ELETRÔNICO

FASE I
- Requisição de Material/Serviço
- Documento de Formalização de 

Demanda - DFD

- Catálogo Compras Gov
- Ante Projeto (Quando Necessário)
- Aprovação de Projeto
- Projeto Excecutivo

- ETP( PCA documentos mínimos §2º, 

ART. 18 da Lei 14.133/2021)

- Termo de Referência
- Justificativa Técnica

- Memórias de Cálculo
- Declaração Normas Técnicas
- Anotação de Responsabilidade 
Técnica - ART
- Orçamento Referencial (Compras 

Gov) ou 3 Propostas Comerciais
- Nota de Reserva Orçamentária
- Cronograma Físico-Financeiro (se 
necessário)
- Planilha de Preço Médio
- Certificado de Atestação Técnica -
CAT
- Protocolo Comitê Gestor ou COETIC 
(se necessário)

ROL DE DOCUMENTOS
PREGÃO ELETRÔNICO - FASE 

II
- TPU vigente e nova Nota de 
Reserva;
- Aprovação do Comitê Gestor (se 
necessário);
- Minuta de Edital e Anexos;
- Parecer da Consultoria Jurídica
- Justificativas
- Autorização para o Processo 
Licitatório
- Manifestação Prévia

Modo de Disputa Aberto
-Aguarda 10min. para lances e a 
cada lance acresce 2 min.

- Caso entre o 1º e o 2º colocado 
haja diferença de 5% reinicie.

SIM


