SECRETARIA DE LOGISTICA E TRANSPORTES

DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM

FLUXOGRAMA PARA CONCESSAO E PAGAMENTO DE DIARIAS

ETAPA

ORDEM

PROCEDIMENTOS

MODELO

1

Incluir n°® do Processo (gerado no SPDOC para
diarias)

ANEXO |

11

Incluir descricio do Objeto do Processo e
Licitagdo - Obs.: Op¢édo 1 somente no inicio do
exercicio

ANEXO I

Criar lista no Siafem ou Contabiliza

ANEXO Il

2.1

Incluséo de credores, por CPF confirma o nome e
seleciona a conta - (Obs.: No Contabiliza
comporta no maximo 15 credores por lista)

ANEXO IV

2.2

Cabera a inclusdo pela DHA, pelo sistema do
SIAFEM, o nome do credor, agéncia e conta para
pagamento das diarias

ANEXO V

Inclusao de lista no Contabiliza

ANEXO VI

Processar e exportar dados contabeis e dos
credores, gerando NE, NL E PD

ANEXO VII

Incluir empenho na Prodesp

ANEXO VI

Incluir todos os dados contabeis e de valores por
credor para gerar um Empenho por credor na
Prodesp. (nota: receber planilha com o nome e
dados dos credores do DHA/Setor de Pessoal.)

ANEXO IX

Efetuar o pagamento gerando Ordem Bancéria a
ser creditada na conta do servidor >EXEPD

ANEXO X

DEVOLUCAO DA DIARIA: Em caso de devolug&o,
para podermos estornar o0 pagamento, O
respectivo valor deve ser depositado a favor do
DER na conta bancaria. 139.553-x, agéncia 5956-
0, ap6s a confirmacdo do depésito, prosseguimos
com o processo de cancelamento, através do
lancamento na op¢do >GRDEPC

ANEXO XI

Cancelar a Nota de Lancamento, opcdo >NL,
indicando o CPF do servidor que realizou a
devolucgéo

Xl

Condigdo: Receber planilha com nome e dados dos credores do DHA/Setor de Pessoal.
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SECRETARIA DE LOGISTICA E TRANSPORTES

DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM

ANEXO |

Data: 13/11/2020 Hora: 10:13:39

_ SIAFEM2020 ( SIS INT DE ADMINIST FINANCEIRA )

USUARIO: TATY
** SIAFEM ** SISTEMA DE ADMINISTRACAC FINANCEIRA PARA ESTADOS E MUNICIPIOS

MARQUE COM "X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

_ AUDICON AUDITORIA E CONTROLE
_ CADBASICO CADASTROS BASICOS

_ CONTAB CONTABILIDADE

_) EXEFIN EXECUCAQ FINANCEIRA
(_) EXEORC EXECUCAQ ORCAMENTARIA
() MANUSIAFEM MANUAIS SIAFEM SAO PAULO
{ ) TABELAS TABELAS

COMANDCO ==> >»>incprocess

ANEXO Il

Data: 13/11/2020 Bora: 11:05:19

— SIAFEM2020-TABELAS,PROCESS0, INCPROCESS ( INCLUI PROCESSO )

USUARIO : TATY

UNIDADE GESTCORA : 162101

GESTAQ : 16055

PROCESSO £ 1111111111
OBJETO DO PROCESSO H

TIPO DE LICITACAQ 5

I.D. H

ATA DE REGISTRO DE PRECO : _ ( 'S' QU 'N' )
FINALIDADE H

POSICIONE O CURSOR NO CAMPO E TECLE PFl P/ OBTER INFORMACOES DE PREENCHIMENTO
PAl=SAI PAZ=RETCRNA PF1=AJUDA
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SECRETARIA DE LOGISTICA E TRANSPORTES

DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM

ANEXO Il

Data: 13/11/2020 Hora: 10:16:58

__ SIAFEMZ020-EXEFIN,LISTA,INCLISTA ( INCLUI CREDORES NA LISTA )
USUARIO: TATY

UNIDADE GESTCRA : 162101
GESTAOD : 16055
NOME DA LISTA : Pagamento de diarias do mes de Outubro/2020.

COPIAR DA LISTA :

ESCOLHA O BANCO DOS CREDORES DA LISTA

( x ) BANCO DA CONTA UNICA - 001 BANCO DO BRASIL
{ _ ) OUTROS BANCOS
ANEXO IV

Data: 13/11/2020 Hora: 11:08:21

SIAFEM2020-EXEFIN, LISTA, INCLISTA ( INCLUI CREDORES WA LISTA ) ===
USUARIO: TATY

ONTDADE GESTORA t 162101 — DEPTO. ESTRADAS DE RODAGEM-DER
CESTAO : 16055 DEPTO. DE ESTRADAS E RODACEM
LISTA : 2020LI01569

NOME DA LISTA : PAG.

CREDOR

VALOR

TOTAT, DE CREDORES : 0

TOTAL DA LISTA H 0,00

PA1=5AT FPAZ=RETORNA
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SECRETARIA DE LOGISTICA E TRANSPORTES

DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM

ANEXO V
||
A B C D E F G H
CREDOR NOME DO CREDOR Banco Agencia Conta VALOR
99999999999 XOGO0C )OO KO 0000 001 06621 001006908 3,00
I
ANEXO VI
SP DIARIAS P‘OLR LEﬂT@
o, CONSULTA |
&l Unidade Gestora: (152101 | Gestao:[2805F | usma:  202ou(oisss | [ suwar |
&
O
>
i)
=]
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SECRETARIA DE LOGISTICA E TRANSPORTES

DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM

ANEXO VII

SiafemNet | S1afisicoNet Page 1 of 3

SP DIARIAS P‘}ch g 9 Toft

|$I CONSULTA

WAFEM

@l Unitode Goctora:[ 162101 | Gestaoe{ 15058 | Lsts: zozou|mizez || Buser

TIT
BT

1%@55

Data oe Emissdar 137112020 Evanto: S00091 - EMPENHD DA DESPESA

n Nimero do Processa: | | s4z1Ez0 [ ] erres: [1s35m ]
Fonts Recurso: [ pes001001 [ ] mamurezs (32201402 ]
UG Orgamentarta: [1s21m [ ] cbamomumaps: | (oo |[C]
p i rre—— 05 - Indspance g Lckagka Mactalitade: 1 - Ordindsic
Referénca Legal: £ 888/53 Local ge Entrega: [ 2v. ao s, 777 - pte pequens
@ Fara atender desnecas QoM pAgamento de dififas no orments exercido oe 2020
. Desericdo/ Dbservacdo:

133 caracheres restantes
Informagies de Pagamento

@ Data do Vendimerto: Unidade Gestora: |
Geseso CJ — — )
Agénciar I: Conta Comrante: UMDTA

Finalidads: |

40 caractsnes rectanbss.
| |:| | Credar | MNome | Ba1:n| .f-;:ir:{ Conta Valor M= ctatuc Ml statuc Pd ctatuc Emo
Dm T -y T ——

O
a
l B J
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ANEXO Vil

SECRETARIA DE LOGISTICA E TRANSPORTES

DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM

Data: 13/11/2020 Hora: 10:31:40

DER SISTEMA DE CONTROLE DE EMPEMHEOS
SELECIONE UMA DAS QFCOES ABAIXO
01 - EMPENHOS
32 = REFQORCO DE EMPENHO
03 - ANULACAO DE EMPENHO
05 - RECUPERACOES
06 - REEMISSAO DE DOCUMENTOS
TECLE ENTER PARA CONTINUAR, CLEAR PARA RETORNAR OU PF1lZ2 PARA TERMINAR
ANEXO IX

Data: 13/11/2020 Hora: 10:33:25

D.E.R. 01.3.0 - QUTROS EMPENHOS
FCOE MFCOI61 R9I3

RES. ORGAQO 99 C.F.P. 26122160560920400 C.E.D.

IDENT.CONTR (ANO/ORG/NUMERO/DC): __ __
COD.NATUR. (ITEM): 01 TIPO DE EMPENHO: 3
CREDOR - ORGANIZACAQ 2

CGC/CPEF 0Q000000000000_

VALOR QUOTAS/TOTAL

Ql . . . . 4
Q2 _.__ . . . .,
Q3 . . . . s
Q4 55000.___ ._ . r—
T. 50000.___.

13/11/20

10.32.42
339014 APLIC. 1203435
NUM.NE: 2020NE02056




SECRETARIA DE LOGISTICA E TRANSPORTES

DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM

ANEXO X

Data: 2770172021 Hora: 11:23:55

— SIAFEMI02]1-EXEFIN, UG, EXEPD ( EXECUTA PROGRAMACAD DESEMBOLSO )
USUARIC : ELIAME

UG PAGADORA  : 162184
A GESTAD 1 16055
N NUMERO DA PD  : Z021PD
E

UG LIQUIDANTE
X

DATA INICIAL : 2021
(0]

DATA FINAL : 2021
X
|

ANEXO XII
Data: 2770172021 Hora: 11:34:1&

— SIAFEMZ0Z21-EXEFIN,UG,SRDEPC ( GR P/DEPOS.CTA "C"- UG FINANC. )
USUARID : ELIAME

DATA EMIESARD 1 2TJANZ0Z1 HNUMERD : Z021GR
DATA RECEBIMENTO :

UZ EMITENTE : 162184

GESTAD : 16055

FAVORECIDR
05 FINANCEIRR
GESTAD H

EVENTO INSCRICAD DO EVENTO REC/DESF CLASSIFIC FONTE VAELORER

FINALIDADE :

ORDEM BANCARIA DE REFERENCIA :

TO0E25 ZDZO0MEOD4192 33901401 004001001 5.641,29
701977 004001001 5.641,29

SITUACARD : BELACIOMADA - NUMEROD: Z021RE0Q0121

LANCADD POR: EDNOR C.DE MELD JUMIOR - 162101 EM: 1BJANM2021 R3: 13:24



