Exp. n° 020/APT/1980
DTM-SUP/DER-014-16/11/1983

Estabelece medidas para fiscalizacdo de
convénios, apresentacdo de relatorios
trimestrais de situacdo fisica e posicao
financeira dos mesmos e da outras
providéncias. (4.2)

SENHORES DIRETORES DE DIRETORIAS, DE DIVISOES, DE ASSESSORIAS,
PROCURADOR CHEFE E CHEFE DE GABINETE

O ENGENHEIRO OSCAR AMADO ZEBALLOS,
SUPERINTENDENTE DO DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM, no
uso de suas atribuicdes legais e,
Considerando que o Tribunal de Contas do Estado vem
solicitando, com frequéncia, dados relativos a execucédo dos convénios;
Considerando que, para esse fim, a Assessoria de
Planejamento terd de promover o acompanhamento fisico e financeiro dos
convénios assinados;
Considerando que ha necessidade de se estabelecer
prazos de encaminhamento das informacdes;
Considerando que, para ndo tumultuar os processos, ha
necessidade de uma coordenacéao eficaz do assunto, no ambito da Regional.
Considerando finalmente, que h& necessidade de
unificacao das instrucdes reguladoras das matérias,
DETERMINA:
Artigo 1° - A Divisdo Regional devera:
| — apresentar, trimestralmente, relatério minucioso, com
dados acumulados, do desenvolvimento fisico da obra,
da situacdo da doacao da faixa de dominio, bem como
da posicao financeira dos convénios na &rea de sua
jurisdicao;
Il — propor o encerramento ou rescisdo de convénios,

quando for o caso;
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Il — propor a lavratura de termos aditivos, desde que
necessaria a alteracéo da clausula do convénio original
antes do término de seu prazo.

§ 1° - O relatério a que se refere o inciso | deste artigo

devera ser entregue na EDP/APT até o dia 10 dos meses de janeiro, abril, julho e
outubro, com os dados acumulados até o ultimo dia do més antecedente.

§ 2° - As providéncias suscitadas nos incisos Il e Ill deste
artigo deverdo ser tomadas tdo logo o fato ocorra, devendo o0 processo ser
encaminhado a EDP.

Artigo 2° — A secdo de Expediente da Divisdo Regional
devera distribuir cépia dos convénios aos seguintes orgdos: a Residéncia que for
designada para executar a obra; ao Servico de Administracdo e a Secdo de
Contabilidade; ao Servico de Operacgdo; ao Servi¢co de Assisténcia Técnica e a Secao
de Planejamento e Analise Regional desse Servico, para que essas UNS possam ter
controle dos mesmos, possibilitando informar aos 6rgdos da administracdo quando
solicitado.

Artigo 3° - Os orgdos incumbidos da fiscalizagdo ou
execucao da obra, objeto de convénio, deverao:

| — elaborar os relatérios referenciados no artigo 1°, inciso
I, e tomar providéncias previstas nos incisos Il e Il do
artigo 19;

Il — estabelecer entendimento com o 6rgdo convenente,
quando do convénio constar clausula de
ressarcimento, para fins de cumprimento das medidas
financeiras, comunicando a Secdo de Contabilidade o
que couber.

Paragrafo unico — A elaboracdo dos relatorios para cada
convénio, devera obedecer ao modelo anexo e as “Instru¢des” integrantes desta
DTM, devendo ser entregue até o dia 5 dos meses de janeiro, abril, julho e outubro,
a Secao de Planejamento e Analise Regional.

Artigo 4° - A Secédo de Planejamento e Analise Regional

devera orientar o cumprimento desta DTM e centralizar as informagdes.
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Paragrafo Unico — A Secdo de Planejamento e Analise
Regional agrupara essas informacdes, provindas das UNS fiscalizadoras e
executoras, ou da Secdo de Contabilidade, devendo encaminha-las diretamente a
EDP, no prazo fixado no artigo 1°.

Artigo 5° - Efetuado o recolhimento ou o pagamento,
previsto no artigo 3° , n° Il, a Secdo de Contabilidade comunicard o evento a
respectiva Residéncia e formalizard o processo, instruido com competente Guia de
Receita ou Atestado de Pagamento, encaminhando-o & Sec¢éo de Planejamento e
Analise Regional.

Artigo 6° - A equipe de Desenvolvimento — EDP, devera:

a) — manter arquivo atualizado dos convénios em vigor no

DER,;

b) — fazer a analise dos relatdrios recebidos dos 6rgaos

executores;

c) — elaborar relatério geral dos convénios;

d)- dar conhecimento a DFA dos processos de

recebimento ou de pagamento; e,

e) — propor, através da APT, as medidas necessarias a

solucéo de problemas, quando for o caso.

Artigo 7° - A Assessoria de Planejamento estudard,
analisard e informard processos oriundos das providéncias propostas no artigo 1°,
inciso Il e 11l desta DTM.

Artigo 8° - Esta DTM entra em vigor nesta data,
revogadas as DTM —SUP/DER 023-31/10/75 e DTM — SUP/DER-007-22/08/78.

ENG° OSCAR AMADO ZEBALLOS
SUPERINTENDENTE

Ver DTM(s):
DTM-SUP/DER-023-31/10/1975
DTM-SUP/DER-007-22/08/1978
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INSTRUCOES PARA PREEENCHIMENTO DAS
“FICHAS DE INFORMACOES DOS CONVENIOS”

No preenchimento da “Ficha de informagcbes dos

Convénios” Vossas Senhorias deverédo obedecer instru¢des, conforme seguem:

Campo | — DADOS GERAIS

ltens 1 a 10 — dados do convénio.

Campo || - DADOS COMPLEMENTARES

Item 11 — a) quando houver, citar o n° e a data do TAM,;

b) quando ndo houver, apenas e expressao “néo”.

Item 12 — a) quando houver, citar 0 novo prazo:

b) quando ndo houver, apenas e expressao “nao”.

Item 13 — a) quando houver, citar o novo valor:

b) quando n&o houver, apenas e expressao “nao”.

Item 14 — a) citar outras alteracfes que néo as dos itens 12 e |3;
b) quando néo, apenas a expressao “nao”.

* OBS: Pode ocorrer de se alterar todos os itens a uma tempo so.

Campo Ill - EXECUCAO

Item 15 — apenas as expressdes “sim” ou “ndo”.

Item 16 — apenas as expressdes “sim” ou “ndo”.

Item 17 — constar o n° do contrato e a firma empreiteira.

Campo IV — ANDAMENTO

ltem 18 — data de inicio, de acordo com o convénio.
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Item 19 — data do término, de acordo com o convénio.

Item 20 — a) data prevista para a conclusdo da obra desde que diferente daquela
estatuida em convénio;
b) se o convénio estiver em andamento e a obra estiver em execugao
citar apenas a expressao “andamento”;
C) se o0 convénio estiver em plena vigéncia e a obra nao foi iniciada citar

a expressao “nao iniciada”.

Campo V - DESENVOLVIMENTO FiSICO

Item 21 - a) neste caso deseja-se saber se a faixa ja foi ou ndo doada ao DER e

essa circunstancia dever ser citada:
b) quando se tratar do relatério final (obra concluida) a faixa devera
estar toda doada e essa circunstancia devera ser citada. Caso contrario
constitui uma pendéncia para encerramento do Convénio.
Item 22 — a) quando concluida, citar a expressao “executada’”;
b) quando ainda ndo atacada, citar a expressao “nao iniciada”;
c) quando em andamento, citar a parte executada em “quildmetros

lineares” ou “em percentual”.

Item 23 —  proceder como no item 22.
Item 24 — desdobrar em “base” e “capa” e proceder como no item 22, para ambas.
Item 25—  a) quando concluida, citar a expressao “executada”;

b) quando nado atacada, citar a expressao “nao iniciada”;
c) quando em andamento, citar as fases da execucéao:

| - fundacdes, em percentual;

Il - infraestrutura, em percentual;

lll - superestrutura, em percentual.

Item 26 — a) quando concluida (capa) citar a expressao “capa executada”;
b) quando ndo atacada (capa), citar a expressao “capa nao iniciada®;
c) quando em andamento, citar a capa executada em “quildmetros

lineares” ou “em percentual”.
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Iltem 27 -

ltem 28 -

[tem 29 —

Iltem 30 -

ltem 31 -

ltem 32 -

Campo VI - DESENVOLVIMENTO FINANCEIRO

apropriagdo dos servicos executados, acumulados até a data

estabelecida para o relatério quando por Administracéo Direta.

valor da ultima medicdo (acumulada) dentro do periodo estabelecido

para o relatorio, quando executado por empreitada.

* * OBS: Referente itens 27 e 28: quando ocorrer uma, nao ocorrera a
outra hipbétese. Neste caso citar a expressao “ndo é o caso”.

a) quando no convénio houver clausula de ressarcimento em dinheiro,
mas que o 0rgdo convenente ainda ndo o fez, indicar a expresséo
“ainda nao recolheu”;

b) quando houver recolhido, citar o valor do recolhimento efetuado.

a) no caso da alinea “a” do item 29, citar a expressao “nao”;

b) no caso da alinea “b” do item 29, citar o n° da Guia de Receita e a
data de sua quitacéo.

a) no caso de alinea “a” do item 29, constar o valor que o Orgao tera
que recolher que corresponde a sua participagao;

b) no caso da alinea “b” do item 29 quando o 6rgao ja houver recolhido
constar simplesmente a expressao “nada’.

**OBS: 1) Referentes aos itens 29, 30, e 31 sao para 0s casos em
que o0 Orgdo convenente tem participacdo, com
ressarcimento em dinheiro. Caso contrario, citar a
expressao “ndo € o caso”.

2) No caso de o orgao convenente haver recolhido parte do
valor de sua participagdo, constar no item 29 a parte
recolhida e no item 31 a diferenca que falta para recolher,

em funcao da participacao total.
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[tem 32 —

a) quando do convénio constar clausula de pagamento pelo DER ao
outro convenente, mas que ainda ndo o fez, constar a expressao “ainda
nao pagou”;

b) quando houver pago, citar o valor pago pelo DER.

Item 33 - No caso da alinea “a” acima, constar o valor que o DER tera que pagar ao

outro convenente que correspondera ao montante da participacédo do DER.
****OBS: Referentes aos 32 e 33.

ltem 34 —

ltem 35 -

Iltem 36 -

1) Séo para os casos em que o DER tem
participacao financeira,

2) No caso em que o DER ja tenha pago
parte do montante de sua participagéo,
devera constar no item 32 a parte paga e
no item 33 a diferenca que falta para ser

paga em funcado da participacao total.

Campo VIl — CONCLUSAO

a) quando as obras estiverem em andamento constar apenas a

expressao “andamento”;

b) quanto as obras estiverem concluidas, constar a data de concluséao.

a) quando as obras estiverem em andamento, constar apenas a
expressao “andamento”.

b) quando as obras estiverem concluidas constar o termo de
recebimento das obras, se houver, mesmo que seja o termo referente
ao contrato pelo qual foram executadas as obras (neste caso citar o
fato).

a) quando as obras estiverem em andamento citar a expressao
“andamento”;
b) guando as obras estiveram concluidas e se todas as clausulas

estiverem satisfeitas constar a expressao “todas”;
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ltem 37 -
[tem 38 -

[tem 39 -

c) caso haja alguma cladsula que ndo tenha sido satisfeita, citar a

expressao “ha pendéncia” e fazer constar com pormenores no item
39, do Campo VIII.

proceder como no item 36.

a) quando as obras estiverem em andamento, citar a expressao

“andamento”,

b) quando a obra estiver concluida, mas houver citacdo de qualquer
pendéncia nos itens 36 e 37 constar a expressao “nao”;

c) quando constar a expressao “todas” nos itens 36 e 37, citar
taxativamente “pode ser encerrado”.

VIl — OUTRAS INFORMACOES

a) quando as obras estiverem em andamento citar a expressao
“andamento”;

b) citar detalhadamente as pendéncias dos itens 36 e 37 e quaisquer
outras informacdes que julgar necessarias;

C) neste item deverdo constar 0s casos de participacdo em
fornecimento ou em servicos quando o 6rgdo convenente tiver
cumprido essa condigao.

d) Ainda neste item, deverdo ser citados, com detalhes, todas as

alteracdes solicitadas e ndo consumadas (aditamentos: prazos,

valor; outros: encerramento, denuncia, etc.).

CONCLUSAO

1) Como se vé desde que a obra esteja em andamento,

nenhum dos itens devera ser deixado em branco;

2) Quaisquer informagOes, onde o0 espagco da ficha

mostrar-se insuficiente poderao ser completadas em folha separada, colocando-se o

numero do respectivo convénio bem como a repeticdo do item complementado.
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