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DTM-SUP/DER-013-04/11/1983

SENHORES DIRETORES DE DIRETORIAS, DE DIVISOES, DE ASSESSORIAS,
PROCURADOR CHEFE E CHEFE DE GABINETE

@) ENGENHEIRO OSCAR AMADO ZEBALOS,
SUPERINTENDENTE DO DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM, no
uso de suas atribuicdes, e

Considerando o disposto na INSTRUCAO N° 2/83,
aprovada pela RESOLUCAO Ne 3/83, do Egrégio Tribunal de Contas do Estado,
publicada no Diario Oficial de 22/09/1983;

Considerando o que estabelece o artigo 21, § 1° da Lei n°
10.319, de 16/12/1968;

Considerando finalmente que se impde o estabelecimento

de normas internas relativas as exigéncias contidas nas referidas INSTRUCOES,

DETERMINA:

Artigo 1° - Esta DTM regulamenta a prestacdo de
informacdes e remessa de documentos ao Egrégio Tribunal de Contas, para fins de
exame e registro dos atos e documentos pertinentes a concessao de aposentadoria,
colocacdo em disponibilidade bem como estabelece a tramitacdo interna de seus
respectivos processos e documentagéao.

Paragrafo Unico — O encaminhamento dos documentos
de que trata este artigo devera ser feito no prazo maximo de 90 (noventa) dias
contados da publicacdo dos competentes Atos.

Artigo 2° - Deveréo fazer parte integrante do processo a

gue se refere o artigo anterior, os seguintes documentos:

| — Para efeito de exame do ato de aposentadoria:
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a) requerimento do interessado em que solicitou a
aposentadoria, quando esta for a pedido;
b) comprovante de idade, quando se tratar de
aposentadoria compulsoria;
c) laudo médico, quando a aposentadoria for por

invalidez.

|l — Para efeito de comprovacdo da exatiddo dos proventos do aposentado:

a) ato de concessao de sexta-parte, se houver

b) atos concessorios de adicionais, bem como, ato de
colocacdo no Regime de Dedicacdo Exclusiva, e ainda, apostilas de incorporacéo
naguele regime;

c) apostila de enquadramento do cargo do
interessado, comprovando o padrao em que foi aposentado e apostilas de promocéo
de graus (por merecimento e antiguidade);

d) documentacdo comprobatoria do célculo de
enquadramento do cargo de aposentado;

e) contagem de tempo de servico para fins de

aposentadoria e de grau.

[1l - Para efeito de exame de disponibilidade:

a) contagem de tempo de servico;

b) ato de concessdo de sexta-parte, adicionais,
colocacdo no Regime de Dedicacdo Exclusiva, incorporacdo no Regime de
Dedicacao Exclusiva, se houverem;

C) Ato que colocou o funcionario em disponibilidade.

Artigo 3° - No caso de ocorréncias de vantagens advindas
de decisdes judiciais, deverdo os atos a que se referem os incisos do artigo anterior

ser acompanhado do correspondente acorddo, com declaracdo de transito em
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julgado, devendo o 6rgéao de pessoal da unidade de lotacdo do interessado solicitar

a Procuradoria Juridica (PJ) o fornecimento desses documentos.

Artigo 4° - Os apostilamentos processados apds o Ato de
Aposentadoria deverdo ser encaminhados ao Egrégio Tribunal de Contas, no prazo
fixado no paragrafo unico, do artigo 1° desta DTM, acompanhados da
documentacgéo que deu origem a apostila, desde que ndo decorra de medida geral.

Artigo 5° - Compete ao 6rgdo de pessoal da unidade de
lotacdo dos interessados a montagem do processo a que se referem os artigos 1°,
2°, desta DTM.

Artigo 6° - Os prontuarios, com 0s respectivos processos
de aposentadoria serdo encaminhados a Se¢do de Contagem de Tempo da Divisdo
de Administracdo de Pessoal — CCH/SRH/DHA que providenciara as respectivas
certiddes de liquidacéo de tempo de servico.

Artigo 7° - A tramitacdo dos processos de aposentadoria
completar-se-4 através das Secfes de Lavratura de Atos e de Inativos — CNH e CIH
— da DHA, que adotardo providéncias de sua competéncia, até o encaminhamento a
Diretoria de Administracdo, para assinatura dos atos concessorios e sua
consequente publicagéo.

Artigo 8° - Os oficios do E. Tribunal de Contas referentes
a requisicbes de informacbes e documentos serdo recebidos pelo Servico de
Atividades Gerais — SLA -, que 0s autuara e encaminhara a Superintendéncia, para
remessa ao Servi¢co de Auditoria — SVS.

§ 1° - O SVS estudar4d as requisicbes e pedira
pronunciamento do érgao competente.

§ 2° - As requisicbes terdo atendimento urgente e
preferencial, ndo podendo ser retidas nos 6rgédos informantes por prazo superior a
72 (setenta e duas) horas.

8 3° - De posse dos dados e documentos, o SVS
providenciara o atendimento das requisi¢des e diligéncias.

§ 4° - Concluidas as providéncias referidas no paragrafo
anterior, os autos tramitardo pela Superintendéncia, para conhecimento e em

seguida serao remetidos para o arquivo.
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Artigo 9° - A inobservancia desta DTM sujeitard os
responsaveis as sancoes cabiveis.
Artigo 10 — Compete ao SVS fiscalizar o cumprimento da
presente DTM.
Artigo 11 — Esta DTM entra em vigor nesta data,

retroagindo seus efeitos a 22/09/83, revogadas as disposi¢cdes em contrério.

ENG° OSCAR AMADO ZEBALOS
SUPERINTENDENTE DO DER
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