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DTM-SUP/DER-013-29/09/2022

Altera Anexo I-Cronograma de Transicdo
para Producdo de Documentos em
Ambiente Digital de Gestdo Documental
estabelecido na DTM-SUP/DER-030-
03/11/2020. (1.6)

SENHORES: CHEFE DE GABINETE, DIRETORES DE DEPARTAMENTO,
COORDENADORES (AS) DE AREAS DE TRABALHO, DIRETORES (A) DE
DIVISAO E ASSESSORIAS E SENHORAS, DIRETORA DO SERVICO DE
AUDITORIA E PROCURADORA DE AUTARQUIA CHEFE:

O Superintendente do Departamento de Estradas de
Rodagem, no uso de suas atribuicdes, e

Considerando a integracao dos 6rgaos publicos estaduais
mediante adesdo ao Programa SP Sem Papel, de modo a dar celeridade aos
processos administrativos e agilizar a tramitacdo de documentos;

Considerando a necessidade de substituir gradativamente
a producdo e tramitacdo de documentos para formato exclusivamente digital,
resolve;

DETERMINA:

Da fixacao de prazo:

Artigo 1° - A partir de 07/11/2022, a producéo, gestao,
tramitacdo, armazenamento, preservacdo, seguranca e acesso a documentos e
informacgdes arquivisticas de novos documentos, deverdo ser feitos exclusivamente
no ambiente oficial de gestdo documental do Estado de S&o Paulo, Programa SP
Sem Papel.

Paragrafo uUnico - A obrigatoriedade na producdo de
documentos em ambiente digital Programa SP Sem Papel, visa dar cumprimento ao
Decreto_n°_66.509, de 15 de fevereiro de 2022, que estabelece normas para a
integracdo entre o ambiente digital de gestdo documental instituido no ambito do
Programa SP Sem Papel e o Sistema Integrado de Administracdo Financeira para
Estados e Municipios - SIAFEM/SP.

Da recepcao de documentos:
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Artigo 2° - As Unidades com atribuicdo de Protocolo,
Secao de Protocolo e Arquivo — CLL e Secbes de Comunicagcdes — CLA.n das
Divisdes Regionais devem quando do recebimento de documento em formato papel,
de forma fisica e/ou por correspondéncia, proceder com sua imediata digitalizacao e
insercdo mediante captura em ambiente digital.

8 1° - Preferencialmente, os documentos originais
deveréo ser devolvidos ao remetente imediatamente apos a digitalizacao.

§ 2° - Na impossibilidade da devolu¢cdo dos documentos
originais ao remetente, estes deverdo ser arquivados em ordem cronolégica de
cadastramento pelas unidades de protocolo, anotado seu numero de registro
fornecido pelo sistema.

Da migracdo de documentos de sistema legado:

Artigo 3° - Os documentos em formato papel cadastrados
nos sistemas legados SPdoc e NCPB/SNPD anteriormente ao dia 04/11/2022, nas
condi¢Bes vigentes devem seguir tramitando em papel, até o seu encerramento, com
excecao dagueles que necessitem de liberacdo de recursos.

Artigo 4° - Os documentos em formato papel vigentes, em
tramite, que necessitem de liberacdo de recursos, como processos referentes a
aquisicoes, contratacdes, convénios, parcerias e instrumentos congéneres, bem
como, de alienacbes, de locagcbes, adiantamento, prestacdo de contas e
pagamentos devem ser migrados para o formato digital, mediante digitalizagéo e
insercao de seu representante digital no Programa SP Sem Papel, visando a criacao
do cddigo unico, conforme Decreto n° 66.509/2022.

§ 1° - Os documentos devem preferencialmente, retornar
a area produtora para a realizacdo do procedimento de digitalizacdo e inser¢cdo no
SP Sem Papel. No impedimento, a area de posse podera realizar os procedimentos
necessarios a migracao descrita no caput deste artigo;

§ 2° - A digitalizacdo deve observar a padrdes técnicos
minimos constantes do Anexo | do Decreto_n°® 10.278/2020.

8 3% - Os documentos produzidos em sistema legado
SPdoc devem ser instruidos com despacho informando sua migracdo e continuidade
no ambiente digital Programa SP Sem Papel, devendo ser encerrado e direcionado

para arquivamento.
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8 4° — Os documentos digitais produzidos no Programa
SP Sem Papel devem informar na folha lider, no campo nimero de referéncia, o
numero do Sistema Legado SPdoc que o originou, bem como, ser instruido com
despacho informando migracédo de formato.

Artigo 5° - Os documentos enquadrados no artigo 4°, que
possuam longo prazo de vigéncia, que estejam distantes do seu encerramento e que
possuam quantidades significativas de volumes abertos devem ser continuados no
formato papel até seu encerramento.

§ 1° - Excepcionalmente, visando a criacdo de codigo
Unico, devera ser realizada a producdo de documento/processo correspondente no
Programa SP Sem Papel, mediante instrucdo com documentacdo necessaria a
liberacdo de recursos, orientada pela Divisdo de Contabilidade e Financas — DFF e
Secdes de Finangas — CFA.n das Divisdes Regionais.

8 2° - Os documentos em formato papel devem ser
instruidos com os documentos probatérios emitidos para a liberacéo de recurso, tais
como, Nota de reserva, de empenho e Ficha de Integracdo — Cédigo Unico juntados
ao seu documento/processo correspondente no Programa SP Sem Papel.

§ 3° - Os documentos produzidos em formato digital
devem acompanhar o documento correspondente em formato papel até o seu
encerramento.

Da interrupcdo na producdo de documentos em
formato papel:

Artigo 6° - Fica vedada a inclusdo de novos documentos
no Sistema Informatizado Unificado de Gestdo Arquivistica de Documentos e
Informacdes — SPDOC, instituido pela DTM-SUP/DER-008-06/06/2019.

Paragrafo Unico - Em casos excepcionais, devidamente
justificados, a funcdo podera ser habilitada temporariamente pelos Administradores
Setoriais e Subsetoriais, designados conforme artigo 2° da DTM-SUP/DER-008-
06/06/2019.

Artigo 7° - Esta DTM entra em vigor nesta data.

CELSO GONCALVES BARBOSA

SUPERINTENDENTE DO DER
MAD/cmb
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