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DTM-SUP/DER-011-10/06/1999

Estabelece normas internas do DER,
referentes a remessa de documentos e
prestacdo de informacdes ao Egrégio
Tribunal de Contas, bem como, a
tramitacdo de processos pertinentes.(1.11)

SENHORES DIRETORES DE DIRETORIA, DE DIVISOES, DE ASSESSORIAS,
CHEFE DE GABINETE, PROCURADOR CHEFE E PRESIDENTES DE GT.s

O SUPERINTENDENTE DO DEPARTAMENTO DE
ESTRADAS DE RODAGEM DO ESTADO DE SAO PAULO, conforme o disposto
no artigo 18, inciso VI do Regulamento Basico do DER, aprovado pelo Decreto
n°® 26.673/87 e,

Considerando o disposto nas Instru¢des n° 1, aprovadas
pela Resolucdo n °9/98 do Egrégio Tribunal de Contas, publicadas no Diario Oficial
do Estado, de 30/12/98;

Considerando, finalmente, a necessidade de imediata
revisdo das normas internas do DER, que tratam da remessa de documentos e

prestacao de informacdes a referida Corte,

DETERMINA:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1° — Esta DTM regulamenta a prestacdo de
informacdes e remessa de documentos ao Egrégio Tribunal de Contas, para efeito
de exame, julgamento e tomada de contas, bem como a tramitacdo interna de
processos e documentos pertinentes.
CAPITULO Il
DOS BALANCETES, APURACOES E DEMONSTRACOES CONTABEIS
Artigo 2° — Os balancetes mensais dos sistemas financeiro

e patrimonial de compensacdo e orcamentario deverdo estar no sistema, a
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disposicéo do Tribunal de Contas, a partir do dia 15 do més subsequente, devendo
fazer parte as demonstracbes mensais da despesa prevista, empenhada e paga,
notas de empenho, apropriacdo, baixa e anulacéo.

Artigo 3° — A DFF e as CCA.n das DivisGes Regionais
deverdo encaminhar ao Servico de Auditoria (SVS) até o dia 20, do més
subsequente, as demonstragdes mensais de entradas e saidas de bens em estoque.

Artigo 4° — A DFF e as CCA.n das DivisGes Regionais
deverdo encaminhar ao Servico de Auditoria (SVS) até o dia 20 de janeiro do
exercicio seguinte:

| — inventario fisico dos materiais existentes em estoque,
no almoxarifado, até 31 de dezembro.

Il — demonstrativo do inventario dos bens moéveis e dos
valores, bem como das alteragbes havidas no exercicio, relativamente as
incorporacdes e desincorporacdes, com as respectivas especificagoes.

Artigo 5° — O Balanco Geral do exercicio devera estar no
sistema operacional informatizado SIAFEM/PRODESP, a disposi¢cao do Tribunal de
Contas, a partir do dia 31 de janeiro do exercicio seguinte, composto dos seguintes
itens:

| — balanco orcamentario

Il — balancgo financeiro

[l — demonstrag&o das variagdes patrimoniais

IV — balanco patrimonial

V — copia do balanco patrimonial do exercicio anterior

VI — comparativo da receita orcada com a arrecadada

VIl — comparativo da despesa autorizada com a realizada

VIII — demonstrativo da divida fundada interna

IX — demonstrativo da divida flutuante

X — demonstrativos da receita e despesa por unidade
or¢camentéria, segundo as categorias econémicas

Xl — demonstrativo da despesa por funcdo, programas e sub-

programas
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Xl — quando consolidado, das despesas por categorias
econOmicas

XIlI — cépia do boletim de caixa e bancos de 31 de dezembro e

respectiva conciliacdo bancaria

XIV - relacdo de restos a pagar, identificando os valores
processados e ndo processados

XV - balancete analitico do més de dezembro, inclusive dos
fundos especiais

XVI - relagdo de empréstimos, financiamentos e operacfes de
crédito firmados com instituicbes, publicas ou privadas,
data do ajuste, objetivos, vigéncia e valores

XVII -relacdo dos auxilios, subvencbes e contribuicbes
concedidos, de conformidade com o anexo 3 ou declaragéo
negativa de tais repasses

XVIII — relacdo de carteira de acdes, na qual conste empresa,
tipo, quantidade, valor e as instituicbes envolvidas na
operagéao

Artigo 6° — Apds o fechamento do Balango Geral, deverao
ser enviadas ao SVS, para remessa ao Tribunal de Contas:

| — comprovante da publicacdo do Balanco Geral do DER

no Diario Oficial do Estado

I — certiddo expedida pelo Conselho Regional de

Contabilidade, comprovando a habilitacdo do
responsavel pelos balancos e demonstrativos
contabeis.

Artigo 7° — A DFF deverAd remeter ao SVS, com
antecedéncia de 3 (trés) dias Uteis, para encaminhamento ao Tribunal de Contas,
até o dia 30 (trinta) de cada més, relacdo dos pagamentos efetuados por ordem
cronoldgicas no més anterior, das obrigacdes relativas ao fornecimento de bens,
locacOes, realizagéo de obras e prestacdo de servigos.

Artigo 8° — A DFF e as CCA.n das Divisdes Regionais,

deverdo remeter, ao SVS, até o dia 10 (dez) de cada més, relacdo dos
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adiantamentos concedidos no més anterior, para encaminhamento ao Tribunal de
Contas.

Paragrafo Unico — As prestacbes de contas de
responsaveis por adiantamentos, apés auditadas e aprovadas pelo SVS, deverdo
ser conservadas nas suas respectivas unidades, a disposi¢do do Tribunal de Contas,
para fins de requisicdo ou exame “in loco”.

CAPITULO Il

DOS CONTRATOS E CONVENIOS

Artigo 9° — Os contratos deverdo ser encaminhados a
Superintendéncia, para fins de aprovacao e assinatura acompanhados de:

| — duas pastas, em modelo proprio, contendo cépias dos
seguintes documentos:

a) fato gerador;

b) orcamento;

c) indicacéo dos recursos ou da nota de reserva,

d) autorizacéo de abertura de licitacao;

e) Edital;

f) Publicacdo do Edital no Diério Oficial;

g) Copia da portaria designando a Comissao Julgadora;

h) Ata da sessdo de abertura do envelope

“Documentacao”;

i) Decisdo da Comissao Julgadora habilitando os

participantes do certame;

j) Publicacdo da habilitacdo no Diario Oficial do Estado,

guando for o caso;

k) Eventuais recursos;

l) Proposta dos licitantes;

m) Quadro demonstrativo das propostas;

n) Termo de julgamento e classificacdo das propostas

pela Comissao Julgadora;

0) Publicacédo no Diario Oficial do Estado;

p) Eventuais recursos e decisfes;
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q) Publicagédo no Diario Oficial do Estado;

r) Adjudicagdo e homologacdo pela autoridade
competente;

s) Publicacao no Diario Oficial do Estado;

t) Comprovante de garantia (quando exigida)

u) Cronogramas fisico e financeiro;

v) Autorizacdes e ou aprovacdes competentes, de acordo
com as disposi¢cdes normativas.

§ 1° — Na contratacdo com dispensa ou inexigibilidade de
licitagdo, os documentos referidos no inciso I, deste artigo, serdo os
seguintes:

a) fator gerador;

b) justificativas técnicas;

C) orcamento;

d) indicacéo dos recursos ou Nota de Reserva,

e) autorizacdo da dispensa de licitacao;

f) parecer juridico;

g) ratificacao pela autoridade superior, quando for o caso;

h) proposta;

i) autorizacdo da despesa,;

j) comprovante de garantia (quando exigida);

l) cronogramas fisico e financeiro;

m) autorizacOes e ou aprovacdes competentes,de acordo
com as disposi¢cdes normativas em vigor;

n) documentos exigidos nos incisos VI a IX do artigo 53
das Instrucées n °.1, quando for o caso;

§ 2° — Quanto aos termos aditivos e modificativos, o0s

documentos mencionados no inciso I, deste artigo, serdo os seguintes:

a) fator gerador;

b) justificativas técnicas;

c) cronograma fisico/financeiro;

d) indicacéo dos recursos ou Nota de Reserva,
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e) autorizagdo de despesa,;

f) reforco de garantia (quando exigida);

g) autorizacdo e ou aprovacdes competentes, de acordo

com as disposi¢cdes normativas em vigor;

§ 3° — Antes do encaminhamento a Superintendéncia, 0s
processos tramitardo pela DFF, em carater preferencial, com prazo de 5 (cinco) dias
Uteis para o empenhamento da despesa, devendo uma coépia da Nota de Empenho
ser autuada em cada pasta, apensada aos processos.

§ 4° — A falta de qualquer documento dos enumerados
neste artigo devera ser devidamente justificada.

§ 5° — As propostas de Termos Aditivos e Modificativos
deverdo ser encaminhadas a Superintendéncia, tempestivamente, devidamente
instruidas, para fins de autorizacdo e assinatura durante a vigéncia do prazo
contratual.

§ 6° — Assinados o0s contratos e respectivos termos
aditivos e modificativos, a CXG remetera ao SVS, no prazo de 2 (dois) dias, a contar
da data da celebracdo, as pastas citadas no inciso | do artigo 9°. e comunicara o fato
a Diretoria responsavel, para a publicacdo do extrato de contrato e respectivos
termos aditivos e modificativos no Diario Oficial do Estado.

§ 7° — O SVS, apds andlise, encaminhara ao Egrégio
Tribunal de Contas, uma das pastas, mencionadas no inciso | do artigo 9°. e § 5°,,
referente aos contratos ou atos juridicos analogos,de valor igual ou superior a R$
650.000,00 e todos seus respectivos termos aditivos e modificativos,até o 15°. dia do
més seguida a celebracao.

§ 8° - Expirado o prazo de vigéncia do contrato, o Orgédo
gerenciador devera formalizar o Termo de Encerramento no prazo de 90 (noventa)
dias a contar do seu termo final e encaminhar ao SVS para remessa ao Tribunal de
Contas.

§ 9° - Ocorrendo suspensdo do contrato, o 6rgao
gerenciador devera comunicar o fato ao SVS, esclarecendo os motivos e as

providéncias que estao sendo tomadas, através de expediente.
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Artigo 10 — Os convénios, bem como todos seus
respectivos termos aditivos e modificativos, deverdo ser encaminhados a
Superintendéncia para fins de autorizacdo e assinatura acompanhados de:

| — uma pasta, em modelo proprio, contendo coépia dos
seguintes documentos:

a) fator gerador;

b) orcamento;

c) indicacéo dos recursos ou Nota de Reserva,

d) autorizagéo de despesa,;

e) lei municipal autorizando a municipalidade a assumir

as respectivas obrigacoes;

f) autorizacdes e/ou aprovacdes competentes, de acordo

com as disposi¢des normativas em vigor;

§ 1°- Os processos, de que trata este artigo, observaréo a
tramitacdo do § 3° do artigo anterior.

§ 2° — Apés a celebracdo, a Diretoria de Transportes
providenciara a publicacdo do extrato de convénio de terminais rodoviérios e
respectivos termos aditivos e modificativos, encaminhando ao SVS, onde devera
permanecer a disposicdo do Tribunal de Contas, pasta contendo cépia de toda
documentacéo, relativa ao convénio, incorporando-se a mesma, as prestacoes de
contas.

§ 3° — Apds a celebracdo, a Diretoria de Planejamento
providenciara a publicacdo do extrato de convénio de estradas vicinais e respectivos
termos aditivos e modificativos, devendo conservar naquela Diretoria, a disposicéo
do SVS e também do Tribunal de Contas, pasta contendo coépia de toda
documentacéo relativa ao convénio.

§ 4° — As Divisbes Regionais responsaveis pela
fiscalizacdo de obra, de estradas vicinais, deverdo encaminhar a Diretoria de
Planejamento para conhecimento e ao Servico de Auditoria para andlise, prestacéo
de contas apresentada, correspondente a cada parcela repassada ao municipio, em

atendimento ao convénio firmado.
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Artigo 11 — As liberacdes ou substituicbes de garantias
relativas a execugdo das obras, compras e servi¢os, deverdo ser encaminhadas ao
Egrégio Tribunal de Contas, no prazo de 15 (quinze) dias.

Artigo 12 — Tratando-se de liberagdes finais de garantias,
as comunicacgdes, aludidas no artigo anterior, deverao ser acompanhadas de:

| — termo de recebimento provisorio ou definitivo das obras

e servigcos, com indicacdo expressa da existéncia ou

nao de pendéncias, reajustamentos ou acertos de

gualquer natureza;

Il — declaragdo da autoridade responsavel pela obra ou

servico quanto:

a) a observancia dos prazos previstos;

b) as multas contratuais, devendo, em caso
afirmativo, ser a declaragdo acompanhada de
copia do comprovante de recolhimento;

c) manifestacdo sobre a qualidade e perfeicdo das
obras ou dos servigos executados;

d) na hip6étese de ndo penderem quaisquer
reajustamentos ou acertos, indicacdo expressa de
gue o contrato ou ato juridico analogo encontra-se
integralmente cumprido.

Artigo 13 — Fica dispensada a remessa ao Egrégio
Tribunal de Contas de todos os instrumentos contratuais e atos juridicos analogos
de valor inferior a R$ 650.000,00.

§ 1° ~ Toda documentacdo, dispensada de remessa ao
Egrégio Tribunal de Contas, ficara a disposi¢do daquela Corte, no SVS.

§ 2°° O SLA - Servico de Atividades Gerais encaminhara
ao SVS, até o dia 10 (dez) de cada més, relacdo de todos os contratos ou atos
juridicos anéalogos, celebrados no més anterior e mencionados no artigo 13, com a
indicacdo dos seguintes elementos:

a) identificacdo e data do ajuste;
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b) contratado;

c) objeto;

d) valor;

e) modalidade de licitacdo ou fundamento da dispensa ou

inexigibilidade.

Artigo 14 — Quando ocorrer qualquer ofensa aos principios
consagrados no artigo 37 da Constituicdo da Republica, de ilegalidade ou
irregularidade, que resulte dano ao erario, as Diretorias do DER bem como as
Divisbes Regionais, sob pena de responsabilidade e sem prejuizo dos
procedimentos disciplinares, deverdo tomar imediatas providéncias para assegurar o
respectivo ressarcimento e instaurar desde logo a tomada de contas, comunicando o
fato ao SVS no dia seguinte, para encaminhamento ao Tribunal de Contas no prazo
de 3 (trés) dias.

CAPITULO IV
DAS DILIGENCIAS E REQUISICOES DE DOCUMENTOS E INFORMACOES POR
OFICIOS INTIMACOES E ACORDAOS

Artigo 15 — A Divisdo de Pessoal — (DHA/DA), devera
encaminhar ao Egrégio Tribunal de Contas, nos prazos estabelecidos nos artigos 84
e 85 das Instrucdes n °.1 da Resolucdo 9/98, relacdo das admissées, contratacdes,
guadro atualizado de pessoal e de aposentadorias e pensdes concedidas, devendo
conservar, na DHA, a disposi¢do do Tribunal de Contas, 0s processos de admissao
do Pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do ato.

Artigo 16 — O SVS, para atendimento as requisicoes,
oficios, intimacBes e acérddos do Egrégio Tribunal de Contas, instruira expedientes
e autos proprios, procedera a analise dos mesmos e encaminhara aos 06rgaos
competentes para manifestacao.

§ 1°° Os processos referentes as solicitacées ao Tribunal
de Contas,terdo encaminhamento urgente e preferencial, ndo podendo permanecer,
nos 6rgaos por onde tramitarem, por prazo superior a 3 (trés) dias, de modo a

possibilitar o cumprimento do prazo.
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§ 2° ° Completada a instrucdo dos processos, o SVS
providenciara a resposta relativa as requisicdes e encaminhara os autos referentes
aos Oficios, Intimacfes e Acordaos a Superintendéncia para elaboracéo de recurso
gue sera encaminhado ao Egrégio Tribunal de Contas, tempestivamente,atraves de
oficio.

§ 3° " Comprovada a entrega de oficio, através de registro
gue devera ser efetuado junto ao Servico de Protocolo do Tribunal de Contas, o
processo sera remetido ao SLA, para arquivamento.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 17 — A inobservancia dos prazos estabelecidos
nesta DTM, ou a sonegacdo de qualquer documento ou informacao, sujeitara os
responsaveis a san¢des cabiveis.

Artigo 18° — Cabera ao SVS zelar pelo fiel cumprimento
da presente DTM.

Artigo 19° — Esta DTM entra em vigor nesta data,
revogadas as DTM.s:

DTM-SUP/DER-003-01/02/84

DTM-SUP/DER-007-09/04/86

DTM-SUP/DER-020-21/10/87

DTM-SUP/DER-014-09/08/89

DTM-SUP/DER-011-08/06/90

DTM-SUP/DER-003-13/03/91

DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM, aos

dez dias de junho de 1999.

SERGIO AUGUSTO DE ARRUDA CAMARGO
SUPERINTENDENTE
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Ver DTM(s):

DTM-SUP/DER-003-01/02/1984
DTM-SUP/DER-007-09/04/1986
DTM-SUP/DER-020-21/10/1987
DTM-SUP/DER-014-09/08/1989
DTM-SUP/DER-011-08/06/1990
DTM-SUP/DER-003-13/03/1991
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