DTM-SUP/DER-011-24/04/1989
(1.1) (1.11)

SENHORES DIRETORES DE DIRETORIAS, DE DIVISOES, ASSESSORIAS,
PROCURADOR CHEFE E CHEFE DE GABINETE

O ENG° HENRIQUE JULIO VALENTE DA CRUZ,
SUPERINTENDENTE DO DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM, no
uso de suas atribuicdes e,

Considerando o disposto nas INSTRUCOES N° 1/89,
aprovada pela RESOLUCAO Ne 3/89, do Egrégio Tribunal de Contas do Estado,
publicada no Diario Oficial de 06/04/1989;

Considerando o que estabelece o artigo 21, § 1° da Lei n°
10.319, de 16/12/1968;

Considerando finalmente que se impde o estabelecimento
de normas internas relativas as exigéncias contidas nas referidas INSTRUCOES,

DETERMINA:

Artigo 1° - Esta DTM regulamenta a prestacdo de
informacdes e remessa de documentos ao Egrégio Tribunal de Contas, para fins de
exame e registro dos atos e documentos pertinentes a concessdo de aposentadoria,
colocacdo em disponibilidade bem como estabelece a tramitacdo interna de seus
respectivos processos e documentacao.

Paragrafo Unico — O encaminhamento dos documentos
de que trata este artigo devera ser feito pela Divisdo de Administracdo de Pessoal
(DHA), no prazo maximo de 40 (quarenta) dias, contados da publicacdo dos
competentes Atos

Artigo 2° - Deverédo fazer parte integrante do processo a
gue se refere o artigo anterior, 0s seguintes documentos:

1 — Para apreciacdo do ato de aposentadoria:

a) ato concessorio de aposentadoria;

b) requerimento do interessado em se tratando de
aposentadoria voluntéria;

c) laudo médico, quando se tratar de aposentadoria

por invalidez;
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d) comprovante de idade, quando se tratar de
aposentadoria compulsoria;

e) certiddes de contagem e liquidacdo de tempo de
servigo, obedecidos os modelos oficiais, e

f) ato de nomeacéo ou admissado do interessado para
0 servico publico.

1.1 - Para fins de verificacdo da exatiddo dos valores
dos proventos, quando for o caso:

a) ato concessorio da sexta-parte;

b) dltimo ato concessorio de adicionais por tempo de
servico;

c) Uultima apostila de enquadramento anterior a
aposentadoria;

d) documentacdo relativa a outras vantagens
pecuniarias especificas incluidas nos proventos, por exemplo, gratificagdo de
representacao, prémio de produtividade, gratificagdo de incentivo, etc;

e) copias de informacbes emitidas, na Sede, pela
Secao de Averbacdo e Freqiéncia, e nas Regionais, pelo Setor de Averbacéo,
confirmando os proventos.

2 — Para apreciagao do ato de disponibilidade:

a) ato que colocou o interessado em disponibilidade;

b) certiddo de contagem e liquidacdo de tempo de
servico, obedecidas os modelos oficiais, e

C) ato de nomeacao ou admissao do interessado para
0 servico publico.

2.1 — Para fins de verificacdo da exatiddo dos valores dos
proventos, quando for o caso:

a) ato concessorio da sexta-parte;

b) altimo ato concessério de adicionais por tempo de
Sservicos;

C) altima apostila de enquadramento anterior a

disponibilidade;
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d) documentacdo relativa a outras vantagens
pecuniarias especificas incluidas nos proventos, por exemplo, gratificacdo de
representacao, prémio de produtividade, gratificagéo de incentivo etc;

e) copia de informacdo emitida, na Sede, pela Secdo
de Averbacéo e Frequéncia, e nas Regionais, pelo Setor de Averbacao, confirmando
0S proventos.

| — Os documentos deverdo ser dispostos na ordem
alinhada nos itens 1 e 2, conforme o caso, constituindo processo, cuja capa devera
conter as seguintes indicagoes:

a) nimero do Processo Unico de Contagem de
Tempo de Servico (n° do Prontuario do interessado);

b) orgao de origem, e

C) nome e RG do interessado.

Il - O processo montado na forma descrita no inciso |
devera ser entregue no protocolo do Egrégio Tribunal de Contas do Estado.

Il — Sempre que o nome do interessado constante do ato
em exame divergir das demais pecas do processo, devera se juntada a competente
apostila retificatoria.

Artigo 3° - As vantagens advindas de decisdes judiciais
deverdo ser comprovadas mediante juntada do respectivo acorddo e declaracédo de
gue o mesmo transitou em julgado, bem como, do extrato financeiro da obrigacdo de
fazer, devendo o 6rgao de pessoal da unidade de lotacdo do interessado solicitar a
Procuradoria Juridica (PJ) e a Secdo de Contabilidade o fornecimento desses
documentos.

Artigo 4° - Os apostilamentos processados apds o Ato de
Aposentadoria deverdo ser encaminhados ao Egrégio Tribunal de Contas, no prazo
fixado no paragrafo uUnico, do artigo 1° desta DTM, acompanhados da
documentacgéo que deu origem a apostila, desde que ndo decorra de medida geral.

Artigo 5° - Compete ao 6rgdo de pessoal da unidade de
classificacdo do interessado a montagem do processo, com excec¢ao das alineas “a”,
“e” do item 1, do artigo 2° desta DTM, bem assim, o cumprimento do disposto no

inciso lll, item 2, do artigo 2° e do contido nos artigos 3° e 4°.
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Artigo 6° - Os prontuarios, com 0s respectivos processos
de aposentadoria serdo encaminhados a Secédo de Contagem de Tempo da Divisédo
de Administracdo de Pessoal — CCH/SRH/DHA que providenciara as respectivas
certidOes de liquidagéo de tempo de servico.

Artigo 7° - A tramitacdo dos processos de aposentadoria
completar-se-a através das Secdes de Lavratura de Atos e de Inativos — CNH e CIH
— da DHA, gue adotara providéncias que lhes competem, até o encaminhamento a
Diretoria de Administracdo, para assinatura dos atos concessorios e sua
consequente publicacao.

Artigo 8° - Os oficios do E. Tribunal de Contas referentes
a requisicbes de informagbes e documentos serdo recebidos pelo Servico de
Atividades Gerais — SLA -, que os autuara e encaminhara a Superintendéncia, para
remessa a DHA.

§ 1° - A DHA estudard as requisicbes e pedira
pronunciamento do érgao competente.

§ 2° - As requisicies terdo atendimento urgente e
preferencial, ndo podendo ser retidas nos 6rgédos informantes por prazo superior a
72 (setenta e duas) horas.

§ 3° - De posse dos dados e documentos, a DHA
providenciara o atendimento das requisi¢des e diligéncias.

§ 4° - Concluidas as providéncias referidas no paragrafo
anterior, os autos tramitardo pela Superintendéncia, para conhecimento e em
seguida seréo remetidos para o arquivo.

Artigo 9° - A Secao de Contagem de Tempo da DHA
(CCH/SRH), e o Setor de Contagem de Tempo da Divisdo Regional (TCA/CHA/SA),
conforme o caso, providenciardo a montagem do Processo Unico de Contagem de
Tempo de Servigo, de acordo com o modelo a ser fornecido pela DHA.

Artigo 10 — As cépias dos documentos referidos nos
artigo 2°, 3° e 4° desta DTM, deverao ser autenticadas pela autoridade competente,
contendo a data de sua publicacdo no Diario Oficial do Estado.

Artigo 11 — A inobservancia desta DTM sujeitara os

responsaveis as sancoes cabiveis.
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Artigo 12 — Esta DTM entra em vigor nesta data, surtindo
efeitos a partir do dia 1° de maio de 1989, revogadas as disposicGes em contrario e
em especial a DTM-SUP/DER-013-04/11/83.

ENG® HENRIQUE JULIO VALENTE DA CRUZ
SUPERINTENDENTE

Ver DTM(s):
DTM-SUP/DER-013-04/11/1983


http://www.go2pdf.com

