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Estabelece procedimentos para
eliminagdo de documentos de arquivo no
DER. (1.6)

SENHORES, CHEFE DE GABINETE, DIRETORES DE DEPARTAMENTO,
COORDENADORES DE AREAS DE TRABALHO, DIRETORES DE DIVISAO E
ASSESSORIAS E PROCURADORA DE AUTARQUIA CHEFE:

O Superintendente do Departamento de Estradas de
Rodagem, no uso de suas atribui¢cdes,

considerando o disposto nos Decreto_n° 48.897 e
n° 48.898 , ambos de 27 de agosto de 2004, que dispdem respectivamente,
sobre os Arquivos Publicos, os documentos de arquivo e sua gestao, os Planos
de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade de Documentos da Administracéo
Publica do Estado de Sao Paulo e da aprovacdo do Plano e Tabela acima
citados;

considerando que € dever dos Orgaos e entidades da
Administracdo Publica promover a gestdo transparente de documentos, bem
como assegurar 0 acesso as informacgdes neles contidas, de acordo com o § 2°
do artigo 216 da Constituicdo Federal e com o artigo 1° da Lei_Federal_n°_8.159,
de 08 de janeiro de 1991 e regulamentacdo pela Lei_Federal n° 12.527, de 18
de novembro de 2011,

considerando, finalmente, a oportunidade de
regulamentar o procedimento sobre o assunto, no ambito do Departamento,
determina:

Artigo 1° - A eliminagdo de documentos é de
competéncia da Comissao de Avaliacdo de Documentos e Acesso — CADA -, que
a executara mediante analise dos documentos para certificagdo do cumprimento
dos prazos de guarda estabelecidos no Plano de Classificacdo e Tabela de
Temporalidade de Documentos Atividades Meio e Fim do DER.

Paragrafo Unico — Para efeito de eliminacdo de

documento, cujo encerramento esta condicionado a aprovagdo das contas pelo
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Tribunal de Contas, o cumprimento do prazo de guarda devera ter inicio apos a
data de aprovacao do exercicio ao qual o documento obteve sua concluséo e/ou
pedido de arguivamento, conforme tabela constante do Anexo I.

Artigo 2° - O registro dos documentos a serem
eliminados devera ser efetuado por meio de “Relacdo de Eliminacdo de
Documentos”, modelo constantes do Anexo Il, mediante assinatura da autoridade
competente responséavel pela documentacéo produzida/acumulada.

81° - Quando da eliminacdo de documento cujo
registro conste de Sistemas Informatizados de Controle de Documentos, faz-se
necessaria a realizacdo de atualizacdo de seu registro com a informacao de
eliminagéo.

8§2° - Os documentos destinados a eliminagcdo devem
ter capas plasticas e demais materiais de armazenamento, como pastas e caixas
de arquivo extraidos para reutilizacao.

§ 3° - E vedada a eliminagdo de documentos, os quais
nao obtiveram série documental, prazo de guarda e destinacdo oficializados
através dos normativos Planos de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de
Documentos Atividades Meio e Fim do DER.

§ 4° - Documentos que por forgca das informacgdes nele
contidas apresentem valor histérico e/ou comprobatério, independentemente da
indicacdo de eliminagdo, devem ser selecionados como “amostragem
documental” e arquivados de forma permanente, para a preservacao da memaria
institucional.

Artigo 3° - A CADA dara publicidade do ato de
Eliminagdo dos Documentos através da publicagdo no Diario Oficial do Estado
mediante Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos, no qual consignara o
prazo de 30 (trinta) dias para possiveis manifestacfes de partes interessadas e,

decorrido este periodo, sera realizada a sua fragmentacéao.

Artigo 4° - Esta DTM entra em vigor nesta data,

produzindo seus efeitos a partir e inclusive para este exercicio.
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ENG° ARMANDO COSTA FERREIRA
SUPERINTENDENTE DO DER
MN/mad
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ANEXO |

TABELA DE APROVACAO DAS CONTAS DO DEPARTAMENTO DE ESTRADAS
DE RODAGEM PELO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

Exercicio (ano) Data do julgamento
2005 09/02/2008
2006 23/03/2009
2007 22/09/2009
2008 03/08/2011
2009 30/12/2012
2010 07/11/2012
2011 12/02/2014

ANEXO I
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RELACAO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS SIGLA - N°/ ANO

Fungéo: (identificar e descrever conforme Plano de Tabela Meio e Fim do DER)
Sub-fungéo: (identificar e descrever conforme Plano de Tabela Meio e Fim do DER)
Atividade: (identificar e descrever conforme Plano de Tabela Meio e Fim do DER)

Série documental: (identificar e descrever conforme Plano de Tabela Meio e Fim do DER)
Datas-limite: (ano do documento mais antigo- ano do documento mais recente)
Quantidade: (informar montante em caixas ou metros ctbicos)

Observag;(")es complementares: (demais informacdes que se fizerem necessarias)

Local e data

Nome e assinatura do responsavel pelo arquivo (setorial ou central)

De acordo:

Nome e assinatura da autoridade competente da Unidade Produtora/Acumuladora

e/ou membro da CADA Sede e Divisdes Regionais
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