Expediente n°® 008878/17/SVS/2009.

DTM-SUP/DER-005-25/08/2009

Estabelece normas internas do DER,
referentes a remessa de
documentos e prestacdo de
informacdes ao Egrégio Tribunal de
Contas, bem como a tramitacdo de
processos pertinentes. (1.3)
SENHORES, CHEFE DE GABINETE, DIRETORES DE DEPARTAMENTO,
COORDENADOR DE OPERACOES, DIRETORES DE DIVISAO, DE
ASSESSORIAS, DO SERVICO DE AUDITORIA E PROCURADORA DE
AUTARQUIA CHEFE:
O Superintendente do Departamento de Estradas de

Rodagem, no uso de suas atribuicdes,

considerando o disposto nas Instrugbes n° 1 e n°® 2/2008,
aprovadas pela Resolucdo n°® 8/2008 do Egrégio Tribunal de Contas, publicadas no
Diéario Oficial do Estado de 18/12/2008; e

considerando a necessidade de revisdo das normas
internas do DER que tratam da remessa de documentos e prestagéo de informacoes

a referida Corte,
DETERMINA:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1° - Esta DTM regulamenta a prestacdo de
informacgdes e remessa de documentos ao Egrégio Tribunal de Contas, para efeito
de exame, julgamento e tomada de contas, bem como a tramitacdo interna de

processos e documentos pertinentes.
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CAPITULO Il

DOS BALANCETES, APURACOES E DEMONSTRACOES
CONTABEIS

Artigo 2° - Os balancetes mensais dos sistemas financeiro
e patrimonial, de compensacdo e orcamentario deverdo estar no sistema a
disposicéo do Tribunal de Contas, a partir do dia 15 do més subsequente, devendo
fazer parte as demonstragcbes mensais da despesa prevista, empenhada e paga,

notas de empenho, apropriacdo, baixa e anulacéo.

Artigo 3° - A DFF e as CCA.n das Divisbes Regionais
deverdo encaminhar ao Servico de Auditoria (SVS), até o dia 20 do més

subsequente, as demonstragdes mensais de entradas e saidas de bens em estoque.

Artigo 4° - A DFF e as CCA.n das Divisbes Regionais
deverdo encaminhar ao Servico de Auditoria (SVS), até o dia 20 de janeiro do

exercicio seguinte:

[. inventario fisico dos materiais existentes em estoque no almoxarifado,

até 31 de dezembro;

[I. demonstrativo do inventario dos bens moéveis e dos valores, bem como
das alteragBes havidas no exercicio, relativamente as incorporacdes e

desincorporagdes, com as respectivas especificagoes.

Artigo 5° - A movimentacao geral do exercicio relativa ao
or¢camentario, financeiro e patrimonial devera ser enviada ao SVS até o dia 20 de
janeiro do exercicio seguinte e disponibilizada no sistema operacional informatizado
SIAFEN/PRODESP, a disposicdo do Tribunal de Contas, a partir do dia 31 de

janeiro, composto dos seguintes itens:
I. balanco orcamentario;
II. balanco financeiro;
lll. demonstracao das variagdes patrimoniais;

IV. balanco patrimonial;
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V. cébpia do balancgo patrimonial do exercicio anterior;
VI. comparativo da receita orcada com a arrecadada;
VII. comparativo da despesa autorizada com a realizada,
VIII. demonstrativo da divida fundada interna;
IX. demonstrativo da divida flutuante;
X. demonstrativos da receita e despesa segundo as categorias econdémicas;
XI. demonstrativo da despesa por fungéo e sub fungdes;
XII. quadro consolidado das despesas, por categorias econdmicas;

XIll. coépia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e

respectiva conciliacdo bancaria;

XIV. relacdo dos restos a pagar, identificando os valores processados e néao

processados;

XV. copia dos balancetes da receita e da despesa de dezembro, inclusive

extra orcamentaria, abrangendo os fundos especiais.

Artigo 6° - A DFF devera remeter ao SVS para
encaminhamento ao Tribunal de Contas, até o dia 20 (vinte) de janeiro do exercicio

seguinte, os documentos:

I. copia da lei orcamentaria e respectivo(s) decreto(s), bem como, quadro
demonstrativo dos créditos adicionais, de conformidade com o modelo

contido no Anexo — 18;

II. certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC -
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis pelo balancos e

demonstracdes contabeis;

lll. relagdo dos auxilios, subvencdes e contribuicbes recebido do Estado,
contendo: 6rgdo concessor, objeto, valor e data do recebimento de tais

repasses;
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IV. relacdo dos auxilios, subvencdes e contribuicbes recebidos da Unido,
contendo: 6rgao concessor, objeto, valor e data dos repasses;

V. relatério das atividades desenvolvidas, contendo: exposi¢cdo sobre as

demonstracdes contabeis e seus resultados e as principais realizacoes;

VI. copia do mapa dos Precatorios do Tribunal de Justica e Oficios
Requisitorios da Justica do Trabalho e relacdo dos pagamentos
efetuados a conta de precatérios judiciais, da qual constem origem da

acao, valor e data de pagamentos;

VII. relacdo dos empréstimos, financiamentos e operacdes de crédito,
firmados com instituicbes publicas ou privadas discriminando, por
operacao, instituicbes envolvidas, data do ajuste, objetivos, vigéncia e

valores;

VIIl. relacdo de acdes negociadas (aquisicdo e venda) contendo: empresa,

tipo, quantidade, valor, e as instituicdes envolvidas na operacao;

IX. relagdo de todos os repasses financeiros ao Terceiro Setor, efetuados
no exercicio, decorrentes dos vigentes contratos de Gestéo, termos de
parceria e convénios de valor global inferior a R$ 750.000,00, corrigido
anualmente pela variacdo da UFESP ou Declaracdo Negativa, em

conformidade com o modelo contido no Anexo 4.

Artigo 7° - Ap6s o fechamento do Balanco Geral deveréo

ser enviadas ao SVS, para fins de remessa ao Tribunal de Contas:

I. caderno contendo os balangos orcamentario, financeiro e patrimonial

acompanhados dos respectivos demonstrativos e Anexos;

[I. comprovante da publicagcdo do Balanco Geral do DER no Diario Oficial
do Estado.

Artigo 8° - A DFF devera remeter ao SVS para
encaminhamento ao Tribunal de Contas, até o dia 20 (vinte) do més subseqliente ao
encerramento do semestre, relacdo das exigibilidades de pagamentos referentes ao

semestre anterior das obrigacdes relativas ao fornecimento de bens, locacdes,
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realizacbes de obras e prestacdo de servicos, obedecida a estreita ordem
cronoldgica das datas de suas exigibilidades, fazendo uma relacdo para cada fonte

diferenciada de recursos:

I. serdo relacionadas todas as exigibilidades, independente de terem sido
pagas ou nao, ainda que parceladas, decorrentes de contratacfes, cujo
valor total seja igual ou superior ao estipulado para a modalidade tomada
de precos — compras e servicos;

Il. a referida relagdo devera estar acompanhada de cépia das publicaces
das justificativas de alteragcbes que, eventualmente, tenham sido feitas na

ordem cronolégica dos pagamentos;

lll. para efeito do acompanhamento da ordem cronolégica de pagamentos,
0s recursos relacionados serdo considerados vinculados e né&o

vinculados;

IV. entende-se como vinculados 0s recursos provenientes de contratos de
empréstimos, convénios, emissdo de titulos ou de outra forma de

obtencao de recursos que exija vinculagao;

V. o0s pagamentos deverao respeitar a ordem cronolégica das exigibilidades,
considerando que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de
empréstimo, convénio ou outra origem de recursos vinculados sera uma
fonte. No caso de n&o vinculados, considerar-se-4 cada uma das

categorias econdmicas como fonte diferenciada de recursos.

Artigo 9° - A DFF e as CCA.n das Divisbes Regionais
deverdo remeter ao SVS, até o dia 10 (dez) de cada més, relacado dos adiantamentos

concedidos no més anterior, para encaminhamento ao Tribunal de Contas.

Paragrafo Unico — As prestacbes de contas de
responsaveis por adiantamentos, apos auditadas e aprovadas pelo SVS, deveréo ser
conservadas nas suas respectivas unidades, a disposicdo do Tribunal de Contas,

para fins de requisicdo ou exame “in loco”.

Artigo 10 - A DME/DA deveré remeter ao SVS, até o dia

20 de janeiro do exercicio seguinte, os documentos:
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relacdo das obras de arte e objetos histéricos adquiridos no periodo,
indicando o valor comercial e de aquisicdo, importancia historica e

origem (nacional ou estrangeira);

relacdo dos processos de furtos e /ou extravios de bens permanentes,
exclusivamente, consoante o artigo 37 da Lei Complementar Estadual n°
709 de 14/01/93, contendo n° do processo de origem, ocorréncia (furto,
extravio, roubo ou incéndio) descricdo completa do bem permanente,
namero do patriménio, B.O., data da ocorréncia, autoria, situacdo da
sindicancia (ndo instaurada, em andamento, encerrada com concluséao
pela responsabilizacdo ou ndo) e niumero da nota de lancamento de

baixa.

Artigo 11 - A DE devera remeter ao SVS, até o dia 20 de

janeiro do exercicio seguinte:

relacdo das licitacOes realizadas separadas por modalidade, contendo:
namero do processo, numero da licitacdo, data da abertura, objeto

vencedor’, valor e data do contrato;

relacdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo, nos casos enquadrados na exigéncia da ratificacdo do ato,
previsto no artigo 26 da Lei Federal n° 8.666 de 19/06/93 e suas
alteracdes, contendo: numero do processo, data da abertura, objeto,

prazo, valor, fornecedor e data da publicacédo da ratificacéo;

relacdo dos contratos e dos aditamentos firmados no exercicio anterior
contendo: objeto, prazo, valor, fonte (s) de recurso (s) (Federal ou
Estadual) e modalidade da licitacdo ou fundamento da dispensa ou da

inexigibilidade;

relacdo dos contratos de Gestdo, termos de parceria e convénios,
firmados no exercicio com entidade do Terceiro Setor, de valor igual ou
superior a R$ 750.000,00 corrigidos anualmente pela variacdo da
UFESP, contendo: modalidade, numero do ajuste, data, interessada,

objeto, prazo, valor e fonte de recurso, ou declaragéo negativa;
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V.

relagdo dos contratos de programa firmados no exercicio com consorcios
publicos ou entes federativos, bem como de eventuais alteracées
contendo: numero do ajuste, data da assinatura, contratado, prazo e
resumo das obrigacdes, indicando o0s quantitativos previstos, ou

declaracdo negativa.

Artigo 12 — O SQA devera remeter ao SVS, até o dia 20

de janeiro do exercicio seguinte:

relacdo das licitagOes realizadas, separadas por modalidade, contendo:
namero do processo, numero da licitagdo, data da abertura, objeto,

vencedor (es), valor e data do contrato;

relacdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo, nos casos enquadrados na exigéncia da ratificacdo do ato
previsto no artigo 26 da Lei Federal n° 8.666 de 19/06/93 e suas
alteracdes, contendo: numero do processo, data da abertura, objeto,

prazo, valor, fornecedor e data da publicacéo da ratificacéo;

relacdo dos contratos e dos aditamentos firmados no exercicio anterior
contendo: objeto, prazo, valor, fonte (s) de recurso (s) (Federal ou
Estadual) e modalidade da licitacdo ou fundamento da dispensa ou da

inexigibilidade.

Artigo 13 - A DP devera remeter ao SVS, até o dia 20 de

janeiro do exercicio seguinte:

relacdo dos convénios com Orgdos publicos e aditamentos firmados no
exercicio, nos termos do artigo 116 da Lei Federal 8.666 de 19/06/93 e
suas alteracdes contendo: numero do ajuste, data, interessado, objeto,

prazo, valor e fonte (s) de recurso(s) (Federal ou Estadual);

relacdo em conformidade com o modelo contido no Anexo | de todos os
repasses financeiros e materiais efetuados no exercicio, decorrentes de

vigentes convénios firmados com 6rgaos publicos;

relacdo dos gastos efetuados referente aos repasses a Orgéos Publicos,
cujo atendimento é realizado através de contratos (Anexo 3).
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Artigo 14 - A DHA devera remeter ao SVS, até o dia 20 de

janeiro do exercicio seguinte:

certiddo contendo nome dos dirigentes e integrantes da
Superintendéncia e Diretorias, responsaveis pelo controle interno de
almoxarifados e patriménio, com a indicacédo dos respectivos periodos de

gestao, afastamentos e substituicdes;

cOpia da publicacdo anual dos valores das remunerac¢des dos cargos e

empregos publicos;

coOpia da Lei de criagdo, regulamentos e regimentos, se houver, no

exercicio; ndo havendo, encaminhar declaracdo nesse sentido;

cOpia da fixagdo da remuneracdo e demonstrativos dos pagamentos
efetuados ao Superintendente e Diretores.

Artigo 15 - Os contratos deverdo ser encaminhados a

Superintendéncia, para fins de aprovacdo e assinatura, acompanhados de duas

pastas, em modelo proprio, contendo cépias dos seguintes documentos:

fato gerador;

memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico —

financeiro;

orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicao de

todos 0s seus custos unitarios;

previsdo dos recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das
obrigagGes decorrentes de obras ou servicos a serem executados no

exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma,

declaracdo circunstanciada, assinada pela autoridade competente de
que foi preservada a modalidade de licitacdo pertinente a execucao total
do objeto, acompanhada dos documentos comprobatdrios de que a
autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da obra e/ou servi¢co

objeto do projeto, para execugao parcelada;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

prova da avaliacdo prévia e autorizacdo legislativa para os casos de
alienacdo de imoveis e de permuta e, também, prova de que o preco &

compativel com o de mercado;

nos casos de contratacdo para prestacdo de servicos técnicos
especializados a empresa devera apresentar relacdo dos integrantes de

seu corpo técnico para participar do procedimento licitatério;

planilha com identificacdo da fonte de recursos (exemplo: proprios, de

convénio, federais);

prova de que foram atendidas as medidas previstas no artigo 39 da Lei
Federal n°® 8.666/93 e suas alteracbes, para as licitagcbes cujo valor
ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de obras

e servicos de engenharia;

estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva
entrar em vigor e nos subsequentes, em relagcdo a obras, servicos ou
fornecimento de bens, que impliguem em criagdo, expansédo ou

aperfeicoamento de acao governamental;

declaracdo do ordenador da despesa de que o contrato tem adequacéo
orcamentaria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual e
compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes

Orcamentarias;

declaracéo, em relagéo ao Plano Plurianual, de que o produto das obras

e servicos encontram-se contemplados em suas metas,

manifestacdo prévia da Secretaria de Economia e Planejamento e da
Fazenda para contrato de valor igual ou superior a R$ 5.000.000,00 (na

auséncia apresentar declaracdo nesse sentido);
cOpia do comprovante de recolhimento da caucao;
Termo de Ciéncia e Notificagdo (Anexo 10);

cadastro do responsavel que assinou o contrato (Anexo 11).
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§ 1° - Na contratacdo com dispensa ou inexigibilidade de

licitag&o, os documentos referidos no inciso | serdo os seguintes:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIII.

fato gerador;
justificativas técnicas;
orcamento;

nos casos de contratacdo para prestacdo de servigos técnicos
especializados a empresa devera apresentar relacdo dos integrantes de
Seu corpo técnico, para justificar a dispensa ou inexigibilidade de licitacdo
e comprovante de que tais integrantes realizem pessoal e diretamente os

servigos objeto do contrato;

nos casos de notdria especializacdo a documentacdo que a comprove
nos termos do artigo 25 paragrafo 1° da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas

alteracoes;

em se tratando de exclusividade, copia do atestado fornecido pelo Orgdo
de Registro do Comércio, Sindicato, Federacdo, Confederacdo Patronal

ou entidades equivalentes;

nos casos de emergéncia, caracterizagéo da situacao calamitosa, motivo

da escolha do fornecedor ou executante e justificativa do preco;

indicacdo ou previsdo de recursos orcamentarios de que assegurem o
pagamento das obrigacdes decorrentes de obras e servicos a serem
executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo

cronograma e/ou da nota de reserva;

autorizacdo da dispensa de licitacao;

parecer juridico;

ratificacdo pela autoridade superior, quando for o caso;
proposta;

autorizacao da despesa;
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XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

comprovante do recolhimento da caucao (quando exigida);
cronogramas fisico e financeiro;

autorizacbes e ou aprovagfes competentes, de acordo com as

disposi¢cbes normativas em vigor;
Termo de Ciéncia e Notificacdo (Anexo 10);
cadastro do responsavel que assinou o contrato (Anexo 11).

8 2° - Quanto aos Termos Aditivos e Modificativos os

documentos mencionados no inciso | serdo os seguintes:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

fato gerador;

justificativas técnicas;

demonstrativo (s) de calculo (s);

cronograma fisico/financeiro;

indicacdo dos recursos ou Nota de Reserva;

prova da autorizacdo prévia da autoridade competente;

publicacao;

comprovante do recolhimento como refor¢co da caucgao (quando exigido);

autorizacdo e ou aprovagdes competentes, de acordo com as

disposicfes normativas em vigor;

justificativa e autorizacdo firmadas pela autoridade competente para

rescisdo contratual;
Termo de Ciéncia e Notificagdo (Anexo 10);
cadastro do responsavel que assinou o contrato (Anexo 11);

§ 3° - Em se tratando de Pregéo Presencial / Eletronico os

documentos mencionados sao 0s seguintes:
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIIl.

XIV.

XV.

requisicdo do pedido do material /ou do servico devidamente justificado,

de acordo com o regulamento;

minuta da Ordem de Fornecimento;
manifestacédo do responsavel pelo SQA/CQA,;
nota de reserva para a despesa,;
manifestacédo da Diretoria Administrativa /SA,

autorizacdo da autoridade competente mediante justificativa da
necessidade,;

publicacdo no DOE e na Internet do aviso da abertura do Pregao para
valor até R$ 1.500.000,00; quando tratar-se de Pregdo com valor igual ou
superior a R$ 1.500.000,00, a publicacdo, também, em jornal de grande

circulacao;
publicacdo do resultado final da licitagéo;
ata da Sessdao Publica para recebimento das propostas;

ata da Sessdo do Pregoeiro, conforme artigo 9°, inciso IX do
Regulamento de Licitacdo na modalidade Pregdo, designacado de

pregoeiro e membros da equipe de apoio;

publicacdo do extrato do contrato;

certificacdo do Pregoeiro;

ordem de Fornecimento (contrato);

propostas e documentos de habilitagéo do licitante vencedor;

caso a assinatura do contrato ocorra em exercicio diverso daquele em
que foi publicado o edital devera ser apresentada declaracdo do
Ordenador da despesa, de que o contrato tem adequacdo orgamentéria
e financeira com a Lei Orcamentaria Anual, compatibilidade com o Plano

Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias;
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XVI. nota de empenho;
XVII. Termo de Ciéncia e Notificacdo (Anexo 10);
XVIII. cadastro do responsavel que assinou o feito (O.F.- contrato) (Anexo 11).

§ 4° - Antes do encaminhamento a Superintendéncia 0s
processos tramitardo pela DFF, em carater preferencial, com prazo de 5 (cinco) dias
Uteis para o empenhamento da despesa, devendo uma cépia da Nota de Empenho

ser autuada em cada pasta, apensadas aos processos.

§ 5° - A falta de qualquer documento dos enumerados

neste artigo devera ser devidamente justificada.

8 6° - As propostas de Termos Aditivos e Modificativos
deverdo ser encaminhados a Superintendéncia, tempestivamente, devidamente
instruidas, para fins de autorizacdo e assinatura durante a vigéncia do prazo

contratual.

8 7° - Assinados o0s contratos e respectivos Termos
Aditivos e Modificativos a CXG remetera ao SVS, no prazo de 2 (dois) dias, a contar
da data da celebracgéo, as pastas citadas no inciso | do artigo 15 e comunicara o fato
a Diretoria responséavel, para a publicagdo do extrato de contrato e respectivos
Termos Aditivos no Diario Oficial do Estado.

§ 8° - O SVS, apos andlise, encaminhara ao Egrégio
Tribunal de Contas uma das pastas mencionadas no inciso | do artigo 15 e 8§ 6°
referente aos contratos ou atos juridicos analogos, de valor igual ou superior a R$
3.000.000,00 para obras e servicos de engenharia e R$ 1.500.000,00 para compras
e demais servicos e todos seus respectivos Termos Aditivos e Modificativos, até o
15° dia do més seguinte a celebracao.

§ 9° - Os Termos Aditivos e Modificativos, cujo valor
somado ao ajuste inicial e demais termos, atinja o valor referido no paragrafo

anterior, obedecera ao mesmo prazo de encaminhamento ao Tribunal de Contas.

§ 10 - Expirado o prazo de vigéncia do contrato o Orgéo

gerenciador devera formalizar o Termo de Encerramento, no prazo de 60 (sessenta)
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dias, a contar do seu termo final e encaminhar ao SVS para remessa ao Tribunal de
Contas.

§ 11 - Ocorrendo suspensdo do contrato o Orgéo
gerenciador devera comunicar o fato ao SVS, esclarecendo os motivos e as

providéncias que estao sendo tomadas, através de expediente.

Artigo 16 - Os convénios, bem como todos seus
respectivos Termos Aditivos e Modificativos, deverdo ser encaminhados a
Superintendéncia, para fins de autorizagdo e assinatura acompanhados de 2 (duas)
pastas, em modelo préprio, contendo cépia dos seguintes documentos:

I. fato gerador;

II. orcamento;
lll. indicacdo dos recursos ou Nota de Reserva;
IV. autorizacéo de despesa,;

V. lei municipal autorizando a municipalidade a assumir as respectivas

obrigagoes;

VI. autorizacbes e ou aprovacgdes competentes, de acordo com as

disposi¢cbes normativas em vigor;

VII. declaracéo, quanto a compatibilizagéo e a adequacao das transferéncias,
aos artigos 15 e 16 da Lei Complementar Federal n° 101/00-L.R.F.;

VIIl. Termo de Ciéncia e Notificacao relativo a tramitacdo do processo perante
o Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, firmado pelo Orgdo

Publico concessor e beneficiario, conforme modelo contido no Anexo 2;

IX. cadastro do responsavel que assinou o feito, conforme modelo contido

no Anexo 11.

8 1° - Os processos de que trata este artigo observarao a
tramitac&o do 8§ 4° do artigo anterior.
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8§ 2° - ApGs a celebracdo a Diretoria de Planejamento

providenciara a publicacdo do extrato de convénio de estradas vicinais, de terminais

rodoviarios e respectivos Termos Aditivos e Modificativos e remetera ao SVS, no

prazo de 2 (dois) dias, a contar da data da celebracédo, pastas adotando as seguintes

providéncias:

qguando ocorrer convénio de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00
uma pasta devera ser enviada ao SVS para encaminhamento ao Tribunal
de Contas, até o 15° dia do més seguinte a celebracgéo;

para os valores abaixo de R$ 1.500.000,00 conservar naquela Diretoria,
a disposicdo do SVS e do Tribunal de Contas, pasta contendo toda

documentacéo do convénio;

as prestacdes de contas deverdo ser juntadas aos processos
correspondentes e para casos de convénios de valor igual ou superior a
R$ 1.500.000,00 deverdo ser enviadas ao SVS, para encaminhamento

ao Tribunal de Contas.

8§ 3° - As Divisbes Regionais responsaveis pela

fiscalizacdo de obra de estradas vicinais e de terminais rodoviarios deverao

encaminhar ao Servico de Auditoria para analise e aprovacgéo, a prestacao de contas

correspondente a cada parcela repassada ao municipio ou material aplicado nas

obras e servicos do municipio, em atendimento ao convénio firmado, obedecendo os

Anexos de prestacao de contas n° 26 e 27.

no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir dos beneficiarios, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, seu saneamento ou apresentacdo, devendo ser reiteradas
tais providéncias, até o esgotamento das possibilidades de regularizagédo
das pendéncias;

suspender, por iniciativa propria, novas concessdes aos inadimplentes
quando decorrido o prazo estabelecido no item anterior, sem a devida
regularizacao, exigindo dos beneficiarios, se for o caso, a devolucdo do

numerario com os devidos acréscimos legais;
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esgotadas as providéncias, comunicar a ocorréncia de inadimpléncia, no
prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da documentacao
relativa as providéncias adotadas para a regularizacdo de pendéncia,
dando conhecimento a Diretoria de Planejamento e ao Servico de

Auditoria, para encaminhamento ao Tribunal de Contas.

Artigo 17 - ap0s conclusdo das obras e servigcos

encaminhar ao SVS, no prazo de 15 (quinze) dias, copia da liberacdo da caucdo ou

fianca dada em garantia ao cumprimento do contrato ou ato juridico analogo.

Artigo 18 - Encaminhar ao SVS, no prazo de 15 (quinze)

dias, apds o término das obras e/ou servicos decorrentes dos contratos ou atos

juridicos anélogos, os seguintes documentos:

VI.

copia do termo de recebimento provisorio, com indicacdo expressa da
existéncia ou ndo de pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer

natureza;

declaragdo da autoridade responsavel pelas obras e/ou servicos (fiscal
do contrato) contendo informagdes sobre:

cumprimento dos prazos previstos;

na existéncia de multas contratuais juntar copia dos comprovantes do

recolhimento;

manifestacdo sobre a qualidade e perfeicdo das obras e/ou servicos

executados;

na hipotese de nao restarem quaisquer pendéncias, reajustamentos ou
acertos de qualquer natureza, indicacdo expressa de que 0 contrato ou
ato juridico analogo foi integralmente cumprido, elaborando-se o Termo
de Recebimento Definitivo.

Artigo 19 - Fica dispensada a remessa ao Egrégio

Tribunal de Contas, de todos os instrumentos contratuais e atos juridicos analogos
de valor inferior a R$ 1.500.000,00.
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§ 1° - Toda documentacéo dispensada de remessa ao
Egrégio Tribunal de Contas ficard a disposicdo daquela Corte nas respectivas

Unidades da Sede ou das Divisdes Regionais.

§ 2° - O SLA - Servigo de Atividades Gerais - encaminhara
ao SVS, até o dia 10 (dez) de cada més, relacdo de todos os contratos ou atos
juridicos analogos, celebrados no més anterior e mencionados no artigo 19, com a

indicagdo dos seguintes elementos:
I. identificacdo e data do ajuste;
[I. contratado;
lll. objeto;
IV. valor;
V. modalidade de licitagdo ou fundamento da dispensa ou inexigibilidade.

Artigo 20 - Quando ocorrer qualquer ofensa aos principios
consagrados no artigo 37 da Constituicdo Federal, de ilegalidade ou irregularidade
gue resulte dano ao erério, as Diretorias do DER, bem como as Divisdes Regionais,
sob pena de responsabilidade e sem prejuizo dos procedimentos disciplinares,
deverdo tomar imediatas providéncias para assegurar o respectivo ressarcimento e
instaurar desde logo a tomada de contas, comunicando o fato ao SVS no dia

seguinte, para encaminhamento ao Tribunal de Contas no prazo de 3 (trés) dias.
CAPITULO Il

DAS DILIGENCIAS E REQUISICOES DE DOCUMENTOS E INFORMACOES POR
OFICIOS-INTIMACOES E ACORDAOS

Artigo 21 - A Divisdo de Pessoal — (DHA/DA) devera
encaminhar ao Egrégio Tribunal de Contas, nos prazos estabelecidos nos artigos
168 e 171 da Instrucdo n° 1, aprovada pela Resolucdo n° 8/08, relacdo das
admissbes, contratacdes, quadro atualizado de pessoal e de aposentadorias e
pensdes concedidas, devendo conservar na DHA, a disposicdo do Tribunal de
Contas, os processos de admissao do pessoal, devidamente classificados segundo o
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fundamento do ato, utilizando os modelos correspondentes de conformidade com os
Anexos 19, 20, 21, 22, 23 ou 25.

Artigo 22 - Devera ser encaminhada ao SVS, para
encaminhamento ao Tribunal de Contas, comunicacdo de conformidade com o
modelo constante no Anexo 8, caso ocorra aplicacdo de penalidade em relagdo aos
incisos 1ll e IV do artigo 87 da Lei 8.666/93. Havendo reabilitagdo do apenado,
comunicar o fato ao Tribunal de Contas através do Anexo 9.

Artigo 23 - O SVS, para atendimento as requisi¢oes,
oficios, intimacdes e acérdaos do Egrégio Tribunal de Contas, instruir4 expedientes e
autos proprios, procedera analise dos mesmos e os encaminhara aos Orgdos

competentes para manifestacao.

§ 1°- Os processos referentes as solicitagdes do Tribunal
de Contas terdao encaminhamento urgente e preferencial, ndo podendo permanecer
nos Orgdos por onde tramitarem, por prazo superior a 3 (trés) dias, de modo a

possibilitar o cumprimento do prazo.

§ 2°- Completada a Instrugdo dos processos o SVS
providenciara a resposta relativa as requisicdes e encaminhara os autos referentes
aos oficios, Intimagcdes e Acorddos a Superintendéncia para elaboracdo de recurso
gue sera encaminhado ao Egrégio Tribunal de Contas, tempestivamente, através de
oficio.

§ 3° - Comprovada a entrega do oficio através de registro
gue devera ser efetuado junto ao Servico de Protocolo do Tribunal de Contas, o

processo sera remetido ao SLA, para arquivamento.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS
Artigo 24 - A inobservancia dos prazos estabelecidos
nesta DTM, ou a sonegacao de qualquer documento ou informagédo sujeitardo 0s
responsaveis a sancdes cabiveis.
Artigo 25 - Cabera ao SVS dirimir duvidas e zelar pelo fiel

cumprimento da presente DTM.
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Artigo 26 — S&o partes integrantes da presente DTM os
Anexos I, Il, 1ll, 1V, VIII, IX, X, XI, XVIII, XIX, XX, XXI, XXII, XX, XXV, XXVI e XXVII.

Artigo 27 - Esta DTM entra em vigor nesta data,
revogando as DTM-SUP/DER-011-10/06/1999, DTM-SUP/DER-011-04/09/2006 e
DTM-SUP/DER-012-03/10/2006.

DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM, aos
de de 20009.

ENG° DELSON JOSE AMADOR
SUPERINTENDENTE DO DER
MN/amgl
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DECORRENTES DE CONVENIO OU CARACTERIZADOS COMO AUXILIOS,
SUBVENCOES OU CONTRIBUICOES

EXERCICIO:

ANEXO I

REPASSES A ORGAOS PUBLICOS
RELACAO DOS VALORES TRANSFERIDOS

ORGAO CONCESSOR:

LEI

CONVENIO

TIPO BENEFI/CIARIO

® CNPJ

ENDERECO
(Rua, n°,
Cidade,CEP)

DATA

N° DATA

FINALIDADE

DATA FONTE

PAGTO ¢

VALOR

REAIS

TOTAL

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)

(*) Auxilio, subvencéo ou contribuicao.

(**) Fonte de recursos: federal ou estadual.
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ANEXO I 1

REPASSES A ORGAOS PUBLICOS
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

ORGAO CONCESSOR:
ORGAO BENEFICIARIO:
NUMERO DO CONVENIO: (¥)
TIPO DE CONCESSAO: (**)
VALOR REPASSADO:
EXERCICIO:
ADVOGADO(S): (***)

Pelo presente TERMO damo-nos por NOTIFICADOS para o acompanhamento dos
atos da tramitacdo do correspondente processo no Tribunal de Contas até seu
julgamento final e consequente publicagéo, e se for o caso e de nosso interesse,
para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa,
interpor recursos e 0 mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes
gue vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no
Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas
do Estado de Séo Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar
Estadual n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a
contagem dos prazos processuais.

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL PELA CONCESSAQO: (nome, cargo e assinatura)
RESPONSAVEL PELA ENTIDADE BENEFICIARIA (nome, cargo e assinatura)

(*) Quando for o caso.
(**) Auxilio, Subvencéo ou Contribuicao.
(***) Facultativo. Indicar quando ja constituido.
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ANEXO 111

REPASSES A ORGAOS PUBLICOS
RELACAO DOS GASTOS

ORGAO CONCESSOR:

TIPO DE CONCESSAOQ: (*)

LElI AUTORIZADORA ou CONVENIO:
OBJETO:

EXERCICIO:

ENTIDADE BENEFICIARIA:

CNPJ:

ENDERECO e CEP:

RESPONSAVEL(IS) PELA ENTIDADE:
VALOR TOTAL RECEBIDO NO EXERCICIO:

| - DESPESAS PROCESSADAS POR AJUSTES (**)

AIUSTE | DATA | CONTRATADO OBJETO L'C'(T*Q)QAO Fgﬂ*T)E VALOR
TOTAL
Il - OUTRAS DESPESAS NAO RELACIONADAS NA TABELA ANTERIOR
DATADO | ESPECIFICAGAO DO DOCUMENTO | NATUREZA DA DESPESA |  FONTE VALOR
DOCUMENTO (NOTA FISCAL, RECIBO) RESUMIDAMENTE )
TOTAL

LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)

(*) Convénio, ou, auxilio, subvencao ou contribuicao.
(**) Contrato; contrato de gestdo; termo de parceria etc.

(***) Modalidade, ou, no caso de dispensa e/ou inexigibilidade, a base legal.

(****) Fonte de recursos: federal ou estadual.
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ANEXO IV

REPASSES AO TERCEIRO SETOR
RELACAO DOS VALORES TRANSFERIDOS

VALORES REPASSADOS DURANTE O EXERCICIO DE:
ORGAO CONCESSOR:

| - DECORRENTES DOS AJUSTES DE VALOR INFERIOR AO LIMITE DE

REMESSA AO TCESP:
CONTRA ENDERECO vigen | VALOR | 68 | Fon VALOR
TO DE . CN GLO REPASSADO
E | BENEFICIARIO (Rua,n°, | DATA | CIA JE | TE
GESTAO PI | cindecen) ae | BALDO | 35| 5 NO
N° ' AJUSTE EXERCICIO
TOTAL
DE PAR. cn | ENDERECO VIGEN | YErST | 0B | FON | prcenno
BENEFICIARIO (Rua,n°, | DATA | CIA JE | TE
CERIA PJ | Cidade,CEP) ATE | BALDO 1 15 | (9 NO
N° ' AJUSTE EXERCICIO
TOTAL
CON- on | ENDEREGO VIGEN | VALOR |0 | FON | L YALOR
VENIO | BENEFICIARIO (Rua, n%, | DATA | CIA JE | TE
Ne PJ | Cidade,CEP) ATE | BALDO 1 15 | (9 NO
' AJUSTE EXERCICIO
TOTAL
Il — AUXILIOS, SUBVENCOES E/OU CONTRIBUICOES PAGOS:
VALOR
TIPO DA ENDERECO | LEI DATA
CONCESSAO | BENEFICIARIO ,C:.'j (Rua, n°, N° | FINALIDADE| DO FO(':‘)TE REP‘}\ISC?ADO
(AlSIC) Cidade,CEP) | DATA PGTO EXERCICIO

TOTAL

LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)

(*) Fonte de recursos: federal ou estadual.
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ANEXO VI 11

SOLICITACAO DE INCLUSAO NO CADASTRO DE IMPEDIMENTOS

ORGAO OU EMPRESA SOLICITANTE:
NOME DA PESSOA OU RAZAO SOCIAL DA EMPRESA APENADA:
C.P.F./C.N.P.J:

ENQUADRAMENTO DA SANCAO

(LEI N° 8.666/93, ARTIGO 87)
PERIODO DE VIGENCIA

INCISO Ill - SUSPENSAO TEMPORARIA, IMPEDIMENTO DE CONTRATAR: DE
I Al

INCISO IV - DECLARACAO DE INIDONEIDADE: A PARTIRDE / /

RAZOES DA SOLICITACAO:

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)
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ANEXO IX

SOLICITACAO DE REABILITACAO NO CADASTRO DE IMPEDIMENTOS

ORGAO OU EMPRESA SOLICITANTE:
NOME DA PESSOA OU RAZAO SOCIAL DA EMPRESA APENADA:
C.P.F./C.N.P.J:

DATA DA REABILITACAO:

RAZOES DA SOLICITACAO:

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)
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ANEXO X

CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALS)GOS
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE:
CONTRATADA:

CONTRATO N°(DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO(S): (*)

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima
identificado, e, cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO, para fins de instrucdo e julgamento, damo-nos por CIENTES e
NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitacdo processual, até
julgamento final e sua publicacéo e, se for o caso e de nosso interesse, para, nos
prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor
recursos e o mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes
gue vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no
Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas
do Estado de Séo Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar
Estadual n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a
contagem dos prazos processuais.

LOCAL e DATA:
CONTRATANTE: (nome, cargo e assinatura)

CONTRATADA: (nome, cargo e assinatura)

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido.
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ANEXO X |

CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS
CADASTRO DO RESPONSAVEL

CONTRATANTE:
CONTRATADA:

CONTRATO N°(DE ORIGEM):
OBJETO:

Nome

Cargo

RG n°

Endereco(*)

Telefone

e-mail

(*) N&o deve ser o endereco do Orgdo e/ou Poder. Deve ser o endereco onde podera ser
encontrado(a), caso ndo esteja mais exercendo o mandato ou cargo.

Responsavel pelo atendimento a requisi¢cfes de documentos do TCESP

Nome

Cargo

Endereco Comercial do
Orgéao/Setor

Telefone e Fax

e-mail

LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)
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ANEXO XVIII

DEMONSTRATIVO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA

ORGAO OU ENTIDADE:
EXERCICIO:
LEI ORCAMENTARIA (N° e DATA):

RECEITA PREVISTA(RS):

PERCENTUAL AUTORIZADO NA LEI ORCAMENTARIA PARA

SUPLEMENTACAO: % (

AUTORIZACAO R
LEI DECRETO SUPLEMENTAGAO

ESPECIAL / EXTRAORDINARIO

FINALI SUPERAVIT

o o DADE X OP. DE
N° |DATA| N DATA ANULAGAO | EXCESSO CREDITO

ANULAGAO

EXCESSO

SUPERAVIT
OP. DE
CREDITO

VIGENCIA

TOTAIS

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)
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ANEXO XIX

QUADRO DE PESSOAL

ORGAO OU ENTIDADE:

DATA: 31/12/

. QUANTIDADE DE
DENOMINAGAO CARGOS/EMPREGOS QUANTITATIVOS
FORMA DE PROVIMENTO
A B TOTAL PROVIDOS VAGOS
TOTA L
LEGENDA:

FORMA DE PROVIMENTO (indicar o total de cargos criados)

A - Quadro permanente (indicar o total de cargos existentes)
B — Cargos em comissao

DENOMINACAO TOTAL DE CONTRATADOS TOTAL DE CONTRATADOS
TEMPORARIAMENTE NO EXISTENTES EM 31/12/
EXERCICIO
TOTAL

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)
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ANEXO XX

ADMISSAO DE PESSOAL - EFETIVOS
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

ORGAO OU ENTIDADE:

PROCESSO N° (DE ORIGEM):
RESPONSAVEL PELO ATO DE ADMISSAO:
ADMITIDO(A):

ADVOGADO(S): (*)

Pelo presente TERMO damo-nos por NOTIFICADOS para o acompanhamento dos
atos da tramitacdo do correspondente processo no Tribunal de Contas até seu
julgamento final e consequente publicagéo, e se for o caso e de nosso interesse,
para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa,
interpor recursos e o0 mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes
gue vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serédo publicados no
Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar
Estadual n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a
contagem dos prazos processuais.

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL PELO ATO DE ADMISSAO: (nome, cargo e assinatura)

ADMITIDO(A): (home, cargo e assinatura)

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido.
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ANEXO XXI

ADMISSAO DE PESSOAL — TEMPO DETERMINADO
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

ORGAO OU ENTIDADE:

PROCESSO N° (DE ORIGEM):
RESPONSAVEL PELO ATO DE ADMISSAO:
ADMITIDO(A):

ADVOGADO(S): (*)

Pelo presente TERMO damo-nos por NOTIFICADOS para o acompanhamento dos
atos da tramitacdo do correspondente processo no Tribunal de Contas até seu
julgamento final e consequente publicagéo, e se for o caso e de nosso interesse,
para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa,
interpor recursos e o0 mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes
gue vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serédo publicados no
Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar
Estadual n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a
contagem dos prazos processuais.

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL PELO ATO DE ADMISSAO: (nome, cargo e assinatura)

ADMITIDO(A): (home, cargo e assinatura)

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido.
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ANEXO XXI |

APOSENTADORIA .
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

ORGAO OU ENTIDADE:

PROCESSO N° (DE ORIGEM):
RESPONSAVEL PELO ATO DE CONCESSAO:
APOSENTADO(A):

ADVOGADO(S): (*)

Pelo presente TERMO damo-nos por NOTIFICADOS para o acompanhamento dos
atos da tramitacdo do correspondente processo no Tribunal de Contas até seu
julgamento final e consequente publicacdo, e se for o caso e de nosso interesse,
para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa,
interpor recursos e o0 mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes
gue vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serédo publicados no
Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar
Estadual n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a
contagem dos prazos processuais.

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL PELO ATO DE CONCESSAO: (nome, cargo e assinatura)

APOSENTADO(A): (home, cargo e assinatura)

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido.
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ANEXO XXIII

_ PENSAO N
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

ORGAO OU ENTIDADE:

PROCESSO N° (DE ORIGEM):
RESPONSAVEL PELO ATO DE CONCESSAO:
PENSIONISTA(S):

ADVOGADO(S): (*)

Pelo presente TERMO damo-nos por NOTIFICADOS para o acompanhamento dos
atos da tramitacdo do correspondente processo no Tribunal de Contas até seu
julgamento final e consequente publicagéo, e se for o caso e de nosso interesse,
para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa,
interpor recursos e 0 mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes
gue vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no
Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar
Estadual n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a
contagem dos prazos processuais.

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL PELO ATO DE CONCESSAO: (nome, cargo e assinatura)

PENSIONISTA(S): [nome(s) e assinatura(s)]

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido.
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ANEXO XXV

COMPLEMENTAGAO DE PROVENTOS
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

ORGAO OU ENTIDADE:

PROCESSO N° (DE ORIGEM):
RESPONSAVEL PELO ATO DE CONCESSAO:
BENEFICIARIO(A):

ADVOGADO(S): (*)

Pelo presente TERMO damo-nos por NOTIFICADOS para o acompanhamento dos
atos da tramitacdo do correspondente processo no Tribunal de Contas até seu
julgamento final e consequente publicacdo, e se for o caso e de nosso interesse,
para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa,
interpor recursos e o0 mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes
gue vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serédo publicados no
Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar
Estadual n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a
contagem dos prazos processuais.

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL PELO ATO DE CONCESSAO: (nome, cargo e assinatura)
BENEFICIARIO(A): (nome e assinatura)

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido.

ANEXO XXVI
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ROTEIRO DE PRESTACAO DE SOBRE O
REPASSE DE VERBAS

1) Oficio da Prefeitura Municipal encaminhando a Prestacdo de Contas.

2) Nota de Langamento referente ao repasse de parcela emitida pela DFF/DER.

3) Comprovante de Contabilizacdo — Guia de Receita emitida pela Prefeitura,
contendo:
Classificacdo Orcamentaria, Orgdo proveniente da Receita e  assinatura do

Tesoureiro da Prefeitura.

4) Guia de receita emitida pela Prefeitura referente a aplicacdes financeiras
guando houver).

5) Comprovante de aplicacéo (execucao da obra ou servigo) da parcela repassada
para a Prefeitura (Signatério).

6) ANEXOS PROPRIOS DA MOVIMENTACAO:

ANEXO -1 (Balancete Financeiro)

ANEXO -l (Relacéo dos pagamentos efetuados)

ANEXO -l (Extrato Bancério)

ANEXO - IV (Conciliagdo Bancaria e Cheques Inutilizados).

7) Nota Fiscal.

8) Atestado de Visita Técnica assinado pelo Engenheiro Fiscal do DER.

9) Relatorio de Progresso da Obra ou Servi¢o assinado pelo Engenheiro Fiscal do
DER.

10) Cépia do Convénio.

11) Justificar, quando houver, o atraso do andamento da obra.

Obs.: Quando houver rendimentos decorrentes de aplicagdes financeiras os valores
obtidos deverao constar dos ANEXOS a que faz referéncia o item 6.

ANEXO XXVII

ROTEIRO DE PRESTACAO DE CONTAS
PATRULHA RODOVIARIA/MATERIAIS
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1) Informacao sobre o tipo e valor por hora de maquina utilizada.

2) Quantidade de horas com o valor total.

3) Tipo de méo de obra utilizada, com o valor total.

4) Quantidade de funcionarios, com o valor total.

5) Relacdo do material utilizado, com o valor unitario de cada um.

6) Quantidade de materiais aplicada, de conformidade com o estabelecido em
convénio ou através do programa de trabalho, com o valor correspondente. Na
conclusédo da obra ou servi¢o a quantidade e o valor total deveréo corresponder
com o termo firmado.

7) Atestado de Visita Técnica assinado pelo Engenheiro Fiscal do DER.

8) Relatdrio de Progresso da Obra ou Servi¢o assinado pelo Engenheiro Fiscal do
DER.

9) Termo de Conclusdo da Obra constante do objeto, com a entrega da mesma.

10) Cépia do convénio.

11) Justificar, quando for o caso, o atraso no andamento da obra ou servico.

Obs: A prestacdo de contas devera ser apresentada com o valor
correspondente ao estabelecido no convénio. Caso o valor do
convénio seja somente para materiais os itens 1 a 4 deverdo ser
excluidos.


http://www.go2pdf.com

