DTM-SUP/DER-004-18/02/1977

Consolida as normas internas do DER,
referentes a remessa de documentos e
prestacdo de informacbes ao E.
Tribunal de Contas, bem como a
tramitacdo de processos e documentos
pertinentes estabelecendo prazos em
carater urgente e preferencial. (1.11)

SENHORES DIRETORES DE DIRETORIAS, DE DIVISOES, DE ASSESSORIAS
E PROCURADOR CHEFE

@) ENG®° OSCAR AMADO ZEBALLOS,
RESPONDENDO PELO EXPEDIENTE DA SUPERINTENDENCIA DO DER,
usando de suas atribuicoes e,

Considerando o disposto nas Instrugcdes n°s 2/76 e
3/76, aprovadas pelas Resolu¢gbes n°s 114 e 115 do E. Tribunal de Contas
publicadas no DOE de 25/09/76 e 07/10/76, respectivamente;

Considerando ainda o disposto nos artigos 21, § 1° e
43 da Lei n°® 10.319, de 16 de dezembro de 1968;

Considerando, finalmente, a necessidade da imediata
revisdo e consolidagdo das normas internas do DER que tratam da remessa de

documentos e prestacdo de informacdes a referida CORTE,

DETERMINA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1° - Esta DTM regulamenta a prestacdo de

informacdes e remessa de documentos ao E. Tribunal de Contas, para efeito de
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exame, julgamento e tomada de contas, bem como a tramitacdo interna de

processos e documentos pertinentes.

CAPITULO Il
DOS BALANCETES, APURACOES E DEMONSTRACOES CONTABEIS

Artigo 2° - Os balancetes mensais, dos sistemas:
financeiro, patrimonial, de compensacdo e or¢camentario, serdo remetidos ao E.
Tribunal de Contas até o 20° dia util, apés o encerramento do més a que se
referirem acompanhados das cépias das demonstracfes mensais da despesa
prevista, empenhada e paga e segundas vias das notas de empenho,
subempenho e anulacéo.

8§ 1° - Para possibilitar o cumprimento do prazo
estipulado neste artigo, a DFA remeter& os balancetes ao SVS até o 15° dia Util.

8§ 2° - Fica a DFA autorizada a baixar instrugdes
complementares, referendadas pela DA, para estabelecer, internamente, prazos
para as unidades contabeis.

Artigo 3° - As demonstracbes semestrais dos
pagamentos de auxilios especiais de cotas do ARE serdo encaminhadas ao E.
Tribunal de Contas até o ultimo dia dos meses de Janeiro e Julho.

Paragrafo Unico — As demonstracbes referidas neste
artigo deverao ser remetidas ao SVS com a antecedéncia minima de 5 dias.

Artigo 4° - Para efeito da tomada de contas dos
responsaveis por almoxarifados, deverdo ser remetidos ao E. Tribunal os
seguintes documentos.

a) Dentro de 10 dias Uteis ap0s o término do més a
que se referirem, cépias dos demonstrativos de entradas e saidas de bens em

estoque (resumos);
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b) Dentro de 10 dias uteis ap0s o encerramento do

exercicio, cépias dos inventarios fisicos de materiais existentes nos almoxarifados.

Paragrafo Unico — As demonstracbes referidas neste
artigo deverao ser remetidos ao SVS com a antecedéncia minima de 5 dias.

Artigo 5° - O Balanco Geral do Exercicio encerrado
sera remetido ao E. Tribunal até o dia 20 de fevereiro do ano seguinte,
acompanhado dos seguintes documentos:

a) Comprovantes da publicagcdo das quatro pecas
principais do DOE;

b) Demonstracdo e anexos, obedecidas as
prescricdes da Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964;

C) Demonstracdes das inscricbes em “Restos a
Pagar”;

d) Copia do inventario fisico dos materiais
existentes no almoxarifado;

e) Demonstrativo do inventario dos bens moéveis e
imoveis e dos valores, bem como das alteracdes havidas no exercicio,
relativamente as incorporacbes e desincorporacbes com as respectivas
especificacoes;

f) A relacdo da distribuicdo das cotas do Auxilio
Rodoviério Estadual do exercicio encerrado.

8§ 1° - As pegas referidas neste artigo serédo levantadas
e providenciadas pela DFA e remetidas ao SVS até o dia 20 de janeiro, que as
auditarad emitindo parecer.

§ 2° - O parecer sera remetido a Superintendéncia,
para conhecimento e providéncias até o dia 5 de fevereiro.

Artigo 6° - As prestacdes de contas de responsaveis

por adiantamentos, apds auditadas pelo SVS, serdo remetidas ao E. Tribunal de
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Contas, através dos processos originais, obedecendo o prazo estabelecido no
artigo 43 da Lei n°® 10.319/68.

CAPITULO Il
DOS CONTRATOS E CONVENIO

Artigo 7° - Os contratos e seus respectivos Termos
Aditivos e Modificativos deverdo ser encaminhados a Superintendéncia, para fins
de aprovacéo e assinatura, acompanhadas de:

1) Dois exemplares do extrato do contrato para
publicacdo no DOE;

2) Duas pastas em modelo proprio contendo, cada
uma,copia dos seguintes documentos:

a) Fato gerador;

b) Estimativa da despesa;

c) Indicacgdo dos recursos ou Nota de Reserva;

d) Autorizacdo da abertura de licitagao

e) Edital;

f) Publicacdo do Edital no Diario Oficial, em
jornais diarios e comunicagdo a entidade de
classe;

g) Copia da Portaria designando a Comissao
Julgadora;

h) Ata da secdo de encerramento da licitagdo

1) Propostas das licitantes;

j) Quadro demonstrativo das propostas;

k) Termo de julgamento da Comisséao julgadora;

l) Publicacdo da adjudicag&o no Diéario Oficial,

m) Orgcamento da despesa.

n) Homologacao e autorizacdo da despesa;
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0) Publicacdo da homologacdo no Diario
Oficial,

p) Garantia (Qquando exigida);

g) Cronograma fisico-financeiro, se couber;

r) AutorizacBes e ou aprovagfes competentes,
de acordo com as disposi¢cdes normativas em
vigor.

§ 1°- O SVS encaminhara ao E. T. de Contas uma das
pastas referidas no inciso 2 deste artigo relativa a contratos de valor igual ou
superior a 1.000 (hum mil) valores de referéncia, bem como seus respectivos
Termos Aditivos e Modificativos.

§ 2° - Nos casos de contratagdo, com a dispensa de
licitagdo os documentos referidos no item 2 deste artigo serdo os seguintes:

1 — Fato gerador;
2 — Estimativa da despesa,;
3 — Indicacao dos recursos ou Notas de Reserva,
4 — Autorizacao da dispensa de licitagao;
5 — Ratificagéo pela autoridade superior, quando for o caso;
6 — Proposta;
7 — Orcamento da despesa;
8 — Autorizacdo da despesa,;
9 — Garantia (quando exigida)
10 — Cronograma fisico-financeiro se couber;
11 — Autorizacbes e ou aprovacdes competentes, de acordo com as disposi¢coes
normativas em vigor.
8 3° - Antes do encaminhamento a Superintendéncia, os
processos tramitardo pela DA/DFA, em carater urgente e preferencial, com prazo
de 5 dias Uteis, para o empenhamento da despesa, devendo uma via da Nota de

Empenho ser autuada no processo uma em cada pasta que se encontra em
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apenso; a DFA solicita ao SLA a reserva do respectivo numero colocando-os nas
pastas e preenchendo os claros dos documentos.

§ 4° - A falta de qualquer dos documentos enumerados
neste artigo devera ser devidamente justificada.

§ 5° - As propostas de termos aditivos e modificativos
deverdo ser encaminhadas a Superintendéncia, tempestivamente, devidamente
instruidas e informadas para lavratura, de modo a possibilitar a assinatura dentro
do prazo contratual.

8 6° - Os convénios bem como seus respectivos Termos
Aditivos e Modificativos deverdo ser encaminhados a Superintendéncia, para fins
de aprovacéo e assinatura, acompanhados de:

1) Dois exemplares do extrato do convénio para publicacdo no DOE;

2) Duas pastas em modelo proprio contendo, cada uma, cépia dos seguintes

documentos:

a) Fato gerador;

b) Orcamento da despesa e memorial descritivo, se couber;

c) Indicacao dos recursos ou Nota de Reserva, se couber;

d) Cronograma fisico-financeiro, se couber;

e) Lei Municipal autorizando a municipalidade a assumir as respectivas
obrigacoes;

f) Autorizacdes e ou aprovacdes competentes, de acordo com as disposi¢cdes

normativas em vigor.

8 7° - Ocorrendo a hipétese de o DER se obrigar por
despesas, 0s processos de que tratam este artigo, observarédo a tramitacdo do §
3° do artigo anterior.

§ 8° - Quando o DER néo se obrigar por despesas, as

providéncias constantes do 8 3° do artigo 79, “in fine”, serdo tomadas pela APT.


http://www.go2pdf.com

Artigo 9° - Assinados o0s contratos, convénios e
respectivos Termos Aditivos e Modificativos, o Escritério do Gabinete da
Superintendéncia separara os documentos a serem encaminhados ao E. Tribunal
de Contas, e 0s remetera em carater de urgéncia ao SVS, dando encaminhamento
normal do processo.

Artigo 10 - Cumpridas as formalidades determinadas nos
artigos anteriores, 0s processos serdo remetidos ao SLA para formalizacdo e
publicacéo.

Paragrafo Unico — O SVS, apds certificar a publicacéo,
encaminhara uma das pastas referidas no inciso 2 dos artigos 7° e 8°, ao E.
Tribunal de Contas, dentro do prazo de 20 dias, a contar da data da publicacéo,
relativamente a todos os convénios e aos contratos de valor superior a 1.000 (hum
mil) valores de referéncia, bem como seus respectivos Aditivos e Modificativos,
retendo a outra para seu arquivo.

Artigo 11 - As liberagbes ou substituicbes de garantias
para o cumprimento de contratos ou atos juridicos analogos, referentes a
execucao de obras, compras e servicos deverdo ser comunicadas ao Colendo
Tribunal de Contas no prazo de 20 dias.

Artigo 12 - Tratando-se de liberagfes finais de garantias,
deverdo as comunicacdes aludidas no artigo anterior ser acompanhadas de:

1 — Termo de recebimento definitivo das obras ou
servicos, com indicacdo expressa da existéncia ou nao de pendéncias,
reajustamentos ou acertos de qualquer natureza; e

2 — Declaracao da autoridade responsavel pela obra ou
servico, contendo informacéo sobre:

a) observancia dos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais devendo, em caso

afirmativo, ser a declaracdo acompanhada de coOpia

de notificac@o expedida a firma multada;
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c) manifestagdo sobre a qualidade e perfeicdo das
obras ou servigcos executados; e
d) na hipétese de né@o penderem quaisquer
reajustamentos orgcamentarios ou acertos, indicagcéo
expressa de que o0 contrato se encontra
integralmente cumprido.
Artigo 13 - Ocorrendo a necessidade de anulagdo de
Notas de Empenho deverd a DFA submeté-la a autorizagcdo competente, mediante

justificativa prépria ou do 6rgao solicitante, quando houver.

CAPITULO IV
DA DISPENSA DE REMESSA
Artigo 14 - Fica dispensada a remessa ao E. Tribunal
de Contas, de todos os instrumentos contratuais de valor igual ou inferior a 1000
(um mil) valores de referéncia vigentes na Capital do Estado, inclusive os ajustes
de pessoal, que apés auditados, permanecerdo no SVS a disposicdo do E.

Tribunal.

CAPITULO V

DAS DILIGENCIAS E REQUISICOES DE DOCUMENTOS E INFORMACOES

Artigo 15 — Os oficios do E. Tribunal de Contas
referentes a requisicdes de informacdes e documentos serdo recebidos pelo SLA
que o0s autuara e encaminhara a Superintendéncia, para remessa ao SVS.

8 1° - O SVS estudara as requisicoes e pedira o

pronunciamento dos 6rgdos competentes.
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§ 2° - Os processos referentes as requisicdes terdo
encaminhamento urgente e preferencial, ndo podendo ser retidos nos 6rgaos por
onde tramitarem, por prazo superior a 72 (setenta e duas) horas.

§ 3° - De posse dos dados e documentos necessarios, 0
SVS providenciara o atendimento das requisi¢des e diligéncias.

§ 4° - Ap6s as medidas determinadas no paragrafo
anterior, 0os autos tramitardo pela Superintendéncia, para conhecimento e em

seguida serdo remetidos ao SLA para arquivo.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 16 — A inobservancia dos prazos estabelecidos
nesta DTM ou a sonegacao de qualquer documento ou informacgéo, sujeitara aos
responsaveis sancdes cabiveis.

Artigo 17 — Caberd ao SVS zelar pelo cumprimento da
presente DTM.

Artigo 18 - Esta DTM revoga as DTM-SUP/DER-013-
18/07/74, DTM-SUP/DER-021-18/10/74, DTM-SUP/DER-020-12/09/75 e CRC-
SUP/DER-005-12/09/1975.

Artigo 19 — Esta DTM entra em vigor nesta data.

ENG° OSCAR AMADO ZEBALLO
RESPONDENDO PELO EXPEDIENTE DA
SUPERINTENDENCIA DO DER
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Ver DTM(s):

DTM-SUP/DER-013-18/07/1974
DTM-SUP/DER-021-18/07/1974
DTM-SUP/DER-020-12/09/1975
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