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Fixa procedimentos para tramitacdo e
controle de processos de alteracdo de
contratos de obras e servi¢os rodoviarios.
(2.3)

SENHORES DIRETORES DE DIRETORIAS, DE DIVISOES, DE ASSESSORIAS E
PROCURADOR CHEFE

O ENGENHEIRO WALDEMAR VALENTE,
SUPERINTENDENTE DO DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM, no uso

de suas atribuigdes,

DETERMINA:

Artigo 1° — Toda proposta de alteracdo de contrato, para
execucdo de obras e servicos rodovidrios, tramitara em Papeleta de Remessa,
especialmente aberta para esse fim, pelo 6rgdo competente.

Artigo 2° — O processo de alteragdo de contrato, quando
proposto pela contratada interessada, sera formado de acordo com os procedimentos
descritos nos paragrafos seguintes.

Paragrafo 1° — A Contratada entregard, a Secdo de
Residéncia de Obras, os seguintes documentos:

a) carta, na qual é solicitada a alteracdo do contrato (3 vias);

b) cronograma fisico-financeiro e grafico (4 vias);

c) documentos que justificam a solicitacdo, conforme exigéncia contida no item 64, das
Condi¢Oes Gerais de Licitagdo 01/73 (4 vias).

Paragrafo 2° — A Secdo de Residéncia de Obras procedera
da seguinte forma:

a) conferira a documentacao recebida;
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b) elaborard “quadro comparativo de quantidades de servicos e respectivos valores”,

conforme modelo préprio (3 vias);

c) no caso de modificacdo de projeto, elaborara orcamento especifico das obras ou

servicos (3 vias);

d) encaminhard, a Secdo de Orientacdo e Controle de Contratos, os documentos que

recebeu e elaborou por intermédio de comunicacdo (COM), redigida conforme

modelo proprio.

Paragrafo 3° — A Sec¢do de Orientacdo e Controle de

Contratos procedera da seguinte forma:

a) conferira a documentacao recebida;

b) elaboraré:

“‘demonstracdo para fins de autorizacdo de acréscimos contratuais e
provisdo para reajustamentos”, de acordo com modelo proprio;

minuta de Termo Aditivo e Modificativo, conforme modelo da DTM010-
75.doc;

c) ordenara a documentagédo obedecendo a seguinte sequéncia:

documentacao apresentada pela contratada,;

carta da contratada, solicitando a alteracéo;

orcamento de obras e servicos nao previstos no contrato, se houver,
“‘quadro comparativo de quantidades de servicos e respectivos
valores”;

“‘demonstracdo para fins de autorizacdo de acréscimos contratuais e
provisdo para reajustamentos”;

minuta de Termo Aditivo e Modificativo;

comunicagado (COM) da Secao de Residéncia de Obras.

d) encaminhard a documentacéo ao Servico de Assisténcia Técnica, por intermédio de

comunicacao (COM), redigida conforme modelo proprio.

Paragrafo 4° — O Servico de Assisténcia Técnica procedera

da seguinte forma:
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a) conferira a documentacao;

b) solicitara a abertura da Papeleta de Remessa;

c) encaminhar4d a Papeleta de Remessa a Divisdo Regional, por intermédio de
comunicacao (COM), redigida conforme modelo proprio.

Paragrafo 5° — A Divisdo Regional procedera da seguinte
forma:

a) estudara o processo, apresentando relatorio circunstanciado;

b) encaminhara a Papeleta de Remessa a Diretoria de Operacfes, obedecendo as
instrugdes contidas na DTM-SUP/DER-013-01/07/1975.

Paragrafo 6° — A Diretoria de Operagdes procedera da
seguinte forma:

a) estudara a proposta da Divisdo Regional;

b) realizara, junto aos Orgdos competentes, as consultas relativas aos aspectos
financeiro, técnico e legal que julgar necessarias;

c) encaminhard a Papeleta de Remessa, a Superintendéncia, obedecendo as
instrucdes contidas na DTM-SUP/DER-013-01/07/1975, acompanhada de proposta
conclusiva;

d) fara as anotagBes devidas, no quadro denominado “Controle da Diretoria de
Operacoes”.

Paragrafo 7° — A Superintendéncia procedera da seguinte
forma:

a) decidira sobre a proposta da Diretoria de Operac0es;

b) encaminhara copia da decisdo, a Diretoria interessada na execuc¢ao do contrato,
para fins de atualizacdo do quadro “Controle da Diretoria de Operacdes”;

c) encaminhard a Papeleta de Remessa a Assessoria de Construcao.

Paragrafo 8° — A Assessoria de Construcdo procedera da

seguinte forma:


http://www.go2pdf.com

Autos: 159.505 4

DTM-SUP/DER-004-10/03/1976

com base na autorizagdo, do Sr. Superintendente, e obedecendo a minuta que
consta do processo, determinara a elaboracdo do Termo Aditivo e Modificativo, por
intermédio da Equipe competente;

providenciara a assinatura do Termo, pelas partes;

farA as anotagfBes devidas, no quadro denominado “Controle da Assessoria de
Construcao™;

providenciara as alteracdes necessarias no cadastro de contratos (SACEX/OPI);
encaminhara extrato e copia do Termo Aditivo e Modificativo, a Se¢céo de Protocolo
e Arquivo, do Servico de Atividades Gerais, da Diretoria de Administracao.

Paragrafo 9° - A Secéo de Protocolo e Arquivo procedera da

seguinte forma:

a)

b)

providenciaréa a publicacéo, no Diario Oficial do Estado, do extrato do Termo Aditivo
e Modificativo;

encaminhara, & Assessoria de Construcdo, recortes da publicagcdo do extrato do
Termo, no Diéario Oficial, e as copias do Termo que serdo distribuidas.

Paragrafo 10 — A Assessoria de Construcdo procedera da

seguinte forma:

a)

b)

C)

d)

preparard e apensara a Papeleta de Remessa as pastas exigidas pelo Tribunal de
Contas do Estado;

arquivara a copia do Termo Aditivo e Modificativo;

anotara a publicagdo do extrato do Termo, no quadro denominado “Controle da
Assessoria de Construcao” e aplicara, no seu verso, o recorte da publicacéo:
encaminhara a Papeleta de Remessa, a Divisdo de Contabilidade e Finangas.

Paragrafo 11 — A Divisdo de Contabilidade e Financas

procedera da seguinte forma:

a)
b)
c)

arquivara copia do Termo Aditivo e Modificativo;
providenciara a alteracdo de cadastro e o preenchimento da Nota de Empenho;
providenciard a assinatura da Nota de Empenho, por quem de direito, sendo que,

como "Ordenador da Despesa”, devera assinar o Diretor de Operacoes;
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d) providenciara, através do 6rgdo competente, o registro da Nota de Empenho;
e) retirard, conferira, completara e encaminharéd a Superintendéncia, por intermédio da
Diretoria de Administracdo, as pastas exigidas pelo Tribunal de Contas do Estado;
f) encaminhard a Papeleta de Remessa, a Diretoria de Operacdes.
Paragrafo 12 — A Diretoria de Operacdes procedera da
seguinte forma:
a) fara as anotagbes devidas, no quadro denominado “Controle da Diretoria de
Operagdes” e aplicara, no seu verso, o recorte da publicacao;
b) arquivara cépia do Termo Aditivo e Modificativo;
c) encaminhard, pelos canais competentes, a Papeleta de Remessa, ao Servico de
Assisténcia Técnica, interessado.
Paragrafo 13 — O Servico de Assisténcia Técnica procedera
da seguinte forma:
a) arquivara copia do Termo Aditivo e Modificativo;
b) encaminhara a Papeleta de Remessa, a Secdo de Orientacdo e Controle de
Contratos.
Paragrafo 14 — A Secdo de Orientacdo e Controle de
Contratos procedera da seguinte forma:
a) arquivara copia do Termo Aditivo e Modificativo;
b) encaminhara a Papeleta de Remessa, a Secado de Residéncia de Obras.
Paragrafo 15 — A Secao de Residéncia de Obras procedera
da seguinte forma:
a) arquivara copia do Termo Aditivo e Modificativo;
b) encaminhard, a contratada, copia do Termo Aditivo e Modificativo;
c) encaminhard a Papeleta de Remessa, ao Servico de Assisténcia Técnica.
Paragrafo 16 — O Servico de Assisténcia Técnica juntara a

Papeleta de Remessa aos autos de contrato.
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Artigo 3° - O processo de alteracédo unilateral de contrato
sera iniciado na Sec¢ao de Orientacdo e Controle de Contratos interessada e obedecera,
quanto a sua formacao e no que couber, aos procedimentos descritos no Artigo 2°.

Artigo 4° — Os processos de alteracdo de contratos, para
execucao de servicos técnicos profissionais especializados, obedeceréo, quanto a sua
formac&o e no que couber, aos procedimentos descritos no Artigo 2°.

Artigo 5° — A Autorizacédo (Nota de Servico) e a medicéo de
obra ou servico, cuja execucdo implique em alteragcdo de contrato, s6 poderdo ser
realizadas apos a publicacdo, no Diario Oficial do Estado, do respectivo Termo Aditivo e
Modificativo.

Artigo 6° — Os processos de alteracdes contratuais
tramitardo, até o encaminhamento a Superintendéncia, em carater de urgéncia e
preferencial, com prazo de 2 (dois) dias, Uteis, em cada 6rgdo, para informacdes e
providéncias, ndo devendo ultrapassar o prazo de 5 (

cinco) dias, Uteis, em cada Diretoria.

Paragrafo Unico — Os possiveis atrasos deverdo ser
devidamente justificados.

Artigo 7° — A Comissdo a que se refere a PRT-SUP/DER-
003-09/01/1976 fica incumbida de promover, por intermédio da Diretoria de Operacoes,
a implantacdo dos procedimentos descritos nesta DTM, organizando e distribuindo
colecbes dos modelos nela referidos, prestando assisténcia aos 6rgaos envolvidos e
propondo a adocdo de providéncias complementares, que se fizerem necessarias. Os
modelos referidos e distribuidos séo parte integrante desta DTM.

Artigo 8° — Ficam revogadas as disposicGes em contrario.

DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM, aos dez
de marco de 1976.

ENG° WALDEMAR VALENTE
SUPERINTENDENTE
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Ver DTM(s):
DTM-SUP/DER-010-27/05/1975
DTM-SUP/DER-013-01/07/1975
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