DTM-SUP/DER-003-01/02/1984

Estabelece normas internas do DER,
referentes a remessa de documentos e
prestacdo de informacdes ao E. Tribunal
de Contas, bem como a tramitacdo de
processos e documentos pertinentes.
(1.12)

SENHORES DIRETORES DE DIRETORIAS, DE DIVISOES DE ASSESSORIAS,
CHEFE DE GABINETE, PROCURADOR CHEFE E PRESIDENTES DE GTs

O ENGENHEIRO OSCAR AMADO ZEBALLOS,
SUPERINTENDENTE DO DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM,
usando de suas atribuicdes e,

Considerando o disposto nas Instrugdes n°s 2/76 e 4/83,
aprovadas pelas Resolugdes n°s 114 e 7, do E.Tribunal de Contas, publicadas no
DOE de 23/09/76 e 22/12/83, respectivamente;

Considerando ainda, o disposto nos artigos 21,8 1° e 43,
da Lei n® 10.319, de 16 de dezembro de 1968;

Considerando, finalmente, a necessidade da imediata
revisdo das normas internas do DER, que tratam da remessa de documentos e

prestacao de informacdes a referida Corte,
DETERMINA:
Capitulo |

DAS DISPOSICOES GERAIS
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Artigo 1° - Esta DTM regulamenta a prestacdo de
informacdes e remessa de documentos ao E. Tribunal de Contas, para efeito de
exame, julgamento e tomada de contas, bem como a tramitacdo interna de

processos e documentos pertinentes.
Capitulo Il
DOS BALANCETES, APURACOES E DEMONSTRACOES CONTABEIS

Artigo 2° - Os balancetes mensais, dos sistemas:
financeiro, patrimonial, de compensacdo e orcamentario serdo remetidos ao E.
Tribunal de Contas até o 20° dia util, do més seguinte, acompanhados das copias
das demonstracées mensais da despesa prevista, empenhada e paga, e segundas

vias das notas de empenho, subempenho e anulacéo.

8 1° - Para possibilitar o cumprimento do prazo estipulado

neste artigo, a DFA remetera os balancetes ao SVS até o 15° dia util.

8§ 2° - Fica a DFA autorizada a baixar instrucoes
complementares, referendadas pela DA, para estabelecer, internamente, prazos para

as unidades contabeis.

Artigo 3° - As demonstracdes semestrais dos pagamentos
de auxilios especiais e de cotas do ARE serdo encaminhadas ao E. Tribunal de

Contas, até o ultimo dia dos meses de janeiro e julho.

Paragrafo Unico — As demonstracdes referidas neste

artigo deverdo ser remetidas ao SVS, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

Artigo 4° - Para fins de tomada de contas dos
responsaveis por almoxarifados, deverdo ser remetidos ao E. Tribunal de Contas os

seguintes documentos:
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| — até o 10° dia do més seguinte, coépia dos
demonstrativos mensais de entradas e saidas de bens em estoque e, quando

couber, o Termo de Passagem de Responsabilidade;

Il — até o dia 20 de janeiro do exercicio seguinte, copia do

inventario fisico dos materiais existentes no almoxarifado em 31 de dezembro.

Paragrafo Unico — As demonstracdes referidas neste
artigo, deverao ser remetidas ao SVS, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias.

Artigo 5° - O Balanco Geral do exercicio encerrado sera
remetido ao E. Tribunal de Contas, até o dia 20 de fevereiro do ano seguinte,

acompanhado dos seguintes documentos:

a) demonstrativos e anexos, obedecidas as prescri¢oes da Lei Federal n®
4320/64;

b) comprovante da publicacdo do Balanco Geral no DOE;

c) demonstrativo das inscricbes em “Restos a Pagar”;

d) copia do inventario fisico dos materiais existentes no almoxarifado;

e) demonstrativo do inventario dos bens moveis e imoveis e dos valores, bem
como das alteragdes havidas no exercicio, relativamente as incorporagdes e
desincorporagcdes com as respectivas especificacoes;

f) relacdo da distribuicdo das cotas do Auxilio Rodoviario Estadual.

§ 1° As pecas referidas neste artigo serdo providenciadas
pela DFA e remetidas, até o dia 20 de janeiro, ao SVS, que as auditara, emitindo

parecer.

§ 2° - O parecer sera enviado a Superintendéncia, até o dia

5 de fevereiro.

Artigo 6° - As prestacdes de contas de responsaveis por

adiantamentos, apos auditadas pelo SVS serdo remetidas ao E. Tribunal de Contas,
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através dos processos originais, obedecendo o prazo estabelecido no artigo 43, da

Lei 10.319/68.

Capitulo Il

DOS CONTRATOS E CONVENIOS

Artigo 7° - Os contratos deverdo ser encaminhados a

Superintendéncia, para fins de aprovacao e assinatura, acompanhados de:

no DOE;

seguintes documentos:

| — dois exemplares do extrato do contrato, para publicacao

Il — duas pastas, em modelo préprio, contendo copia dos

fato gerador;

orgamento;

indicacao dos recursos ou Nota de Reserva;
autorizacdo da abertura de licitacao;

edital;

publicacao do edital no DOE;

copia da Portaria designando a Comisséao Julgadora;
ata da sessao de encerramento da licitacao;
propostas dos licitantes;

guadro demonstrativo das propostas;

termo de julgamento da Comisséo Julgadora

eventuais recursos;

m) publicacéo da adjudicagao no DOE;

n)

0)

p)

homologacéo;
publicacdo da homologacéao no DOE;

comprovante da garantia (quando exigida);
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Q)
y

8

cronograma fisico-financeiro;
autorizacbes e ou aprovagbes competentes, de acordo

com as disposi¢cdes normativas.

1° - Na contratacdo com dispensa de licitagdo, 0s

documentos referidos no item I, deste artigo, serdo os seguintes:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)
1)

8

fato gerador;

justificativas técnicas;

orgcamento;

indicacao dos recursos ou Nota de Reserva;
autorizagéo da dispensa de licitagao;

parecer juridico;

ratificacdo pela autoridade superior, quando for o caso;
proposta;

autorizacéo da despesa;

comprovante da garantia (quando exigida);
cronograma fisico-financeiro;

autorizacdes e ou aprovacdes competentes, de acordo

com as disposi¢cdes normativas em vigor.

2° - Quanto aos termos aditivos e maodificativos, os

documentos mencionados no item Il, deste artigo, serao

0S seqguintes:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

fato gerador;

justificativas técnicas;

cronograma fisico-financeiro;

indicacdo dos recursos ou Nota de Reserva;
autorizacao de despesa;

reforco da garantia (quando exigida);

autorizacdes e ou aprovagdes competentes, de acordo

com as disposi¢cdes normativas em vigor.
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§ 3° - Antes do encaminhamento a Superintendéncia, 0s
processos tramitardo pela DA/DFA, em carater urgente e preferencial, com prazo de
5 dias uteis para o empenhamento da despesa, devendo uma copia da Nota de

Empenho ser autuada em cada pasta, apensada aos processos.

§ 4° A falta de qualquer documento dos enumerados

neste artigo devera ser devidamente justificada.

8 5° - As propostas de termos aditivos e modificativos
deverdo ser encaminhadas a Superintendéncia, tempestivamente, devidamente
instruidas, para fins de autorizagcdo e assinatura durante a vigéncia do prazo

contratual.

§ 6° - O SVS encaminhara ao E. Tribunal de Contas uma
das pastas referidas no inciso Il, deste artigo, relativa a contratos de valor igual ou
superior a 1.000 (hum mil) valores de referéncia, e todos seus respectivos termos
aditivos e modificativos.

Artigo 8° - Os convénios, bem como todos seus respectivos
termos aditivos e modificativos, deverdo ser encaminhados a Superintendéncia, para

fins de autorizacdo e assinatura, acompanhados de:

— dois exemplares do extrato do convénio, para

publicacdo no DOE;

Il — duas pastas, em modelo proprio, contendo copia dos

seguintes documentos:

a) fato gerador;

b) orcamento;

¢) indicagdo dos recursos ou Nota de Reserva;

d) autorizagao de despesa,;

e) lei municipal autorizando a municipalidade a assumir as

respectivas obrigacoes;
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f) autorizacdes e ou aprovacdes competentes, de acordo

com as disposi¢cdes normativas em vigor.

Paragrafo Unico — Os processos, de que trata este artigo,
observarao a tramitagao do 8§ 3° do artigo anterior.

Artigo 9° - Assinados o0s contratos, convénios e
respectivos termos aditivos e modificativos, 0 CXG remetera ao SVS, em carater de
urgéncia, as pastas citadas no inciso Il dos artigos 7° e 8°.

Artigo 10 — Cumpridas as formalidades determinadas nos

artigos anteriores, 0s processos serao remetidos ao SLA para publicagao.

Paragrafo Unico — O SVS, apo6s certificar a publicacéo,
encaminhara uma das pastas, mencionada no inciso Il dos artigos 7° e 8°, ao E.
Tribunal de Contas, dentro do prazo de 10 (dez) dias, contados a partir da data da
publicacdo no DOE, referente aos contratos ou atos juridicos analogos, superiores a
1.000 (hum mil) valores de referéncia e todos seus respectivos termos aditivos e

modificativos, bem como os convénios de qualquer valor.

Artigo 11 — As liberacdes ou substituicbes de garantias
relativas a execucao de obras, compras e servi¢os, deverdo ser comunicadas ao E.

Tribunal de Contas, no prazo de 10 (dez) dias.

Artigo 12 — Tratando-se de liberacfes finais e garantias,

as comunicacdes, aludidas no artigo anterior, deverdao ser acompanhadas de:

| — termo de recebimento definitivo das obras ou servigos,

com indicacao expressa da existéncia ou ndo de pendéncias;

Il — declaracdo da autoridade responséavel pela obra ou

servigo, quanto:

a) a observancia dos prazos previstos;
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b) as multas contratuais, devendo, em caso afirmativo,
ser a declaracdo acompanhada de copia da respectiva
notificacao;

c) a qualidade e perfeicdo das obras ou dos servicos
executados;

d) ao cumprimento integral do contrato, desde que néao

ocorram pendéncias.

Artigo 13 — Na hipotese de anulagdo de Notas de

Empenho devera a DFA obter prévia autorizacdo da autoridade competente.

Artigo 14 — Fica dispensada a remessa, ao E. Tribunal de
Contas, de todos os instrumentos contratuais e atos juridicos anélogos, de valor igual
ou inferior a 1.000 (hum mil) valor de referéncia, inclusive os ajustes de pessoal,

excetuados os convénios.

Paragrafo Unico — Toda a documentagéo, dispensada de

remessa ao E. Tribunal de Contas, ficara a disposi¢cao daquela Corte, no SVS.
Capitulo IV
DAS DILIGENCIAS E REQUISICOESDE DOCUMENTOS E INFORMACOES

Artigo 15 — Os oficios do E. Tribunal de Contas, referentes
a requisicbes de informacdes e documentos, serdo recebidos pelo SLA, que os

autuara e encaminhara a Superintendéncia, para remessa ao SVS.

§ 1° - O SVS, apbs analisar as requisi¢cdes, pedira

manifestacdo dos 6rgdos competentes.

§ 2° - Os processos referentes as requisicbes terdo
encaminhamento urgente e preferencial, ndo podendo permanecer, nos 6rgaos por
onde tramitarem, por prazo superior a 3 (trés) dias, de modo a possibilitar o

cumprimento do paragrafo seguinte.
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§ 3° - Completada a instrucdo dos processos, o SVS
providenciara a resposta ao E. Tribunal de Contas, no prazo de 30 (trinta) dias,

contados da data do recebimento do oficio.

8 4° - ApoOs as medidas determinadas no paragrafo
anterior, o processo tramitara pela Superintendéncia para conhecimento e, em

seguida, sera remetido ao SLA para arquivo.
Capitulo V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 16 — A inobservancia dos prazos estabelecidos
nesta DTM, ou a sonegacdo de qualquer documento ou informacdo, sujeitara os

responsaveis a san¢des cabiveis.

Artigo 17 — Cabera ao SVS zelar pelo fiel cumprimento da

presente DTM.

Artigo 18 — Esta DTM entra em vigor nesta data, revogada
a DTM-SUP/DER-004-18/02/77.

SUPERINTENDENCIA, 01 DE FEVEREIRO DE 1984

ENG° OSCAR AMADO ZEBALLOS
SUPERINTENDENTE DO DER

Ver DTM(s):
DTM-SUP/DER-004-18/02/1977
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