Expediente n® 006848/17/DA/2012

DTM-SUP/DER-003-17/08/2017
Regulamenta o  fornecimento de
requisicdo de passes rodoviarios através
do SRP - Sistema de Requisicdo de
Passes. (1.1)(1.6)

SENHORES CHEFE DE GABINETE, DIRETORES DE DEPARTAMENTO,
COORDENADORES DE AREAS DE TRABALHO, DIRETORES DE DIVISAO E
ASSESSORIAS E SENHORAS, DIRETORA DO SERVICO DE AUDITORIA E
PROCURADORA DE AUTARQUIA CHEFE:

O Superintendente do Departamento de Estradas de
Rodagem, no uso de suas atribui¢cdes,
considerando o disposto no Decreto n°® 20.715 — A, de 21/08/1951, alterado
pelo Decreto_n° 46.452, de 06/07/1966, bem como o Decreto_n° 46.650, de
26/08/1966, que tratam das requisi¢cdes de transporte de servidores;
considerando a regulamentagéo contida na DTM-SUP/DER-001-16/04/2003
gue dispbe sobre a aplicacdo do artigo 164 da Lei_n° 10.261, de 28/10/1968,
com fundamento no Artigo 29 do Decreto_n°_26.673, de 28/01/1987,
considerando o interesse em promover a padronizacdo de procedimentos,
assim como o controle centralizado das requisi¢cdes de passes rodoviarios,
DETERMINA:
DO DIREITO
Artigo 1° - Conforme previsto no Artigo 2° do Decreto n°
20.715-A, de 21/08/1951 as requisi¢bes de passagem rodoviéria pelo DER, junto
as empresas de transporte coletivo destinam-se, exclusivamente:
a) Aos Servidores em geral, por absoluta necessidade
de servico; e

b) Aos Servidores ativos e inativos bem como seus
dependentes, para fins de consulta, convocacéo
médica e tratamento de saude.

§ 1° - Consideram-se dependentes, desde que vivam
total ou parcialmente as expensas do Servidor, 0s cénjuges, companheiros (as),
os filhos em todas as condi¢des legais e todos aqueles que, comprovadamente,
figurem naqguela condi¢éo de dependéncia, em fichas cadastrais do DER.

§ 2° - Sob responsabilizacdo € expressamente vedado o

fornecimento de passagens sendo em conformidade com o disposto neste artigo,
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assim como sera igualmente responsabilizado o Servidor que ceder sua
passagem a terceiros.

DA EMISSAO DE REQUISICOES

Artigo 2° - A emissdo de requisicdes de passes
rodoviarios € realizada através do SRP — Sistema de Requisicdo de Passes —
instituido através da DTM-SUP/DER-005-18/05/2012, e na seguinte
conformidade:

a) Pelo Servidor/Requisitante devidamente
credenciado, mediante prévia autorizagdo do
superior hierarquico através do preenchimento do
formulario de solicitacdo de acesso ao Sistema.

b) Pela Divisdo de Administracdo de Pessoal e Secdes
de Registro e Controle de Pessoal das Divisdes
Regionais para os Servidores Inativos.

Paragrafo Unico — O acesso ao Sistema é realizado
através de login e senha obtidos mediante solicitacdo do Servidor responsavel
através de formulario disponibilizado na intranet (der.net), menu formularios —
DP/Informatica.

DA UTILIZACAO

Artigo 3° - A utilizacdo da requisicdo de passagem
deverd ser registrada no Sistema pelo Servidor/Requisitante, para futura
conferéncia das areas de controle quando da apresentacdo de faturas pelas
empresas requisitadas, objetivando a ratificacdo dos valores em questéo.

§ 1° - A inexisténcia de registro de que trata este artigo
impossibilita sua liquidacdo em Sistema podendo implicar em ressarcimento do
respectivo valor pelo Servido/Requisitante.

§ 2° - O registro da requisicao fornecida a servidores
inativos devera ser realizado pelas areas responsaveis pela correspondente
emissao conforme item “b” do artigo 2°.

DO CONTROLE

Artigo 4° - A Administragdo do Sistema SRP sera
realizada pelo Servico de Atividades Gerais — SLA - na Sede e gerida de forma
descentralizada pelos SA.n - Servicos de Administragcédo - no ambito das Divisdes
Regionais.

Artigo 5° - O SRP possui 03 (trés) perfis abaixo

descritos, com as seguintes atribuicdes:
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a) Administrador — é o responsavel por administra-lo
realizando todos os procedimentos existentes no
Sistema, com excecao do cadastro de usuarios;

b) Requisitante — € o0 responsavel pela emissdo da
requisicdo de passe e registro de sua utilizacao; e

c) Gestor: € o responsavel pela conferéncia, liquidacéao
das requisicoes e registro das Notas Fiscais
apresentadas pelas empresas requisitadas, bem
como pela emissdo do relatério para fins de

ratificacdo da despesa.

DA AUTORIZACAO

Artigo 6° - S&o competentes para Vviabilizar as
requisicbes de passes os dirigentes credenciados em portaria anual especifica,
definidos por proposicdo do Chefe de Gabinete da Superintendéncia e dos

respectivos Diretores de Departamento.

Artigo 7° - Cabe ao SLA - Servico de Atividades Gerais —
acompanhar a aplicacdo do disposto nesta DTM assim como dirimir eventuais
duvidas.

Artigo 8° — Esta DTM entra em vigor nesta data.

RICARDO RODRIGUES BARBOSA VOLPI
SUPERINTENDENTE DO DER
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