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TAM D E P RAZO ULTIMO PRAZT(,)AKAA;RA INICIO DO

90 DIAS ANTES DO

(SEDE) MENCIMENTQ

TEMPO MAXIMO
DE PERMANENCIA

< EM CADA SEGCAO ;
SEDE

Fiscal solicita a alteragdo contratual justificando com a devida anuencia da
contratada, apresentando cronogramas fisico e financeiro, certidoes,
através de papeleta de remessa, prop6e no Sistema de Gerenciamento de
Contratos - Prodesp e encaminha ao Gestor do Contrato

5 DIAS UTEIS

-Estando de acordo, vista os cronogramas, elabora o pedido final da alteragao
contratual , inclusive a Minuta do Termo e encaminha a Chefia de Gabinete

GESTOR DO CONTRATO
1 DIA UTIL

- Em atendimento a DTM
Juridica/PGE para analise

- Analisa, inclusive a minuta, e encaminha a Superintendencia/ Diretoria de

Administracdao - DA

SUP/GAB
- SUP/DER - 002 - 26/04/2013, encaminha a Consultoria .
1 DIA UTIL

CONSULTORIA JURIDICA/PGE
3 DIAS UTEIS

TAM DE PRAZO (SEDE)
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SUPERINTENDENCIA/ DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO - DA

- Autoriza a alteracdo e encaminha a Diretoria Financeira -DA/DFF

DFF/CRF

- Providencia a regularizacdo da caucgao
- Encaminha a Diretoria da AOE/CCP

AOE/CCP

- Conferéncia do processo, cadastramento da aprovacdao da altera¢do contratual
junto ao Terminal da Prodesp;

- Lavratura do Termo Aditivo;

- Convocacgdo da empresa para assinatura do Termo;

- Tiragem de cépia de toda a documentacgao referente ao Termo Aditivo, para
envio ao Tribunal de Contas do Estado e arquivo na pasta do contrato;

- Encaminhamento a Diretoria de Planejamento com tramite direto a
Superintendéncia / Diretoria de Administragdo - DA, para assinatura do Termo

DP
- Encaminhamento a Superintendéncia / Diretoria de Administracdo - DA para
assinatura do Termo

SUPERINTENDENCIA/ DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO - DA

- Obtencdo junto ao Servico de Auditoria - SVS quanto a regularidade do contrato
junto ao Tribunal de Contas
- Assina o Termo Aditivo encaminha pasta ao Servico de Auditoria para envio ao
Egrégio Tribunal de Contas
- Encaminha Diretoria da AOE/CCP, para publicacdo e outras providéncias

=

2 DIAS UTEIS

6 DIAS UTEIS

10 DIAS UTEIS

1 DIA UTIL
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TAM DE PRAZO (SEDE)
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AOE/CCP
- Publica, cadastra a lavratura do Termo junto ao Sistema Prodesp;

- Encaminha a papeleta de remessa ao Gestor do Contrato para arquivo.

2 DIAS UTEIS

GESTOR DO CONTRATO
- Arquivo

TAM DE PRAZO (SEDE)



